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KATA PENGANTAR

Kondisi Pandemi Covid-19 ini menuntut seluruh kegiatan dilaksanakan secara online.
Perkembangan teknologi dan informasi melahirkan model pelayanan publik digital, dimana
kegiatan tidak lagi mengharuskan untuk dilakukan secara face to face, namun dapat dilakukan
via online, kapan saja, dan dimana saja. Seluruh kegiatan menjadi lebih fleksibel dan
berorientasi dengan kebutuhan organisasi. Hal ini juga berlaku dalam sistem pemerintahan di
negara kita, antara lain dengan penerapan e-government.

Secara umum e-Government didefinisikan sebagai pemerintahan elektronik (juga disebut
digital government, online government atau transformational government). Hal yang sangat
diharapkan melalui e-government ini adalah peningkatan efisiensi, kenyamanan serta
aksesibilitas yang lebih baik dan lebih cepat.

Salah satu yang dapat dilakukan untuk mewujudkan e-government dalam hal penyusunan
laporan keuangan adalah dengan menciptakan sistem informasi yang disebut SIKALEA
(Aplikasi Koreksi atas Laporan Keuangan Entitas Akuntansi). SIKALEA merupakan sebuah
aplikasi yang berfungsi sebagai pedoman dalam pembuatan jurnal koreksi atas Utang Pihak
Ketiga di Mahkamah Agung RI.

Penggunaan teknologi informasi yang diterapkan dalam bentuk aplikasi SIKALEA ini diyakini
akan mampu meningkatkan efisiensi dan produktivitas Bagian Akuntansi Biro Keuangan
Badan Urusan Administrasi. Dimana salah satu tugas dan fungsinya adalah Menyusun
laporan keuangan dimana dalam proses penyusunan ini Bagian Akuntansi harus dapat
meyakini bahwa semua akun dan penggunaan jurnal yang tersaji sesuai dengan Standar
Akuntansi Pemerintahan (SAP).

Buku ini tidak akan bisa terwujud tanpa kerja sama tim yang solid. Aplikasi SIKALEA ini masih
jauh dari sempurna karena keterbatasan waktu dan tenaga. Namun, kami akan terus
memperbaiki berbagai kekurangan dalam sistem aplikasi SIKALEA.

Jakarta, November 2020

Tim Penyusun
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1. PENDAHULUAN

1.1. Tujuan
Dokumen user manual Aplikasi SIKALEA ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:

1)

2)

Menggambarkan dan  menjelaskan penggunaan aplikasi SIKALEA
untuk user;
Sebagai panduan instalasi, konfigurasi dan penggunaan aplikasi SIKALEA ini.

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan aplikasi ini yaitu:

1)

Administrator SIKALEA

Administrator SIKALEA menggunakan dokumen ini sebagai panduan untuk
mereka bagaimana cara menggunakan dan melakukan pemeliharaan untuk
aplikasi SIKALEA.

User Operator SAIBA

User Operator SAIBA menggunakan dokumen ini sebagai panduan
penggunaan aplikasi ini sebagaimana hak akses yang diberikan kepada user
operator.

User Kuasa Pengguna Anggaran

User Kuasa Pengguna Anggaran menggunakan dokumen ini sebagai
panduan penggunaan aplikasi ini sebagaimana hak akses yang diberikan
kepada user pimpinan

1.2. Deskripsi Umum
1.2.1. Deskripsi Umum Aplikasi

SIKALEA merupakan suatu aplikasi yang secara otomatis akan
mengarahkan satuan kerja untuk membuat jurnal koreksi jika terdapat
kekurangan atau kelebihan dalam penyajian beban atas belanja pegawai,
belanja barang, dan belanja modal di tahun berjalan.

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi umum Aplikasi Koreksi atas
Laporan Keuangan Entitas Akuntansi yang dikembangkan, fungsi utama
Aplikasi Koreksi atas Laporan Keuangan Entitas Akuntansi yang akan
diberikan kepada pengguna serta karakteristik pengguna yang meliputi
pembagian kelompok pengguna seperti pekerjaan dan hak akses ke
aplikasi

1.2.2. Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi
semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam
pengembangan aplikasi.




2. PERANGKAT

Perangkat yang dibutuhkan untuk dapat menggunakan aplikasi ini terdiri dari dua
macam yaitu perangkat lunak dan perangkat keras.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang digunakan dalam pengujian adalah:
1) Windows sebagai Operating System;

2) Navicat Premium sebagai RDBMS Server;

3) Google Chrome sebagai Alat Penjelajah (Web Browser).

Perangkat Keras

Perangkat keras yang dilibatkan dalam pengujian aplikasi ini adalah:

1) Server dengan spesifikasi Intel 2 x Xeon G5118, 32GB (2 x 16GB) DDR4
2666MHz RDIMM, 1 x 1.8TB SAS HDD, 2 x 800W;

2) Komputer dengan spesifikasi prosesor Intel(R) Core™ i5- 6500 CPU @
3.20GHz 2.19 GHz RAM : 4GB;

3) Mouse sebagai peralatan antarmuka;

4) Monitor sebagai peralatan antarmuka;

5) Keyboard sebagai peralatan antarmuka.

Pengguna Aplikasi

Pengguna aplikasi yang akan menggunaan aplikasi ini terutama dari adalah
sebagai berikut:

1) Pimpinan Satuan Kerja atau Kuasa Pengguna Anggaran;

2) Eselon Il dan Eselon IV;

3) Operator SAIBA atau Penyusun Laporan Keuangan.

Pengenalan dan Pelatihan

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan aplikasi ini
sehari-hari terlebih dahulu diberikan pengenalan dan pelatihan yang cukup untuk
menggunakan aplikasi SIKALEA ini.




3. MENU DAN CARA PENGGUNAAN

Struktur Menu
Adapun struktur menu pada aplikasi ini adalah sebagai berikut:

3.1.

3.2.

1)

3)

4)

Menu Dashboard

Menu ini berisi:

a. Panduan Penggunaan Aplikasi

b. Informasi terkini terkait penyusunan laporan keuangan
Menu Koreksi Lainnya

Dalam menu ini terdapat sub menu, sebagai berikut:

a. Menu Input Data

b. Menu Rekonsiliasi

Menu Administrator

Dalam menu ini berisikan data user atau pengguna aplikasi.
Menu Keluar

Menu ini merupakan menu untuk keluar dari aplikasi.

Pengguna

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara memasukkan data sebagai
data sumber melalui alamat situs yang telah disediakan, setiap kapan data
harus dimutakhirkan, tata cara penggunaan laporan statis dan dinamis.

Cara membuka situs:

1)

2)

3)

Bukalah aplikasi SIKALEA melalui web browser (IE atau Mozila FireFox
atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://sikalea.birokeuangan.com/;

Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada
browser;

Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi SIKALEA.

Maka pada layar akan tampak menu Halaman Pembuka / Awal situs
SIKALEA seperti pada berikut.




slKalea About Services Portfolio Contact  login

APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN KEUANGAN ENTITAS
AKUNTANSI

Untuk masuk dalam aplikasi, klik tombol Login yang berada di pojok kanan
atas:

siKalea About Services Portfolio  Contac  login

APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN KEUANGAN ENTITAS
AKUNTANSI




Masukkan username dan password, lalu klik login. Jika belum memiliki
akun, maka klik Register.

Login Form

Input username, email yang valid, dan password, kemudian klik Register.
Jika penginputan data user berhasil, maka tampilan layar sebagai berikut:

Verify Your Email Address

Before proceeding. please check your email for a verification link. If you did not receive the email,

to request another,

Setelah berhasil, admin SIKALEA akan melakukan verifikasi user, dan
satuan kerja dapat melakukan Verify Email Address untuk mengaktivasi
usernya melalui pesan yang dikirimkan ke email yang sudah terdaftar.




Hello!

Please click the button below to verify your email address.

Venify Email Address

f you did not create an account, no further action is required.

" button, copy and

Klik Verify Email Address untuk mengaktifkan user dan anda akan masuk
pada halaman berikut:

l BADAN URLISAN ADMINISTRAS! =

AW oA R

Messages  Timeling  Extepbions \.wo Route c-am-sﬂ M:-de!sn Mails Cite Session Request 1 GET home 0§ 5ME




Menu yang terdapat dalam aplikasi ini:

(&) slKaLea
adrmin Eadan Urutan Agminictat!

GENERAL

# Dashboard

& Koreksi Lainnya

</> Administrator

= Keluar

Menu Dashboard:
Menu ini berisikan pedoman penggunaan aplikasi dan informasi terkini
terkait penyusunan laporan keuangan.

Menu Koreksi Lainnya:
Dalam menu ini terdapat 2 submenu, antara lain:
v" Input Data
Untuk melakukan penginputan data, klik tanda + Input Data Koreksi.




I e T Pt Wl I

GENERAL

# Dashboard

Show 10 v entries Saarch

E alnmya

N & Satker Data Koreksi

Input Data
- Data Koreksi
1 Kode Eselon @ 950
Kode Wilaysh : @100 DxI

> Administrator v S Listeik - 123123 @

Eode Satker 1 097447

™ Keluar pengadilan Tinggl Jakarta I-'::;ml e
5pp
$PM
$P0D
Tanggal : 31 Oitober 2020
uilat T 87,500,200

Lengkapi data satuan kerja sesuai dengan dokumen sumbernya.

an Hilai Pembayaran

Massaoes  Temghos  Excestions Views l Route Cuwries N Modeis @D Ma®s  Gate Session  Recuest

Nama Satker . Isi sesuai kode dan nama satuan kerja
(contoh : 663157, Badan Urusan Administrasi)
Kategori Koreksi . Isi sesuai dengan kategori koreksi
(contoh : Listrik / Air / Telepon / dll)
Kode Akun : Isi sesuai dengan kode akun
(contoh : 522111 — Beban Langganan Listrik)
No Kuitansi : Isi dengan nomor yang tertera dalam kuitansi

(contoh : 028)
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No DRPP

No SPP

No SPM

No SP2D
Tanggal Pembayaran

Nilai Pembayaran

File Kuitansi
File DRPP
File SPP
File SPM

File SP2D

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

DRPP
(contoh : 002 LS)

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

SPP
(contoh : 10002)

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

SPM
(contoh : 10002)

: Isi dengan nomor yang tertera di SP2D

(contoh : 201751304000222)

. Isi sesuai dengan format tanggal mm/dd/yyyy

(contoh : 02/20/2020)

: Isi sesuai dengan nominal dalam SPP

yang tertera untuk akun yang bersangkutan
(contoh : Rp1.460.872.780)

: Upload dokumen sumber kuitansi dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber DRPP dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SPP dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SPM dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SP2D dalam bentuk

Pdf

Setelah selesai dalam pengisian data realisasi satuan kerja, klik submit

pada pojok kiri bawah.

Meszaces  Timeline  Excestions  Views il Roue  Queries I Moce PSS
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v" Rekonsiliasi
Klik Submenu Rekonsiliasi untuk melihat hasil inputan dokumen sumber

satuan kerja.

Listrik @

Gade Sather : GSIINT

Badan Urusan Adwinistrasi Jureal Akreal 2019 Jureal Salik 2000 Realisand Pesbayeran Jureal koreksi

fdok Ada Jurmal Forehsi

0 sum 1,480,012, 700 1,46
naw 1880000, & 1,48

Air

Jursal dkreal 2009 Jurnal Balik N0 Realivand Pesbayaran Jurnal koreksi

0 s 52,064, 160 v aun 53,064,760 Taaggal Pemtayaean @ 12 1ok Ads Jermol Korehsi
nnn 02,08, 10 s 53,84, Tl

Telephone @

Jureal dkreal 219 Jurnal Balik 2000 Realisasi Pesbayaran Jurnal koreksi

Dalam menu ini, aplikasi akan menyajikan jurnal akrual, jurnal balik, dan
realisasi pembayaran. Jika terdapat selisih, maka aplikasi akan secara
otomatis membentuk jurnal koreksi. Jurnal koreksi ini merupakan
panduan untuk satuan kerja menginput pada aplikasi SAIBA.

Telephone @
Jurnal Akrual 2019 Jurnal Balik 2020 Realisasi Pesbayaran jurnal koreksi

E ¥ Tidok Ada Jurnol Koreksi

D sz 22,249,792 0 22112 42,8

Pengiriman Surat Dinas Pos Pusat ®
Jurnal akrual 2019 Jurnal Balik 029 Realisasi Pesbayaran jurnal koreksi

D s21114 ] 0 12 @ Tanggal Pesbayaran : 12
nn Novesber 2020

w
v

Nilai Pesbayaran
20,000,000

EID) Mails Gate Session Request P* CET koreksilk/rekon €5 11MB @ 441ms «»7.4.11 B

Pada saat terbentuk jurnal koreksi, SIKALEA akan otomatis
menghasilkan Memo Penyesuaian, klik lambang berikut untuk
mendownload Memo Penyesuaian.
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Telephone @

Jurnal Akrual 2019

0 osanmz
K 12

12

21,249,792

Jurnal Balik 2020

b o212
sz

211,249,192

192 K 22,249,792

Pengiriman Surat Dinas Pos Pusat @

Jurnal akrual 2019

Jurnal Balik 2028

52,484,760

Bealisasi Pesbayaran

Tanggal Pesbayaran @ 12

Novesber 1018

22,249,792

Realisasi Pesbayaran

jurnal koreksi

Tdak Ada Jurral Koreksi

jurnal koreksi

D 521114 L) o 21112 ['] Tanggal Pesbayaran : 12 0 M9 20,800, 0oe
K 212112 ] K snue @ Novesber 2020 K S21114 20,000, 000
Nilai Pesbayaran
20,000, 000 -
m Mails Gate Session Request * GET koreksilk/rekon ©f 11MB O 44Ims «» 7411 B
FORMULIR MEMO PENYESUALIAN
Kementerian/Lembaga : Mahkamah Agung RI
Eselon | - 01 - Badan Urusan Adminstrasi
‘Wilayah 0199 - DKI Jakarta
Satuan Kertja €63157 - Badan Urusan Administrasi
No. Dokumen : 66315701012020
Tanggal : 31 Desember 2020
Tahun Anggaran 12020
Keterangan

Jurnal Peny

Pandepatas Dierma Cimus

Balenys Oaayw Sinuke

Balan Yang Massh Hirw Odape ~

Parymbun P uleng

Penghazusas Pistarg

Paryusaan Asst

=

Mo Lw oy &4 Banlehars

gt

Han & Barsiatara Paner rmass

Harabse Sezen Amst
Harais Armat Busan
Harim Lanmys

Pamiertubes Pustacg Jengas Pantsi

Pemeriules Pialasg Jengus Panstg

Traraber Masul
Trarmber K kit

Mk et s Prstacg

LEI L

Abun Urmen Dbt Co=n

WI0 Rarabs Lanrye T0005,000

ariiia Daba Fimpnnes Saval 0000, 000

Dwvas Pom Pl
Diisl cleh © Disetaul olen Direkam o'eh
Tanggal : 31 Desember 2020 Tanggal : 31 Desember 2020 Tanggal : 31 Desember 2020
Kasubbag Keuangan Huasa Pengguna Anggaran Operator SABA
(Nama) Nama) Nama)
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Memo Penyesuaian ini wajib dilampirkan dalam Data Pendukung
Laporan Keuangan Satuan Kerja.
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