SEKRETARIS MAHKAMAH AGUNG
REPUBLIK INDONESIA

JL. MEDAN MERDEKA UTARA NO. 9-13, JAKARTA 10110 - TROMOL POS NO. 1020
Telepon : (021) 3843348, 3810350, 3454546 / Fax : (021) 3453553, 3454546

- Nomor : 1589/SEK/KP.00.3/11/2019 11 November 2019
Lampiran : 3 (tiga) exp.
Hal . Verifikasi Fisik Pelamar CPNS Formasi
Disabilitas
Yth.

1. Para Ketua / Kepala Pengadilan Tingkat Banding;
2. Para Ketua / Kepala Pengadilan Tingkat Pertama
Di

Empat Lingkungan Peradilan Seluruh Indonesia.

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengadaan Calon Pegawai Negeri Sipil
Mahkamah Agung Tahun Anggaran 2019 sebagaimana Pengumuman Panitia Seleksi
Nomor 01/Pansel-CPNS/MA/11/2019 yang telah dipublikasikan melalui website
https:/ /www.mahkamahagung.go.id dan sesuai ketentuan Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 23 Tahun 2019 setiap

instansi wajib menyediakan formasi dari penyandang Disabilitas.

Dalam rangka melaksanakan ketentuan tersebut di atas, instansi wajib
melakukan verifikasi fisik terhadap pelamar dari formasi disabilitas untuk kelengkapan
kelulusan seleksi administrasi, untuk itu diberitahukan hal-hal sebagai berikut:

1. Pelamar dari formasi disabilitas akan melakukan verifikasi fisik ke kantor
Pengadilan terdekat dengan lokasi pelamar disabilitas (empat lingkungan peradilan
tingkat banding maupun tingkat pertamal); '

2. Seluruh Pengadilan yang didatangi oleh pelamar disabilitas untuk diverifikasi
fisiknya, wajib menerima dan melakukan verifikasi fisik terhadap pelamar dari
formasi disabilitas tersebut;

3. Para Ketua / Kepala pengadilan tingkat banding dan tingkat pertama diminta
membentuk Tim Verifikasi yang terdiri dari 3 (tiga) pejabat, untuk melakukan
verifikasi fisik pelamar disabilitas;

4. Verifikasi fisik yang dimaksud berpegang kepada Surat Keterangan Dokter Rumah
Sakit Umum Pemerintah atau Puskesmas terhadap pelamar, yang menyatakan
pelamar adalah penyandang disabilitas pada anggota gerak kaki (tungkai) dan
menenuhi ketentuan :

a. Mampu melihat, mendengar dan berbicara dengan baik ;
b. Mampu melakukan tugas seperti menganalisa, mengetik, menyampaikan buah
pikiran dan berdiskusi;
c. Mampu bergerak dengan menggunakan alat bantu jalan selain kursi roda.
5. Hasil verifikasi fisik dituangkan dalam berita acara pemeriksaan (format terlampir)

ditandatangani oleh tim dan distempel pengadilan yang melakukan verifikasi;



Berita acara hasil verifikasi fisik tidak boleh diketahui oleh pelamar;
Berita acara hasil verifikasi fisik discan ke dalam format file pdf dan langsung
dikirimkan kepada Ketua Panitia Seleksi CPNS Mahkamah Agung dengan cara

diunggah pada menu Verifikasi Fisik Pelamar Disabilitas pada Sistem Informasi

Kepegawaian https://sikep.mahkamahagung.go.id selambat-lambatnya tanggal 2
Desember 2019;

SK Ketua / Kepala Pengadilan tentang Pembentukan Tim Verifikasi Fisik Pelamar
Formasi Disabilitas dan lembar asli Berita Acara Hasil Verifikasi fisik dikirimkan
kepada Ketua Panitia Seleksi CPNS Mahkamah Agung cq. Kepala Biro Kepegawaian,
Jalan Medan Merdeka Utara No.9-13, Jakarta Pusat selambat-lambatnya tanggal 2
Desember 2019;

Apabila terdapat kendala  agar menghubungi Biro Kepegawaian
Mahkamah Agung RI pada nomor telepon 021 3843348 (ex. 625).

Demikian atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

Ul [ e

YM. Ketua Mahkamah Agung RI;

YM. Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Yudisial,

YM. Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non Yudisial;
YM. Ketua Muda Pembinaan Mahkamah Agung RI;

YM. Ketua Muda Pengawasan Mahkamah Agung RI.



KEPUTUSAN KETUA/ KEPALA

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM VERIFIKASI PELAMAR PENYANDANG DISABILITAS

Menimbang :

Mengingat

a.

L=

KETUA/ KEPALA PENGADILAN :::omssimmmmmenns

CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL MAHKAMAH AGUNG

TAHUN ANGGARAN 2019

bahwa dalam rangka pelaksanaan pengadaan Calon Pegawai
Negeri Sipil Mahkamah Agung tahun anggaran 2019
sebagaimana Pengumuman Panitia Seleksi Nomor 01 /Pansel-
CPNS/MA/11/2019 dan menindakalnjuti Surat Sekretaris
Mahkamah Agung RI Nomor 1589/SEK/KP.00.3/11/2019
tanggal 11 November 2019 hal Verifikasi Fisik Pelamar CPNS
Formasi Disabilitas, maka perlu dibentuk Tim untuk
melakukan verifikasi fisik terhadap pelamar dari penyandang
disabilitas;

bahwa untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud
huruf a diatas, maka perlu ditetapkan dengan Keputusan

Ketua/Kepala «wwsseion s

Undang-Undang RI Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah
Agung sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
dengan Undang-Undang RI Nomor 3 Tahun 2009 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang RI Nomor 14 Tahun
1985 tentang Mahkamah Agung;

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil

Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang

Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

Keputusan Presiden Nomor 21 Tahun 2004 tentang Pengalihan
Organisasi, Administrasi, dan Finansial Pengadilan dalam
Lingkungan Peradilan Umum dan Peradilan Tata Usaha

Negara, dan Peradilan Agama ke Mahkamah Agung;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

5. Keputusan Presiden Nomor 56 Tahun 2004 tentang Pengalihan
Organisasi, Administrasi, dan Finansial Pengadilan dalam
Lingkungan Peradilan Militer dari Markas Besar Tentara

Nasional Indonesia ke Mahkamah Agung;

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 23 Tahun 2019 tentang Kriteria
Penetapan Kebutuhan PNS dan Pelaksanaan Seleksi CPNS
Tahun 2019;

7. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 487 Tahun 2019 tentang
Penetapan Kebutuhan Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan
Mahkamah Agung RI Tahun Anggaran 2019.

MEMUTUSKAN :

 KEPUTUSAN KETUA/BEPALA oo asnummmmrmorsssmmsam seseu s sswsoss

TENTANG PEMBENTUKAN TIM  VERIFIKASI PELAMAR
PENYANDANG DISABILITAS CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL
MAHKAMAH AGUNG TAHUN ANGGARAN 2019,

: Membentuk Tim Verifikasi Pelamar Penyandang Disabilitas Calon

Pegawai Negeri Sipil Mahkamah Agung RI tahun anggaran 2019,

dengan susunan sebagaimana tercantum dalam Lampiran ini.

: Tugas dan Tanggungjawab Tim adalah melakukan verifikasi fisik

pelamar penyandang disabilitas sebagaimana tercantum dalam
Surat Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor
1589/SEK/KP.00.3/11/2019 tanggal 11 November 2019 hal
Verifikasi Fisik Pelamar CPNS Formasi Disabilitas pada point (4),
(5), (6), (7) dan (8);

: Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan

apabila terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini akan dilakukan

perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di ..............
Pada tanggal ..............



Lampiran

80857 51 B BT s R —

Nomor @

Tanggal S

Tentang : Tim Pembentukan Tim
Verifikasi Pelamar Disabilitas
Calon Pegawai Negeri Sipil
Mahkamah Agung Tahun 2019

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM VERIFIKASI
PELAMAR DISABILITAS CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL
MAHKAMAH AGUNG TAHUN ANGGARAN 2019

NO NAMA JABATAN I;Fi%g];’[um
1 Ketua
2 Sekretaris
3 Anggota

-----------------------------------



BERITA ACARA
VERIFIKASI FISIK PELAMAR DISABILITAS
SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL MAHKAMAH AGUNG RI TAHUN 2019

NOMIDE s vemsnismimsrans i s i ibis
RAHASIA

Pada hari ini, .............on.e. tangal sz , Pukul ...
bertempat di ..o e eaaa Tim
VERIFIKATOR Pemeriksaan Fisik Pengadilan ................cccceeveneee. yang terdiri dari:
. SO T SO R W 25 ; S Pengadilan ......ccusviss sebagai Ketua;
O , Sekretaris Pengadilan.................... sebagai Anggota;
B S e T , Kabag/Kasubbag Kepegawaian................... sebagai

Sekretaris merangkap Anggota;

Berdasarkan  Surat Keputusan Ketua/Kepala Pengadilan...................

NOMOFT v Tanggal...commissomnss tentang Penunjukan Tim Verifikator

Pemeriksaan Fisik Disabilitas, Telah Melakukan Pemeriksaan Fisik Terhadap:
NAMA s e

NIK S
Tempat, Tanggal Lahir E e e T S S R
Nomor Registrasi SSCIN | i e e e e e eanees
Alamat tempat tinggal B T

Selanjutnya disebut sebagai PELAMAR

Dengan ini menyatakan bahwa kondisi fisik PELAMAR ( SESUAI / TIDAK SESUAI )
dengan yang tercantum dalam surat keterangan dokter nomor .............cooeviiiiiiiiiiiininn,
yang ditandatangani 0leh ...........cooiiiiiiiii i e

Sehubungan dengan hal tersebut TIM VERIFIKATOR menyatakan bahwa kondisi fisik
PELAMAR ( SESUAI / TIDAK SESUAI ) dengan persyaratan seleksi CPNS Mahkamah
Agung RI Tahun 2019 dan dinyatakan ( LOLOS / TIDAK LOLOS ) verifikasi fisik.

Demikian Berita Acara Pemeriksaan ini dibuat dengan sebenar-benarnya.

.................................... s «er... November 2019
Ketua Tim Verifikator Anggota Tim Verifikator
Pengadilan ...........cocvevevenininnnnnnnn. Pengadilan ...........coevvvvvnvnninnnnnnn.
NIP. NIP
Sekretaris Tim Verifikator
Pengadilan ..........ccooeieiiiiiiiininan.
NIP.

Cat:
*) Coret yang tidak perlu



Manual

Verifikasi Disabilitas CPNS

Menambah Dokumen Verifikasi Pelamar CPNS

Sehubungan dengan Pengumuman Sekretaris Mahkamah Agung Republik Indonesia
tanggal 11 November 2019 Nomor 01/Pansel-CPNS/MA/11/2019 perihal Pelaksanaan
Seleksi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) Mahkamah Agung Republik Indonesia Tahun
Anggaran 2019. Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP) Mahkamah Agung Rl telah
menyediakan fitur unggah dokumen hasil Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja
pada menu Verifikasi Disabilitas CPNS.

Dalam menu tersebut semua satuan kerja dapat mengisi  informasi pelamar CPNS
disabilitas dan mengunggah dokumen verifikasi fisik pelamar CPNS disabilitas.

Adapun dokumen yang waijib diunggah pada menu Verifikasi Disabilitas CPNS adalah
scan Berita Acara Verifikasi Fisik Pelamar Disabilitas Seleksi Calon Pegawai Negeri Sipil
Mahkamah Agung RI Tahun 2019 yang telah diisi, ditanda-tangani, dan distempel dalam
format Portable Document Format (.pdf);

Berikut tahapan untuk mengisi data dan mengunggah dokumen di atas:

Menambah Data Verifikasi Disabilifas CPNS

Settiap Satuan Kerja diharuskan mengisi Anjab & ABK pada satuan kerjanya masing-
masing.

1. Login ke aplikasi SIKEP di hitps://sikep.mahkamahagung.go.id;

2. Klik menu Verifikasi Disabilitas CPNS;

€A sar

" * SIKEP MARI

Beranda >> Verifikasi CPNS

B VERIFIKASI CPNS

# NO REGISTER PELAMAR NAMA PELAMAR AKSI

SATGAS SIKEP
Development Mode

Tidak ada data yang ditemukan.

P v.3.1.0 Hak Cipta © 2019 Mahkamah Agung Republik Indonesia
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3. Untuk mengunduh template berita acara, pilih tombol ‘ Maka

akan terunduh template dokumen berita acarg;

+
4. Untuk menambah data pelamar CPNS Disabilitas, pilih tombol - maka akan
tertampil halaman TAMBAH DATA VERIFIKASI CPNS seperti gambar berikut:

£ sarcas sikep

<
o " SIKEP MARI

Beranda >> Verifikasi CPNS >> Tambah Data Verifikasi CPNS
SATGAS SIKEP
Development Mode

TAMBAH DATA VERIFIKASI CPNS

No Register Pelamar
Nama Pelamar -

File Verifikasi

Pifih berkas...
Kembali = Simpan

SIKEP v.3.1.0 Hak Cipta @ 2019 Mahkamah Agung Republik indonesia

5. Masukan data yang dibutuhkan, dengan ketentuan sebagai berikut:

a. No Register Pelamar diisi dengan nomor register pelamar CPNS disabilitas yang
diverifikasi

b. Nama Pelamar diisi dengan nama pelamar CPNS disabilitas yang diverifikasi

c. File Verifikasi diisi dengan scan Berita Acara Verifikasi Fisik Pelamar Disabilitas
Seleksi Calon Pegawai Negeri Sipil Mahkamah Agung Rl Tahun 2019 yang telah
diisi, ditanda-tangani, dan distempel dalam format Portable Document Format
(.pdf) dengan ukuran maksimal 2 MB
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6. Setelah sukses mengisi maka akan kembali ke halaman utama, seperti gambar
berikut:

-
s " SIKEP MARI Q SATGAS SIKEP

Beranda >> Verifikasi CPNS
SATGAS SIKEP =

Development Mode |
Tambah
® Unduh Template

NO REGISTER PELAMAR NAMA PELAMAR AKSI

Verifikasi Disabilitas CPNS ) . . -
1 1234567890 Budi E 7 il

P v.3.1.0 Hak Cipta © 2019 Mahkamah Agung Republik Indonesia

7. Pilih tombol * untuk memperbaiki data bila ada kesalahan/kekurangan;

8. Bila tidak ada maka telah selesai proses pengisian data pada Verifikasi Disabilitas
CPNS.
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