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Hal . Pelaksanaan Kenaikan Pangkat Otomatis

(KPO) Periode Oktober 2017

Kepada :
1. Para Pejabat Eselon | di Lingkungan Mahkamah Agung - RI;
2. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Banding;
3. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Pertama.
di -
Tempat

Dalam rangka menindaklanjuti surat PIt. Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor
10/SEK/KP.04.1/01/2017 tanggal 5 Januari 2017 tentang Pelaksanaan Kenaikan Pangkat
Otomatis (KPO) dan Penetapan Pensiun Otomatis (PPO) Tahun 2017 dengan ini disampaikan
daftar nama-nama hakim/pegawai yang akan diusulkan naik pangkat periode Oktober 2017

dengan menggunakan sistem KPO, untuk itu diharapkan :

1. Setiap operator SIKEP di Pengadilan Tingkat Pertama, Pengadilan Tingkat Banding dan
Eselon | di Lingkungan Mahkamah Agung RI segera melakukan verifikasi nama-nama
hakim/pegawai yang berhak naik pangkat periode Oktober 2017 pada menu KPO SIKEP dan
segera melengkapi data hakim/pegawai tersebut pada SIKEP paling lambat tanggal 22 Juni
2017.

2. Setiap operator SIKEP di Pengadilan Tingkat Banding harus memverifikasi dan memvalidasi
daftar nama-nama hakim/pegawai di wilayahnya paling lambat tanggal 7 Juli 2017.

3. Data isian pada SIKEP harus diisi lengkap sesuai dengan e-doc yang di upload. E-doc yang
diupload harus jelas, lengkap dan tidak terpotong.

4. Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam proses verifikasi dan validasi data pegawai yang ada
pada Aplikasi SIKEP antara lain :

a. Biodata Pegawai;

b. Data CPNS dan PNS:

c. Data Riwayat Pangkat terakhir;

d. Data Riwayat Jabatan terakhir:

e. Sertifikat Tanda Lulus Ujian Dinas bagi pegawai yang naik golongan;
f. KGB terakhir;

g. SKP 2 tahun terakhir untuk setiap unsurnya bernilai baik;

h. Gelar dan Pendidikan harus sesuai dengan SAPK BKN.



Data yang akan digunakan dalam pengusulan Kenaikan Pangkat Otomatis adalah data per
tanggal 14 Juli 2017.

Apabila dalam batas waktu tersebut satuan kerja tidak melakukan verifikasi dan validasi dan
jika ditemukan data yang tidak lengkap oleh Eselon | Mahkamah Agung, maka Kenaikan
Pangkat Otomatis (KPO) akan diproses pada periode Kenaikan Pangkat berikutnya.

Bagi hakim/pegawai yang pendidikan terakhirnya tidak sesuai antara data SAPK dan SIKEP,
agar melengkapi data dan e-doc pada SIKEP dan mengirim berkas kelengkapan berupa
surat ijin belajar, legalisir ijasah dan transkrip nilai minimal dekan (stempel basah) dikirim ke
Biro Kepegawaian paling lambat tanggal 14 Juli 2017, jika berkas kelengkapan yang
diterima Biro Kepegawaian tidak lengkap atau tidak sesuai maka pengusulan pencantuman

gelar tidak akan diproses.

Daftar nama dan petunjuk teknis verifikasi dan validasi modul Kenaikan Pangkat Otomatis
(KPO) SIKEP dapat di unduh di https:/goo.gl/pwp8sN.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Tembusan :

1.
2,

Sekretaris Mahkamah Agung RI;
Kepala Badan Urusan Administrasi
Mahkamah Agung RI.



