MAHKAMAH AGUNG RI
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

JL. MEDAN MERDEKA UTARA NO. 9-13 TELP. 3843348, 3810350, 3457661 (Hunting)
TROMOL. POS NO.1020 - JAKARTA 10010

11/Bua.2/Kp.04.1/2/2017 _
Segera 3 Februari 2017

Daftar Nominatif Usul Kenaikan Pangkat
Non KPQ Per April 2017

Kepada :

1. Para Pejabat Eselon | di Lingkungan Mahkamah Agung — Rl
2. Para Ketua Pengadilan Tingkat Banding

3. Para Ketua Pengadilan Tingkat Pertama

di -

Tempat

Dalam rangka mempercepat penyelesaian usul Kenaikan Pangkat dengan sistem
manual (Non KPO), bersama ini disampaikan nama-nama pegawai (Tenaga Non Teknis) yang
akan diusulkan kenaikan pangkatnya per 1 April 2017. Berkenaan hal tersebut, dimohon kiranya
Bapak/lbu melakukan :

1. Validasi data terhadap nama-nama pegawai yang diusulkan dan mengirimkan hasil
validasi data pegawai di maksud paling lambat tanggal 9 Februari 2017 ke -alamat
e-mail : mutasisatu@gmail.com dan mutasi2mari@gmail.com dengan format subject :
KP_APRIL2017_[Nama Pengadilan Tingkat Banding]

2. Melengkapi data elektronik dokumen (e-doc) dalam Aplikasi SIKEP antara lain :

a. SK Pangkat Terakhir
SK Jabatan Terakhir
SPMT, SPMJ dan SPP
SKP 2 tahun terakhir
Fotocopy sah ljazah Terakhir ( minimal legalisir Dekan / Direktur atau yang sederajat )
dan Surat ljin Belajar

® oo o

f. Sertifikat Tanda Lulus Ujian Dinas / Penyesuaian ljazah

Khusus huruf e dikirim via pos atau diantar langsung ke Biro Kepegawaian Badan

Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI. S
3. Apabila data elektronik dokumen (e-doc) dalam aplikasi SIKEP tidak Iengkép.

sebagaimana dimaksud pada point 2 di atas, maka usul kenaikan pangkat pegawai yang =

bersangkutan tidak akan diproses.

Demikian atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

An. - Badan Urusan Administrasi
~” Kepala Birg Kepegawaian,

L

Agus Zain E Mutagien

Tembusan :
1. Sekretaris Mahkamah Agung Rl
2. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI.




