MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 9-13, Telepon. (021) 3843348 Faksimile. (021) 3453553
Tromol Pos Nomor 1020 Jakarta 10110

Nomor

Lampiran

Hal

Yth.

WEhtes

1559/BUA.2/KP3.2.2/1V/2026

2 (dua) exp.

: Pendaftaran Ujian Dinas Elektronik
(e-Exam) pada Mahkamah Agung
Tahun 2026 Gelombang |

Lingkungan Peradilan;
4. Para Ketua / Kepala Pengadilan Tingkat Pertama pada 4 (empat)
Lingkungan Peradilan;

di-

Tempat

Jakarta, 27 April 2026

Para Sekretaris pada Unit Eselon | di lingkungan Mahkamah Agung;
Para Kepala Biro pada Badan Urusan Administrasi;
Para Ketua / Kepala Pengadilan Tingkat Banding pada 4 (empat)

Berdasarkan Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI
59/SEK/SK/12/2015 tanggal 15 Desember 2015 tentang Pelaksanaan Ujian Dinas Dan
Ujian Penyesuian ljazah Elektronik (e-Exam) Mahkamah Agung Republik Indonesia
Tahun Anggaran 2026, dengan ini kami sampaikan beberapa hal tentang Pelaksanaan
Ujian Dinas Elektronik (e-Exam) Tahun Anggaran 2026 Gelombang |.

A. Persyaratan
Bagi pegawai Mahkamah Agung yang ingin mengikuti e-Exam wajib memenubhi
persyaratan dan ketentuan sebagai berikut:

Nomor

No

Persyaratan

Tingkat

Tingkat
I

S1

S2

S3

1

Mengunggah makalah dan Surat Tugas
Belajar dengan format PDF (maks 2 MB)
pada menu Ujian Dinas SIKEP

\

Pada saat mendaftar wajib memiliki ijazah
dan bukan Surat Keterangan Lulus (SKL)

Mengunggah ijazah dan transkrip nilai
(terbaru) dalam 1 file format PDF (maks 2
MB) pada menu pendidikan SIKEP

Melengkapi dokumen pencantuman gelar S2
yang diterbitkan BKN pada menu pendidikan
SIKEP

Melengkapi alamat email berdomain
@mahkamahagung.go.id pada menu Biodata
SIKEP

Mengunggah foto berwarna menggunakan
pakaian dinas KORPRI terbaru dengan latar
belakang merah, format JPEG/JPG (maks 2
MB) pada menu Biodata SIKEP

Melakukan pemutakhiran data SIKEP
(lampiran |)




Tingkat|Tingkat

No Persyaratan I i S1|8S2 |83
8 | Memastikan Pejabat Penandatangan SK
Pangkat terakhir sesuai dengan e-Doc SK ' v V| V|V
yang terbit

9 | Peserta telah memilih pilihan "bersedia" atau
“tolak” sebagai calon peserta pada notifikasi
di SIKEP (lampiran 1) dan data pada SIKEP v ' V|V ]|V
telah divalidasi oleh Pengadilan Tingkat
Banding

10 | Bagi Eselon lll, Kepangkatan IllI/d minimal 2
tahun dan Berijazah S1

B. Tahapan

1
2.

pada

Pendaftaran Ujian Dinas Elektronik (e-Exam) dilakukan melalui SIKEP;

Pada Admin Satuan Kerja/ Pengelola Kepegawaian melakukan validasi data dan
e-doc pegawai yang terdapat pada menu monitoring Ujian Dinas / Penyesuaian
ljazah pada SIKEP (Lampiran Il);

Setelah mendapatkan validasi dari Validator di masing-masing satuan kerja,
peserta akan dikirimkan notifikasi di SIKEP untuk kemudian peserta memilih
pilihan “bersedia” atau “tolak” sebagai calon peserta e-Exam;

Admin Pengadilan Tingkat Banding wajib melakukan verifikasi calon peserta
e-Exam vyang diusulkan oleh Pengadilan Tingkat Pertama dengan
memperhatikan persyaratan pendaftaran dengan teliti;

Calon peserta yang belum diverifikasi dan divalidasi Pengadilan Tingkat Banding
di lingkungan wilayahnya, tidak dapat mengikuti pelaksanaan ujian;

Batas waktu validasi, pendaftaran pada satuan kerja serta verifikasi pada Tingkat
Banding sampai dengan tanggal 13 Mei 2026.

Petunjuk pelaksanaan dan petunjuk teknis tentang pelaksanaan e-Exam terdapat
lampiran | dan |l. Jadwal pelaksanaan e-Exam akan diumumkan setelah

pelaksanaan pendaftaran e-Exam. Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sub
Bagian Pengembangan Pegawai Biro Kepegawaian Mahkamah Agung RI, telp. (021)

3843348 (ext) 466.
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya giticapan_terima kasih.
0 Kepegawaian
Tembusan :

1. Sekretaris Mahkamah Agung;
2. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung.



Lampiran |

Surat Kepala Biro Kepegawaian

Nomor : 1559/BUA.2/KP3.2.2/1V/2026
Tanggal : 24 April 2026

PETUNJUK PENGELOLAAN APLIKASI USER SIKEP UNTUK e-EXAM

HAL —HAL YANG HARUS DISIAPKAN:

Sebelum melakukan pendaftaran, pastikan data pegawai yang ada di SIKEP
telah dilengkapi. Kelengkapan Data tersebut terdiri dari:

1. Data Pokok

2. Data Pendidikan

3. Riwayat Pangkat

4. ljin Belajar dan Makalah

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Biodata dan Foto KORPRI

l 1 | Lengkapi data pada Kolom Biodata
Data Pokok
T = @
Riwayat Pekerjaan
& = A X

-
ot SOUUP MARY L

* . NURUL AM/

Setelah tampil Detail Biodata G
dntle g pilih Perbarui e

I ONMASE A
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Daftar Hakim/Pegawai =>> Data Pegawai >> Detail Biodata

NIP/NRP

Nama Lengkap
Tempat Tanggal Lahir
NIK

Jenis Pegawai

Gol. Ruang

Nomor Handphone

Nomor Telepon

3 Email Pribadi

1 Email Domain M2

|
Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai >> Detail Biodata

KELAHIRAN

Foto Korprl 4

Email Domain MA waijib di isi
sesuai dengan ketentuan

Unggah Pas Foto menggunakan Baju KORPRI
Berlatar Merah dengan format .jpeg atau .jpg
maksimal 2MB

PERHATIAN !

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Riwayat Kepangkatan dan Jabatan

Data Pokok

Sectmn Fansaher N9

Riwayat Pekerjaan

& &

[T gy

% &

Enonenguns Maapa Tenags Tebran Evnar. Dntent

a
ni

.Urg 1
;\1‘ -

[ ey

4 A

0

X0 wan

Lengkapi/ Periksa Kembali data Kepangkatan dan Jabatan
Pastikan Jabatan Penanda Tangan SK sudah sesuai
dengan edoc SK nya
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Jika ingin mengedit atau mengubah data
2 pilih Perbarui

Jenis Panghat Golongan Ruang Nomor Persetujuan Teknis Tanggal Persetujuan Teknis
Reguier v i - Penata Toghat x . AL S40014001481 20 Maret 2012 x B
TMT Golangan Gajl Pokok Masa Kerja (Tahun) Masa Kerja (Bulan)
01 Apnl 2012 X = Rp 3045 600 (
FPojabat Penandatangon SK SK Pangkat Dokumen Persetujuan Toknis

Kepale Bacan Littang Dklat Hukum can Paradilan B 7421 22431 pdl H B (Ticox ade adoc

Nomer SK Pangkat Tanggal SK Pangkat

DURIIKPIN(2012 03 Aprit 2092 x =

PERHATIAN !

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR
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Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Pendidikan

Data Pokok
%R

Riwayat Pekerjaan

i %‘?

sty Pastye

G - ]

o T T

Untuk Penyesuaian ljazah SMA/S1/S2/S3
wajib mengunggah (upload) Pendidikan Terakhir

TIMLALL v AOE AN 11 IRIAALA ™t SEEWVAAR JUNLISAN ARG LA UNAR L

Jika ingin menambah data pendidikan terbaru, klik tombol +
seperti pada gambar

Tngkat Pandiuditan Tahwun Lulus
STRATA | - 1009
Unrnrsitas
Uriversitas Mubarmocdyal Jubare
Jumuman
mu Kessjatneroan Soske

Isi semua data yang
ada dengan benar

v> PFortans Kiwayat Fendidihan

Nomor ljazah
X 8
Tanggal ljnzah
18 Duastrib 1909 X =
Penocantuman Gelar Nama Rektor [ Kepa
8KN
Peod O e . Wb e damg, M5
Ticdak 4

Upload Dokumen ljazah Asli dan Transkrip Nilai
yang dijadikan 1 file dalam format .pdf

PERHATIAN !
Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh

VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR
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Jenn

Kelengkapan Data dan

Data Pokok

[ et

lactes

Riwayat Pekerjaan

= o

#

]

Pendidikan Formal & Informal

&

e-doc Pada Menu Surat ljin Belajar dan Makalah

s

Nugas

~

w3
Pasie

=gae

Untuk Penyesuaian ljazah S1/S2/S3
wajib mengunggah (upload) ljin Belajar

SIS

Tambah data ijin belajar, klik tombol +

gt san

Purguiuas ingy

LT

Isi semua data dengan benar

Wajib Upload Lembar

Tanguet Toym Delajw

Tenggu \N

S WM

Jeharon Penibast Sinm

4

Izin Belajar dalam

format .pdf

PERHATIAN !

Tongqel Pomguinen

5

1 o=

Wajib Upload Makalah
untuk calon peserta
Ujian Dinas Tingkat I,
Penyesuaian ljazah S1
dan S2

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR
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Lampiran |1

Surat Kepala Biro Kepegawaian

Nomor : 1559/BUA.2/KP3.2.2/1V/2026
Tanggal : 24 April 2026

PETUNJUK PENGELOLAAN APLIKASI SIKEP UNTUK VALIDATOR

UJIAN DINAS/ PENYESUAIAN IJAZAH

1. Validator Satker/ Validator Login
menggunakan akun yang sudah ada.

2. Monitoring data calon peserta ujian
dinas/ penyesuaian ijazah akan tampil

y Sistem Informasi Kepegawaian

pada Menu Administrator lalu & Administrasi Pegawai

Administrasi pilih Ujian Dinas/

Penyesuaian ljazah.

3. Setelah di klik Ujian Dinas/ Penyesuaian ljazah maka akan muncul tampilan seperti

pada gambar, klik | =

30 Jury 2020

22 Jure 2020

) 14 Jury 2020

Kl 01 Jurd 2020

27 Mei 2020

0 00 Mei 2020

BIKEF v.0.1.9 Mak Ciplta ¢

B Ujinn Dinas ¢ Penyesunian ljazah

TANGGAL PENUTUPAN |}

Showing 140 of 6 ilame

s’
ASA Ya . 7
tes Ya - 7
Swlosal Y = ’,
fatdat Yo e 7
Uian Dinas/Pt Tabun 2020 Ya . 7
2020 Mankaman AQung Maputan Indens s
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4. Setelah diklik Ujian Dinas/ Penyesuaian ljazah maka akan muncul tampilan daftar calon
peserta yang harus di validasi oleh Validator. Klik tombol Validasi dipojok kanan nama
pegawai.

5. Tampilan Validasi Data dan e-doc.

Validator Satker/ Validator di
wajibkan memeriksa kelengkapan
data dan e-doc calon peserta dan
memastikan bahwa data tersebut
telah benar. Jika salah satu data dan
e-doc tidak terisi, maka tombol
Validasi tidak dapat di klik.

6. Pegawai yang telah diverifikasi oleh
satkernya dan ingin mengikuti e-Exam,
wajib login menggunakan akun
masing-masing, dan dapat melakukan
konfirmasi seperti pada gambar.

B T e

© Validasi Data dan eDoc

gaaoaaanannt

q

Kelengkapan data

=2

= Keluar
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7. Selanjutnya akan muncul tampilan ISP S
seperti pada gambar, kemudian klik PROFIL PENGGUNA

“Pesan”. g 5 7
Nama Avun k )

Kata Sanae SAPK

I DAFTAR GRUP PENGGUNA

* Grop bevwama mensd sddaiuh Qrup Jabadan

NO NAMA GROW |} KET GROUP
1 Opecator Pusat Big melskuhan view. e0it dats Daos sermin satker U
© Prsan Masubk
8. Selanjutnya akan muncul tampilan B PESAN MASUK WO 13 0 3 HEMD

seperti ini, kemudian klik seperti € o
pada gambar disamping.

S vevtevesm lpm Onen/ Porprrians phcsh

3T Sepereaar 2021 1002 BN  rostetwse Ly Duer  Forprasans Sazst

9. Akan muncul detail pesan, lalu Kik

tautan ini.

Tangow Karwmm 24 June 2000 1394
Pengrm
2ot Pendafianan Ujien Dines  Peopesusan Gasan
Bayals b antu A e Dol A Dahs latke

" -t | Py are
A

¢

10. Pegawai memiliki pilihan “Bersedia” atau “Tolak” untuk mengikuti Ujian Dinas/ Penyesuaian
ljazah. Pegawai yang “Bersedia” akan di Verifikasi untuk mengikuti e-Exam oleh Validator
Satker Tingkat Banding atau Validator Eselon |. Sementara untuk pegawai “Tolak” tidak
akan mengikuti e-Exam.

NIP/NRP KETERANGAN " st

PEGAWA) LEARNING

o
{ 30 June 2020 19620803 1982031001 BL;;)J;RTO Usian Tingkat I Nidak Bt [ wBersedia | sTolsk |

11. Tampilan pada akun pegawai yang telah memilih “Bersedia” mengikuti e-Exam, dapat dilihat
status pendaftarannya. Apakah sudah di “Verifikasi” atau “Menunggu Verifikasi” Tingkat
Banding.

TANGGAL

PENUTUPAN

—
AGUS § )
1 30 June 2020 196208031982031001 _ "/ Uian Tingkat Il (tidsk diset)
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12. Selanjutnya Validator Satker Tingkat Banding/ Validator Eselon | melakukan verifikasi
calon peserta Ujian Dinas/ Penyesuaian ljazah yang telah diusulkan. Tahapan verifikasi
sama dengan tahapan validasi seperti diatas.

13. Jika Pegawai yang Tidak Memenuhi Syarat (TMS) untuk mengikuti Ujian Dinas/ Penyesuaian
ljazah tetapi telah di validasi, maka Validator Satker Tingkat Banding/ Validator Eselon |
tidak perlu melakukan verifikasi lagi.

14. Pegawai yang telah di validasi dan verifikasi, akan mendapatkan WA sesuai dengan nomor
handphone yang terdaftar pada akun SIKEP.

15. Pendaftaran Selesai.

4dle-Exam MA.RI 2026



	Lampiran I Pengumuman.pdf (p.3-7)
	Lampiran II Pengumuman.pdf (p.8-11)

