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Nomor : 22/SEK/PL1.2.7/1/2026 Jakarta, 8 Januari 2026
Sifat : Terbatas

Lampiran : -

Hal : Pelaksanaan, Penyusunan, dan

Penyampaian Laporan Pengawasan
dan Pengendalian Barang Milik Negara
Semester Il dan Tahunan Tahun 2025

Yth. 1. Para Pejabat Pimpinan Tinggi Madya di Lingkungan Mahkamah Agung;
2. Para Ketua Pengadilan Tingkat Banding di Seluruh Indonesia;
3. Para Ketua Pengadilan Tingkat Pertama di Seluruh Indonesia.

di tempat

Menindaklanjuti Surat Direktur Perumusan Kebijakan Kekayaan Negara
Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Nomor S-189/KN/KN.2/2025 Hal Pelaksanaan,
Penyusunan dan Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik
Negara Semester Il dan Tahunan Tahun 2025 tanggal 31 Desember 2025,
berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 207/PMK.06/2021 tentang
Pengawasan dan Pengendalian (Wasdal) Barang Milik Negara, dan Peraturan Menteri
Keuangan Nomor 118 Tahun 2023 Tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik
Negara dengan Menggunakan Sistem Informasi Manajemen Aset Negara dan,
Mahkamah Agung diminta untuk melakukan Pelaksanaan, Penyusunan dan
Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara kepada
Kementerian Keuangan selaku Pengelola Barang.

Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara merupakan
salah satu indikator yang dinilai oleh Direktorat Jenderal Kekayaan Negara
Kementerian Keuangan Rl yang dinamakan Indeks Pengelolaan Aset (IPA).

Mengingat pentingnya penyampaian laporan tersebut, dengan ini disampaikan
kepada seluruh satuan kerja Unit Kuasa Pengguna Barang/Pembantu Pengguna
Barang Wilayah/Pembantu Pengguna Barang Eselon I/Pengguna Barang untuk dapat
melaporkan hasil pelaksanaan pengawasan dan pengendalian Barang Milik Negara
(BMN) Semester Il dan Tahunan pada Tahun 2025 melalui Aplikasi SIMAN V2 menu
Wasdal — Laporan Wasdal.

Pedoman ...



-2-

Pedoman teknis penggunaan Modul Wasdal dalam rangka pelaporan
Wasdal BMN dapat diakses melalui tautan

https://t.kemenkeu.go.id/PengawasandanPengendalianBMN. Adapun narahubung

dalam kegiatan tersebut adalah Saudara Arif Setiadi (Kepala Sub Bagian Bimbingan
dan Monitoring A / 081210211811), Saudari Ulfah Apriani (Kepala Sub Bagian
Bimbingan dan Monitoring B / 081286151313) dan Saudari Ratna Yunita (Kepala Sub
Bagian Bimbingan dan Monitoring C / 081511134720).

Batas waktu penyampaian laporan ditetapkan paling lambat sebagai berikut:

Kuasa Pengguna Barang 16 Januari 2026
Pembantu Pengguna Barang — Wilayah 26 Januari 2026
Pembantu Pengguna Barang — Eselon | 03 Februari 2026
Pengguna Barang 16 Februari 2026

Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya. Atas

perhatiannya diucapkan terima kasih.

Sekretaris Mahkamah Agung
Republik Indonesia,
=55 G

Sugiyanto

Tembusan:

Y.M. Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non Yudisial;

Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI;

Kepala Biro Perlengkapan Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI;

Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung RI;

Sekretaris Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI;

Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI;

Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI;

Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Militer dan Tata Usaha Negara

Mahkamah Agung R,

9. Sekretaris Badan Strategi Kebijakan dan Pendidikan dan Pelatihan Hukum dan
Peradilan;

10. Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding di Seluruh Indonesia; dan

11. Sekretaris Pengadilan Tingkat Pertama di Seluruh Indonesia.
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Nomor . S-189/KN/KN.2/2025 31 Desember 2025
Sifat : Segera

Lampiran : Satu Set

Hal : Pelaksanaan, Penyusunan dan Penyampaian Laporan Pengawasan dan

Yth.

Pengendalian Barang Milik Negara Periode Semester Il dan Tahunan Tahun
2025

Sekretaris Jenderal/ Sekretaris Utama/ Sekretaris/ Asisten Logistik/ Jaksa Agung Muda/
Direktur/ Direktur Utama/ Deputi selaku pelaksana fungsional Pengguna Barang pada
Kementerian/Lembaga

Dalam rangka pelaporan pengawasan dan pengendalian Barang Milik Negara (BMN),

dengan memperhatikan:

a.

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah (BMN/D) sebagaimana diubah sebagian dengan PP Nomor 28 Tahun 2020;
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 207 Tahun 2021 tentang Pengawasan dan
Pengendalian Barang Milik Negara; dan

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 118 Tahun 2023 tentang Pedoman Pengelolaan
Barang Milik Negara Dengan Menggunakan Sistem Informasi Manajemen Aset Negara;

kami sampaikan sebagai berikut:

1.

Menteri/Pimpinan Lembaga selaku Pengguna Barang diamanahkan untuk melaksanakan
Pengawasan dan Pengendalian (Wasdal) BMN yang dilaporkan secara semesteran dan
tahunan. Lebih lanjut terlampir kami sampaikan rekapitulasi penyampaian Laporan
Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara Semester | Tahun 2025 pada
Pengguna Barang.

Penyusunan dan pelaporan Wasdal BMN Semester || dan Tahunan Tahun 2025 oleh
Pengguna Barang dilakukan dengan jadwal sebagai berikut

Pelaksana Wasdal BMN Batas Waktu Penyampaian
Kuasa Pengguna Barang 16 Januari 2026
Pembantu Pengguna Barang Wilayah 26 Januari 2026
Pembantu Pengguna Barang Eselon | 3 Februari 2026
Pengguna Barang 16 Februari 2026

Pelaporan Wasdal BMN disampaikan oleh Pengguna Barang kepada Direktur Jenderal
Kekayaan Negara terhadap konsolidasi laporan pemantauan dan penertiban serta
monitoring dan evaluasi yang disampaikan secara berjenjang kepada Pengguna Barang
oleh Kuasa Pengguna Barang (satuan kerja/satker), Pembantu Pengguna Barang Wilayah
(PPB-W/Koordinator Wilayah/Korwil), dan Pembantu Pengguna Barang Eselon | (PPB-
El/Eselon |) yang dilaksanakan melalui Modul Wasdal SIMAN v2.

Adapun tata cara pelaporan melalui Modul Wasdal sebagai berikut:
a. Tiket Penyusunan Laporan Wasdal

1) Pengguna Barang menyusun Laporan Wasdal BMN Periode Semester Il dan
Tahunan Tahun 2025 pada tiket Semester ll/Tahunan Tahun 2025.
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2) Tiket dimaksud terdiri atas 2 laporan yaitu Semester Il dan Tahunan.

3) Petunjuk User Management pada tiap-tiap unit penyusunan Laporan Wasdal pada
lingkup Pengguna Barang:

a)

Kuasa Pengguna Barang (KPB)

(1) Tiket Laporan Wasdal BMN disediakan secara otomatis oleh sistem
(kecuali sudah pernah dibuat sebelumnya maka hanya mengganti data
saja tanpa menghapus tiket yang sudah dibuat).

(2) Tata cara penggunaan Modul Wasdal Aplikasi SIMAN v2 sebagaimana
petunjuk pada Manual Book KPB.

Pembantu Pengguna Barang Wilayah (PPB-W)
(1) PPB-W membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana
petunjuk pada Manual Book PPB-W.

Pembantu Pengguna Barang Eselon | (PPB-E1)
(1) PPB-E1 membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana
petunjuk pada Manual Book PPB-E1.

Pengguna Barang (PB)
(1) PB membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana
petunjuk pada Manual Book PB.

b. Manual Book serta informasi lainnya sebagaimana dimaksud pada poin 4.a dapat
diakses melalui tautan t.kemenkeu.go.id/PengawasandanPengendalianBMN

5. Untuk diketahui, ketertiban penyampaian Laporan Wasdal BMN khususnya ketepatan waktu
dan kelengkapan dokumen penyampaian Laporan Wasdal termasuk sebagai sub parameter
Kepatuhan Pengelolaan BMN terhadap Peraturan Perundangan dalam Indeks Pengelolaan
Aset (IPA) Tahun 2025, sebagaimana diatur dalam Keputusan Menteri Keuangan Nomor
39/KM.6/2025 tentang Indikator Kinerja Pengelolaan BMN Tahun 2025.

6. Lebihlanjut Pengguna Barang dapat berkoordinasi dengan pembina Kementerian/ Lembaga
pada Direktorat Perumusan Kebijakan Kekayaan Negara dan/atau KPKNL pada tingkat
Kuasa Pengguna Barang.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami mengucapkan

terima kasih.

Tembusan:

a.n. Direktur Jenderal Kekayaan Negara
Direktur Perumusan Kebijakan
Kekayaan Negara

Encep Sudarwan

1. Direktur Jenderal Kekayaan Negara
2. Inspektur Jenderal/Inspektur Jenderal/Inspektur Utama/lnspektur/Kepala SPI/APIP pada
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Kementerian/Lembaga
3. Para Pejabat Es. Il yang melaksanakan fungsi Pengelolaan BMN pada Kementerian/Lembaga

Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN. Untuk memastikan keaslian tanda
tangan elektronik, silakan pindai QR Code pada laman https://satu.kemenkeu.go.id atau unggah dokumen pada laman https://tte.komdigi.go.id/verifyPDF
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Lampiran |

Surat Direktur Perumusan Kebijakan
Kekayaan Negara a.n. Direktur
Jenderal Kekayaan Negara

DAFTAR KEMENTERIAN/LEMBAGA

Majelis Permusyawaratan Rakyat

Dewan Perwakilan Rakyat

Dewan Perwakilan Daerah

Badan Pemeriksa Keuangan

Mahkamah Agung

Mahkamah Konstitusi

Komisi Yudisial

Kejaksaan Republik Indonesia

Kementerian Sekretariat Negara

Kementerian Dalam Negeri

Kementerian Luar Negeri

Kementerian Pertahanan

Kementerian Hukum

Kementerian Hak Asasi Manusia

Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan

Kementerian Keuangan

Kementerian Pertanian

Kementerian Perindustrian

Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Kementerian Perhubungan

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains dan Teknologi

Kementerian Kebudayaan

Kementerian Kesehatan

Kementerian Agama

Badan Penyelenggara Haiji

Badan Penyelenggara Jaminan Produk Halal

Kementerian Ketenagakerjaan

Kementerian Sosial

Kementerian Kehutanan

Kementerian Lingkungan Hidup/Badan Pengendalian Lingkungan Hidup
Kementerian Kelautan dan Perikanan

Kementerian Pekerjaan Umum

Kementerian Perumahan dan Kawasan Permukiman

Kementerian Koordinator Bidang Politik dan Keamanan

Kementerian Koordinator Bidang Hukum, HAM, Imigrasi dan Pemasyarakatan
Kementerian Koordinator Bidang Perekonomian

Kementerian Koordinator Bidang Pangan

Kementerian Koordinator Bidang Pembangunan Manusia dan Kebudayaan
Kementerian Koordinator Bidang Pemberdayaan Masyarakat
Kementerian Koordinator Bidang Infrastruktur dan Pembangunan Kewilayahan ii el
Kementerian Pariwisata ' :
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56.
57.
58.
59.
60.
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64.
65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
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74.
75.
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77.
78.
79.
80.
81.

82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.

Kementerian Ekonomi Kreatif/Badan Ekonomi Kreatif
Kementerian Badan Usaha Milik Negara

Badan Riset dan Inovasi Nasional

Kementerian Koperasi

Kementerian Usaha Mikro, Kecil dan Menengah

Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
Kementerian PAN dan Reformasi Birokrasi

Badan Siber dan Sandi Negara

Badan Intelijen Negara

Dewan Ketahanan Nasional

Badan Pusat Statistik

Kementerian PPN/BAPPENAS

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional
Perpustakaan Nasional

Kementerian Komunikasi dan Digital

Kepolisian Negara RI

Badan Pengawas Obat dan Makanan

Lembaga Ketahanan Nasional

Kementerian Investasi dan Hilirisasi/Badan Koordinasi Penanaman Modal
Badan Narkotika Nasional

Kementerian Desa dan Pembangunan Daerah Tertinggal
Kementerian Transmigrasi

Kementerian Kependudukan dan Pembangunan Keluarga/Badan Kependudukan
dan Keluarga Berencana Nasional

Komisi Nasional Hak Asasi Manusia

Badan Meteorologi Klimatologi dan Geofisika

Komisi Pemilihan Umum

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan

Badan Informasi Geospasial

Badan Standardisasi Nasional

Badan Pengawas Tenaga Nuklir

Lembaga Administrasi Negara

Arsip Nasional Republik Indonesia

Badan Kepegawaian Negara

Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan

Kementerian Perdagangan

Kementerian Negara Pemuda dan Olahraga

Komisi Pemberantasan Korupsi

Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Kementerian Pelindungan Pekerja Migran Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja
Migran Indonesia

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang Jasa Pemerintah

Badan Nasional Pencarian dan Pertolongan (BASARNAS)

Komisi Pengawasan Persaingan Usaha

Ombudsman RI

Badan Nasional Pengelola Perbatasan

Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam
Badan Nasional Penanggulangan Terorisme

Badan Pengawas Pemilihan Umum

Lembaga Penyiaran Publik RRI



91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.

Lembaga Penyiaran Publik TVRI

Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Sabang
Badan Keamanan Laut

Badan Pembinaan Ideologi Pancasila

Lembaga Perlindungan Saksi dan Korban

Badan Pangan Nasional

Otorita Ibu Kota Negara

Badan Karantina Indonesia

Badan Gizi Nasional



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Laporan Wasdal Semester | Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN ) ._ Indikator
Penyampaian Tanggal Kirim Penyampaian

Kerja W ETIVETTETLED
1 2 3 4 6 7 8 9
1 001 Majelis Permusyawaratan Rakyat Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 2 -
2 002 Dewan Perwakilan Rakyat Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 2 -
3 004 Badan Pemeriksa Keuangan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 47 -
4 005 Mahkamah Agung Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.851 921
5 006 Kejaksaan Agung Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 551 2
6 007 Kementerian Sekretariat Negara Ada 08 Juli 2025 Tepat Waktu 25 8
7 010 Kementerian Dalam Negeri Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 392 365
8 011 Kementerian Luar Negeri Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 146 5
9 012 Kementerian Pertahanan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 721 45
10 013 Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia R Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.207 44
11 015 Kementerian Keuangan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 882 9
12 018 Kementerian Pertanian Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 871 634
13 019 Kementerian Perindustrian Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 107 -
14 020 Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 31 -
15 022 Kementerian Perhubungan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 650 58
16 023 Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 484 161
17 024 Kementerian Kesehatan Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 768 592
18 025 Kementerian Agama Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 6.555 1.893
19 026 Kementerian Ketenagakerjaan Ada 22 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 253 197
20 027 Kementerian Sosial Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 184 139
21 029 Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 220 13
22 032 Kementerian Kelautan dan Perikanan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 583 424
23 033 Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 991 490
24 034 Kementerian Koordinator Bidang Politik, Hukum dan Keamanan Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 1 -
25 035 Kementerian Koordinator Bidang Perekonomian Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 2 -
26 036 Kementerian Koordinator Bidang Pembangunan Manusia dan Kebudayaan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 8 1
27 040 Kementerian Pariwisata dan Ekonomi Kreatif/Badan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 60 42
28 041 Kementerian Badan Usaha Milik Negara Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1 -
29 044 Kementerian Koperasi dan UKM Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 7 -
30 047 Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 14 8




Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

048
050
051
052
054
055
056
057
059
060
063
064
065
066
067
068
074
075
076
077
078
083
084
085
086
087
088
089
090

Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

3

Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Badan Intelijen Negara

Badan Siber dan Sandi Negara

Dewan Ketahanan Nasional

Badan Pusat Statistik

Kementerian Perencanaan Pembangunan Nasional/Bappenas
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN

Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

Kementerian Komunikasi dan Informatika

Kepolisian Negara Republik Indonesia

Badan Pengawas Obat dan Makanan

Lembaga Ketahanan Nasional

Kementerian Investasi/BKPM

Badan Narkotika Nasional

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
Kementerian Kependudukan dan Pembangunan Keluarga/BKKBN
Komisi Nasional Hak Asasi Manusia

Badan Meteorologi, Klimatologi dan Geofisika

Komisi Pemilihan Umum

Mahkamah Konstitusi

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan

Badan Informasi Geospasial

Badan Standarisasi Nasional

Badan Pengawas Tenaga Nuklir

Lembaga Administrasi Negara

Arsip Nasional Republik Indonesia

Badan Kepegawaian Negara

Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan

Kementerian Perdagangan

Penyampaian

4
Ada

Ada
Ada
Tidak Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada

Tanggal Kirim

6
21 Juli 2025

07 Juli 2025
15 Juli 2025

19 Juli 2025
16 Juli 2025
16 Juli 2025
09 Juli 2025
15 Juli 2025
19 Juli 2025
15 Juli 2025
16 Juli 2025
14 Juli 2025
15 Juli 2025
16 Juli 2025
15 Juli 2025
15 Juli 2025
17 Juli 2025
16 Juli 2025
14 Juli 2025
16 Juli 2025
16 Juli 2025
16 Juli 2025
16 Juli 2025
17 Juli 2025
15 Juli 2025
21 Juli 2025
15 Juli 2025
21 Juli 2025

Laporan Wasdal Semester | Tahun 2025

Indikator

Penyampaian

7

Tidak Tepat Waktu

Tepat Waktu
Tepat Waktu

Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu

Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu

Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Jumlah Satuan
Kerja

-]
= N =N

1.456
91

224
109
41

198
553

AR 0 W R R N R

16
43
247

Tidak
W ETIVETTETLED

9

159
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60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90

092
093
095
100
103
104
106
107
108
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132

Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

Kementerian Pemuda dan Olah Raga

Komisi Pemberantasan Korupsi

Dewan Perwakilan Daerah RI

Komisi Yudisial RI

Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Badan Perlindungan Pekerja Migran Indonesia

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah

Badan Nasional Pencarian dan Pertolongan

Komisi Pengawas Persaingan Usaha

Ombudsman Republik Indonesia

Badan Nasional Pengelola Perbatasan

Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam
Badan Nasional Penanggulangan Terorisme

Sekretariat Kabinet

Badan Pengawas Pemilihan Umum

Lembaga Penyiaran Publik Radio Republik Indonesia

Lembaga Penyiaran Publik Televisi Republik Indonesia

Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Sabang
Badan Keamanan Laut

Kementerian Koordinator Bidang Kemaritiman dan Investasi

Badan Pembinaan Ideologi Pancasila

Lembaga Perlindungan Saksi dan Korban

Badan Riset dan Inovasi Nasional

Badan Pangan Nasional

Otorita Ibu Kota Nusantara

Badan Karantina lkan

Badan Gizi Nasional

Kementerian Koordinator Bidang POLITIK DAN KEAMANAN

Kementerian Koordinator Bidang Hukum, HAM, Imigrasi dan Pemasyarakatan
Kementerian Koordinator Bidang Pangan

Kementerian Koordinator BidangInfrastruktur dan Pembangunan Kewilayahan

Penyampaian

4
Ada

Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Tidak Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Tidak Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada
Ada

Tanggal Kirim

6
21 Juli 2025

17 Juli 2025
30 Juli 2025
19 Juli 2025
21 Juli 2025
25 Juli 2025
16 Juli 2025
17 Juli 2025
16 Juli 2025
14 Juli 2025
15 Juli 2025

14 Juli 2025
16 Juli 2025
16 Juli 2025
18 Juli 2025
16 Juli 2025
18 Juli 2025
16 Juli 2025
30 Juli 2025
15 Juli 2025
18 Juli 2025
16 Juli 2025
17 Juli 2025

21 Juli 2025
16 Juli 2025
15 Juli 2025
21 Juli 2025
30 Juli 2025
30 Juli 2025

Laporan Wasdal Semester | Tahun 2025

Indikator
Penyampaian

Tidak Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tidak Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tidak Tepat Waktu
Tidak Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu

Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tidak Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu
Tepat Waktu
Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu

Tidak Tepat Waktu

Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Jumlah Satuan
Kerja
8

23

139
72
31

L ™ N A S

24
16

43

L = O A N

Tidak
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9



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Laporan Wasdal Semester | Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN Indikator Tingkat Satuan Kerja

Penyampaian Tanggal Kirim ;
yamp 44 Penyampaian Jumlah Satuan Tidak
Kerja W ETIVETTETLED
8
2

1 2 3 4 6 7 9

91 134 |Kementerian Koordinator Bidang Pemberdayaan Masyarakat Tidak Ada 1
92 135 Kementerian Hukum Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 218 1
93 136 |Kementerian Hak Asasi Manusia Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 74 7
94 137 Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.170 255
95 138 |Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 129 13
96 139 Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 132 4
97 140 Kementerian Kebudayaan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 48 1
98 141 |Badan Penyelenggara Haji Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1 -
99 142 Badan Penyelenggara Jaminan Produk Halal Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1 -
100 143  Kementerian Kehutanan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 197 -
101 144  Kementerian Lingkungan Hidup/BPLH Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 8 -
102 145 |Kementerian Pekerjaan Umum Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 454 242
103 146  Kementerian Perumahan dan Kawasan Permukiman Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 158 75
104 147 |Kementerian Pariwisata Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 17 2
105 148 Kementerian Ekonomi Kreatif/Badan Ekonomi Kreatif Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 5 -
106 149 Kementerian Koperasi Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 6 -
107 150 |Kementerian Usaha Mikro Kecil dan Menengah Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 6 1
108 151 Kementerian Desa dan Pembangunan Daerah Tertinggal Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 16 -
109 152 |Kementerian Transmigrasi Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 4 -
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Kata Pengantar

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen
User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar
efisiensi dan efektif.

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal
sesuai kebutuhan.

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR)
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa
mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.

Jakarta,
Tim Penyusun
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Pendahuluan

1.1Tentang Modul Wasdal

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN).
Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi SIMAN

Modul Wasdal Pengguna Barang.
1.2Ruang Lingkup

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi:
1) Pemantauan Insidentil
2) Permintaan Penertiban
3) Laporan Wasdal Konsolidasi

4) Pemantauan oleh Sistem
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1. Pemantauan Insidentil

Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau
sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat
kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat.

Tene DN wes  Pwetnnrecrn

1.1 Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan draft,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.

wanone 3 e | 10 Umniea Sebema @ (1]

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan
nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122714344417018), kemudian
tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit].
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Tambah Pemantauan insidentil

Moo Tk
V| e

3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dimasukan.
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1.2  Mencari tiket pemantauan BMN insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan

insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol

terapkan.
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Treter D W e Renera reded
e
Bt P N A e Tom Seatea Tne e—— JEN——— FER——— [—— o
Yo Thus R - | 17,1 D0 Fermasivemn Fergera Bang 2822004 PEGRMAS TERTULE a = s
barer 14 2 173 kit P e P 1112080 PPCRIAS TRITUAR e P ey KT 8
ey PR - | 177 O Pl Froun Gany SBOVERN NGRS TERTII - o "
e ¢ O CEEEEETEL 1r)- 0w ety oM ORI e e
Ve U
o

TeiiRows 4 Shew (00 - UniiRows Selected 0 [}

2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dicari.

Thua b st
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1.3 Menghapus tiket pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan
insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menghapus tiket, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol dengan icon sampah pada kolom aksi.

A ——- P — JrS— R f— o
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.

Konfirmasi Hapus

Arvia yan inge Manghag Thar?

3. Data berhasil dihapus.
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1.4 Tambah aset pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan
insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan aset, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1.  User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu

nomor tiket pemantauan insidentil.
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Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan

aset tekan tombol [Tambah].
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Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol

pencarian satker.
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4. Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker].

Daftar Pencarian Satker

5. Kemudian list satker akan muncul, tekan kode satkernya.
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LIRS AMNNON L 18 ST NDTA JARASTTA PLGAT
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e W necks N 15 et Pt KDTA JASTA FUBAT

6. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah].

Kate termy
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N TR0
01508110037 R2000HD)
UL 1T

0150411008108 2D

Nara Satier

HFRN JAKASTA 0
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HEP AKAAT 18
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I SAKANTA (8
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e ivwan;
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7. Aset berhasil ditambahkan.

USIMAN Blia Mt Aot + Demssmmawt © Mgt © brawstss v+ Suws - Waad - e O |
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3 ] or0imoed 2 o ™ oo Tarn a0 KN AT 1 n
Blatas Thea!

1.5 Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian
administrasi oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan penilaian, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan

kode barang.

OSIMAN s > Pt > e ostiesei o Nasw o Vet o Gmne Daroees s B G08

» Pros Permarauen Pengguns Darang
=i

Tenpa
i Porartane -

£ e e —
Nade righ ~o g Koo By e Brana Ao Brabes L - - n o P « it taris Sathe »

NEVENTERAN RN
Kode Urit

o ' . 2010101060 2 oD oD oo mases ) ors 120y 14081 0ROSIONOD KPP AAFTA N -
pr—— : ] 2010101002 o ) o o e ora 912081 s TOSE000ND K AT 8 .

] 3 ® 0101001 ] o oo o 1080010 518001 1308 OSTNKD K AT -
Stsn T

vt P aetasan Navgies
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Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian].

USIMAN

i Detad bt
Worer Thot
RS ASEE
Tenges!
smsoemy
s Pove o
INTCAS T
LR
REVENTER AN MM
Kode Uit
o
S as
)
P
171 - ra Prmaebaan Portzas

Detnll Aset

ot Bmang Nara BN

Won i Wk Paratotin B
£ 1527 500 000
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No M e Pemetisen Deak fepaar e el
Mo ot 5 Sagey

e i v SEON

N

St Perazeren
Cgenahan sedhr crrnk epmmRTAS

Mo Satew
PPN JAKANTA

M g s b Al

Lengkapi semua data yang diperlukan, kemudian tekan tombol [Simpan].

Form Tambah Detail ketidaksesuaian

Katismaneavi ASTINT
L

| Vot bt s e Prsrantann

Mrbcssascon Luntogen
Tetas Sonsss

Porotourne’com

P ——.

Lottt | o e e

Caran

Purmetatan Qarese

Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan.
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ot Thot
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Dotad Asat
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Kt b Pcan i
[ L wns0n
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Uy fise Mastar et

Lak du | Keretmon Lvna

Pnssaan + Pt e -

et » e+ s+ s oueinnt s B (D
T
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p——
PPN JAKARTA
g e i Ao
Banan
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6. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan.
TtiRows | Sow % Untue Seeced 0 ]
Upload Dokurman
iR 0 Wow W0 - UniBes Selcted 0 o
7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen.

Upload Dokumen

deres Deevee:

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan].

[hcoma fie | et ooes. 10043 ia0m ot
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Dokumen telah berhasil ditambahkan.

W Bew | % - UmiRove Sewet G o
Upicad Dokumaen

2 i — P ey e E

' 0411 B ochurenbentas kansd  betebeuessen Nznan o211 - an

Witows 1 Bow | 9 © Lmtnews Sekowd @ ]

Kemudian tekan tombol [Kembali].
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o
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X Detail Ketidaksesuaian insidentil
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SR || e D e [

W Comkre = s R
L Psasdun Mrcalenn Gass Lat e | Kersestiren Lamtage Kee

Aset telah berhasil diperbaharui.
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W rner Tt
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Koeo U
ms 8 2 o) o o w200 01 sce1 10385 7CES0EKD KEPN JAATA | ™
T, v e ' oD Lo v ) o w0t 013001 vo0eeTs00ND HEPH AKATA 1 ™
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1.6 Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil
pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Eselon 1. Untuk
menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].

OSIMAN MyTod Mot < Wt < Pargein = Weeslaius = s = Wb = 800K = Dot = M\ DA%

i Detat nto Un wemax Perrartaien inuseest Pamantasns naowhi Gead

Nomer Tkt
P Y0AN rOEAE

-

e Parrarrianan
INFCRAS TERTLL

(57 Pewerowe
Noma a1
R

Bherin Abbe Targasa) Peten o oo Saike v St "

Kode Urit

£ £
[ ] 13

ma ' ] ' [ o J 128208 OVNCH 3002 TORNND KPP JAKARTA ™
Juman Aset : 1 ] Weo @ OVS081 HOSZTTECKD PPN JNNFTA ™
3 L] [ Sutes Ve ] TR o1R OV STV KPP SAARTA IR ™
T et
2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.

8 e

1970102

10149
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1.7

3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan.

4, Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan.

USIMAN

i Datad Inko R Wedd  Pemetes radell P st ot

senor Yot

PRSI0

Tt
P

o
e | S CREET

et feet T a Lweed Dokever o am

Mows Yalt = Statin Mdes Btatun Lap
PR

et

T 1 e» o=
Aami ot L ' o
" : . : L)

Statun T
13,6 - Cosh P etain Ponss

Menambahkan tim pemantauan insidentil

oy
g

150091 00

01534 110052725000D
01908110082 782000

V110052 06000

IR AKATTA LR
NP JAKETA(E

P JANATA I

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim

pemantauan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan tim, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.
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§ ottt

Mamer Tiket
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f a - ' o o 1o01 @ #1001 00ETS 0D KN JHATTA 11 ™
s v
A
2. Kemudian tekan tombol [Edit].
i Datand It M Pasistnte ol Prrmastaian vedm il Deiat
e W Proses Pemantmen Pecgguns Banng
P IIIRI200 0006 300
Tangoe TRns Al Vot P Uosoad Dnbueves Loy S O  Kemood
e
o Rt [ romes ]
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Nowe Vot Lot Ko MEMENTEIAN KELANGAN Tamgue Lgresr: ey
S e
o o oD ed
s g [ - — s pr
£ Mo dola & doby
e
e
3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan.
1 Outad o ) ®  Wedd  Remermanicades  Perschn mkert Deid
[ Proses Pemantawan Pengguna Barang
PN O
o Sitedns. | Tmtememen. | -Ioaetmy | Logton [ 0 K |
gt
T CER T e
INFCRAAAS TERTUAS o Bte Acen e Tergat
L] v Knga NEMETTRLA KELANGAN Taagupd Lapocan Sty e
oo it D
e Z e = p s e
z o cata o demay
St N
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Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Submit].

i Ontt > Ve e o e Ow e e Dot
Nersee Tomt
AT s
e -
e
Form BA
onin Parrariacan
INFCRRAS TENTULE o Brta s [ et anm
Nowa Uait Ut K EMENTERN SEANAN [re— nunes e
NERENTERSAN KELANGAN
e oD
[
A Asot . e obaran Statia T -~
7
o data 0 s
Btats Tt

110 Ovalt P st Pegys

Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim.

§ Dotad It D@ s ermtmmienckedt  Porariomam bert) Dol

et K VEMENTER W RELMNGAN S Lapan wipac

@ D cd

o e s Weran Bt T -

Statun Thort
7.0+ Cowl) Pomsartaiar P

Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan. Jika sudah lengkap tekan tombol

[Tambah]

Tambah Tim Pemantauan

EE
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7. Tim telah berhasil ditambahkan. Lakukan hal yang sama sampai semua syarat
terpenuhi.

FDwtal info N Vewis Peeaduan vkiwi Perertaum b Duel

Norsee Tat
PranatszesosTiee

e Permantaen [ 1 Mot o
VIO TG

. [ o D

Tengos!
(LR

IEME WTEITAM HELAMAN

e o - -
i
- - T - S
Atk [+ e Yoo Y o
s
Status Tinet " e L S Fabe T o
P
EE-1] e - L E

8. lJika semua persyaratan telah terpenuhi makan tombol download berita acara akan
muncul. Tekan tombol [Download].

i Dt ko W wetd Memavaanimoms  Veartian esedl Ot
Norser Tihan
[RoTper—

Tengon
]

e Pt

INTCRMAS TERTAIS Songil ek
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Aimbh Anit we o we oy . am s
s s - rotia ]
Biatus Tt 2 dpwn ) sebrwes pts L]
111~ Cout et Perg e I e xen casan wam ]
9. Berita acara telah berhasil diunduh.
Mome st  Oraw  Datign  Lmout  Refersnces  Malings  Heview  View  Tabls Design  Table Lt & s
50 3 | [Srin. < = ey [l ¥ || T | smonm ranting et ABBIDS amerow | mmcnn mscame | macn [ 2] ED
Mo gl L e ¢ Asseds  BESE 2 dvEe Wome | learw  webul et e B Semtwn vt st e kb
FS
KOP SURAT
BERITA ACARA PEMANTAUAN INSIDENTIL
BA-31323
Pada tanggal 29 balan Descmber talun 2024 berfempat i Jakaeta, kami telah melakukan pemantanan insidentil
dengan hasil schagai herikut
A Tim Pemunsauan lasidentil BMN
1) Nama - End
NP 321
3) Jabatan s stafl
4)Unit Ksris - KEMENTERIAN KEUANGAN
B, Hasi) ickentil
[ it Keria Seun Do Koerusn ik Seal |
| Koo Nama Ksantitns ik By [ Nt bk |
! 2 k) 3 bl 5
150410008 862 KPP Prat; dekars Tehet 411803500 1 163,360,
Aumiah 41160350 1 1633
Rincian hiasil pemantauan scbugaimana tercantum dalem lampian
Dumikion Beritn Aca ind dihuat dsngin sshenat:-ben untuk mestinys
Tim Pemaniausn Insidenti] BMN
*Ende
- aititwad
* sdawd
= T i i e el i o CU=Am ey — e
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1.8

Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh

Analis Pengguna Barang. Untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.

USIMAN

i Detad o
Worser Tt
P oI

g
smrsos

o et

NFCRMAR TRFTASE
Pwns Ut

ARTESAN KELANAAN
Kode Uit
S At
Ststus Tkt

11 - Cvd Pt o

Ja vl Parurtan: basbees e aia

7 Tambah Hesd Pementeen | B Export At
“ wr S At

L 2010101002 2 e ]
) s 10101001 3 [t roee )

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.

USIMAN

i Detal o

Womer Tikot

R Wl Peecam badwch Pt s Ouiad

" Proses Peantaen Perggura farg
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1.9

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan].

[ Choews P | 20411 b ro0aermsos oot

4. Dokumen berhasil diunggah.

GSIMAN W A A+ P~ Fongeionsr > Ieertiaas + A > Woms « toanie Tessscont o N (DK~

Log status pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Pengguna Barang. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log

proses.
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1.10

OSIMAN o | P B i - cnmse 2 (-

| Detart hnto
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Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan
insidentil oleh Analis Pengguna Barang ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Pengguna
Barang. Untuk melakukan proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Pengguna Barang].

os.na. Mtk Mowis A+ Pwecesen = Pugekiues © fecturiees < Asewre + Wi ¢ BUN c Debbewt - M) D).
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Blats Thet

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

Agokoh Avca pokie inghn relabassan spomea’?
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4. Tiket berhasil diproses.
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1.11 Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Pengguna Barang kepada Supervisor
Pengguna Barang
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval
oleh Koordinator Pengguna Barang kepada Supervisor Pengguna Barang. Untuk melakukan
permintaan approval, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Pengguna Barang].
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval
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Tiket berhasil diproses.
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1.12  Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Pengguna Barang
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan
insidentil oleh Supervisor Pengguna Barang. Untuk selesaikan pemantauan, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan KPKNL].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

A A3y g b 4O

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai.
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2. Permintaan Penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah
dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan
awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan

penertiban.
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan

penertiban BMN oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.
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2.2 Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh
Analis Pengguna Barang. Untuk melihat detail tiket, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket permintaan penertiban BMN.
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Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset
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Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi.
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Aset berhasil ditampilkan
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3. Laporan Wasdal (Konsolidasi) Pengguna Barang

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Pengguna
Barang. Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah]

untuk membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat.
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3.1 Definisi
a. Tiket Wasdal Pengguna Barang merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki
periode pelaporan Pengguna Barang
b. Ketentuan Tiket Wasdal Pengguna Barang:
1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data Eselon 1)
2) Pemantauan Insidentil yang dilakukan oleh Pengguna Barang

3) Monitoring penyampaian tiket Wasdal Konsolidasi Eselon 1

3.2 Menambahkan draft laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft laporan wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan draft, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24080508250775702),

kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol

[Submit].

3. Data berhasil dibuat.
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3.3  Mencari tiket laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan
wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan.

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].

Tt 1 Blaw | %0 U Limovs Gsbiase 0 ]

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.
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3.4 Generate unit pemantauan periodik
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit
yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket laporan wasdal.
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan aset.
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3.  Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].
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4.  Unit berhasil ditampilkan
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5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.
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Laporan Wasdal yang Belum Diterima Pengguna Barang
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3.5 Rekap data pemantauan periodik
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang
sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk rekap data pemantauan periodik,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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3.6  Fitur lainnya
a. Turunkan tiket
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis
Satker oleh Analis Pengguna Barang. Untuk turunkan tiket, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket].
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2.

3.
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Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan].
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Kemudian tekan tombol [Yes].
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4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Eselon 1
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Laporan Wasdal yang Belum Diterima Pengguna Barang
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3.7 Generate data pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data
pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk generate data, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan

insidentil.
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2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan aset.
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tekan tombol [Yes].
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5.

6.

7.

Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket].
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Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker].
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8. Rekap satker telah berhasil ditampilkan.
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9. Untuk melihat rekap korwil pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Korwil].
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10. Rekap korwil telah berhasil ditampilkan.
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11. Untuk melihat rekap eselon 1 pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Eselon 1].
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Rekap data pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk rekap data pemantauan insidentil,

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian tekan tombol

[Rekap Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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3.9 Generate data penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data
penertiban BMN oleh Analis Pengguna Barang. Untuk generate data, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu

penertiban BMN.

Halaman 40



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

GSIMAN [P S SIS P SRS SR

i Desait Info Jw o e

Woawor Tt
LI 110t rasen

T sne
Pommesisn  Pamersn
.
] Sormter | e et

A Rekap i F Periodik F
- arTme

o 8 e :
- o

e
Kote Uit
o

Marma Urit
WEMRTERAN NELANGAN

DO KTORKT SENDRRAL PAM o3 02: 0850 Topun Wacas e
DFERTORST JENDERAL BEA QAN CUsAL 08 e Topat W -

Taoggel un
0119005

“EE

OEERTORKT JENDERAL MEKATAAN NEGARA s PR Too wees 0

Sl Kien
oA Gumrate Date
NN

b That
273 Prime Kormetize
PR S er—

Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan unit.
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Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].
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4. Data berhasil ditampilkan
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3.10 Rekap data penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang
sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk rekap data pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman penertiban BMN. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.
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3.11 Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan

pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Pengguna

Barang. Untuk unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik].
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3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh.
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5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil].
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6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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7. Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh.
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8.

9.

10.

Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban].
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Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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11. Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi].
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12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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13. Excel monev telah berhasil diunduh.
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14. lJika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal

yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.
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3.12 Unggah dokumen laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan
wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk unggah dokumen, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen.
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan].
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4. Dokumen berhasil ditambahkan.
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3.13

5. lJika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat.
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Log proses laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Pengguna Barang. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses.
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3.14 Verifikasi koordinator konsolidasi laporan Pengguna Barang

2. Berhasil menampilkan log proses.
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Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan

Pengguna Barang oleh Analis Pengguna Barang ke tahap selanjutnya yaitu Koordinator

Pengguna Barang. Untuk verifikasi ke koordinator, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut:
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Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].
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3.

4.
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Tiket berhasil diproses.
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3.15 Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Pengguna Barang kepada

Supervisor Pengguna Barang

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator

Pengguna Barang kepada Supervisor Pengguna Barang. Untuk melakukan permintaan

approval, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.  Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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3.16 Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Pengguna Barang
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor
Pengguna Barang. Untuk proses kirim, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].
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4. Proses kirim laporan wasdal Pengguna Barang berhasil.
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Pemantauan oleh Sistem

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait

ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan Pengguna Barang tersebut.

4.1

Melihat rincian data penggunaan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai

berikut:

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua

eselon 1 akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon 1 tersebut.
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil di eselon 1 tersebut akan tampil, untuk

melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut.
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3. Rekap ketidaksesuaian pada semua satker di korwil tersebut akan tampil, untuk

melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut.
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4. Data berhasil ditampilkan.
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4.2 Melihat rincian data pemanfaatan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua eselon 1 akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon 1 tersebut
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih

salah satu korwil tersebut
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3. Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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4. Data telah berhasil ditampilkan
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4.3 Melihat rincian data pemindahtanganan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk melihat rincian
data ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua eselon 1 akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon tersebut
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih

salah satu korwil tersebut
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3. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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4. Data telah berhasil ditampilkan
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4.4  Melihat rincian data Penatausahaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut
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Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih

salah satu korwil tersebut
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Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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4.5 Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk
melihat rincian data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua

eselon 1 akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon tersebut

. i
OSIMAN R G, g oy 1] G
W P Ow Sstie  Fegere bPesstann  been
I o L e
© Bow Iormm @ Tenpitan Five [T EION
e Aset ] etk MeParGemanse
AR Sembiiasn k'Y Teniegtn Tessenc M0, “) L Ttdoges, Wesmien KOHE:
T P Nt Pl ot O rTe)
] D w_| 0 7 w W | ®
t o | eecemmna oo ° | seassime ol 3 ° ° o
e INSPECTORAT JENDENAL > ° a o ‘ o e e a
3 o | oiReeronar enomRaL AaasanN [ [ ] ° » n ) o ) . ° °
| |
oo | oexron evoma i 1= . =0 | awasrmn 10| i . . o
|
s | o | CONERICRAT SENDRAL B DA CURAL | m ] 2 12 | 1esaspaniniss = ‘ 2N ID : ® v
|6 | CRENTORT JENDERAL PN BANGAN RGN B 3 ’ " . | v : . o
7 | osor NTGEN PERNGELOUMN PEMERAAN DN RSO . n ° ° 0 [ u‘ o e B °
v || mnaon e o ‘B > @ | resmmnam | mosmmmmo ° ° o
3 | ovsoo ; DNREKTORAT JENDERAL KEAAYARN NEQARA | n ﬂ ] ° » 1415675685 453 0 ‘ o ¢ ] o
Y PETI YY = . al A Al amizromen 2 P 2 a
| ol [ o] o] o o o o o o] 0 o of

2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih

salah satu korwil tersebut
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Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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Kata Pengantar

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen
User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar
efisiensi dan efektif.

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal
sesuai kebutuhan.

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR)
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa
mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.

Jakarta,
Tim Penyusun

Halaman iii



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

Pendahuluan

1.1 Tentang Modul Wasdal

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN).
Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi SIMAN
Modul Wasdal role Eselon 1.

1.2 Ruang Lingkup

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi:
1) Pemantauan Insidentil
2) Permintaan Penertiban
3) Laporan Wasdal Konsolidasi

4) Pemantauan oleh Sisitem
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1. Pemantauan Insidentil

Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau
sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat
kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat.

i 1 G 10 <! Uk Subted a

1.1. Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk Untuk menambahkan draft tiket
baru, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.

Tretor MR - Pemariaas rnces
[ ]
o it o s

o [ oroovaono o R SR——"—— na O TETS e

Te Puerartasa

TR | Show | 100 - LniMems Selaced 8 (]

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan
nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122714344417018), kemudian
tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit].
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Tambah Pemantawan insidentit

Hhosroe Tinnt
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Toapw
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D Poruresua
STORARS TR
Dok Pecnaet st
L T—— e

3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dimasukan.

Tt Ja e Swrancaen ot

iz o

Moo A Koo Tie st Tint Twgge Mara Ut Wode

141 - Dot Pomariaian Euskom § 2712001 \ ot APKD  DREXTOR ENDEALPAMK 2100
4.0 - Dot Pyartaan Fekm ¢ WIWN O TEITLS [rpes———

uinoms 3 o | 10 < Unihona Setcna 8 o

1.2. Mencari tiket pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan
insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol

terapkan.
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1.3.
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2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dicari.
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Menghapus tiket pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan
insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk menghapus draft tiket, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. Tekan tombol dengan icon sampah pada kolom aksi.

T J® Wmas  Femewmas e e

[ W

. ——— et f— Jovs Prsanian e Pasrtanir Wt} e

o it
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.

3. Data berhasil dihapus.

St Tow oo o Ut =

[ERR - IrATIME  POMAAS TERTILS Liprrms Hasd AsS v gowes AP KUBIST  DEESTDNAT JERCEML FAUK 9100

......

1.4. Tambah aset pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan
insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk menambah aset, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu

nomor tiket pemantauan insidentil.
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GSIMAN

St Thet

g

Do T 1141 < Dok Prowt o Fosesns 1 w4206
sy 1638 « Sckenas Prrses Parmsmdsmaer Exhan 1 10092008

M Lot

Mexse Urk

Tice Farsarbausns

ot Rsws 2 Ghow ot Umtfows Gelsstes  ©

" - v - [ a Q -
- e
oo eRTAS (o o b B Pt eson) ORETOAAT SRR, PEBEN 01001
susare

ONEETOAT ENDENAL PETEN 120

Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan

aset tekan tombol [Tambah].

GSIMAN
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Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol

pencarian satker.
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Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker].

Dattar Pencarian Satker

Kemudian list satker akan muncul, tekan kode satkernya.

Daftar Pencarian Satker

ISR || U TTASUKD)

0100011000151 M000KD)

Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah].
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7. Aset berhasil ditambahkan.
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1.5. Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian
administrasi oleh Analis Eselon 1. Untuk menambahkan penilaian, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan Tekan

kode barang.
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Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian].
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Lengkapi semua data yang diperlukan, kemudian tekan tombol [Simpan].

Form Tambah Detall ketidaksesualan

a3t o Memamn e

Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan.
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6. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan.
TtiRows | Sow % Untue Seeced 0 ]
Upload Dokurman
iR 0 Wow W0 - UniBes Selcted 0 o
7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen.

Upload Dokumen

deres Deevee:

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan].

[hcoma fie | et ooes. 10043 ia0m ot
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Dokumen telah berhasil ditambahkan.

10.

11.

TR Bow % Umiows Semcke ©

Upload Dokumen
e e o herres e Ty o Korwregm -
i 0411 Bockuren hentas dena i hetatees s Nz 02110 - an
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it Szttt Ko Vo Pt Ko Saibin N Satr
A an prae) 018081106971 MSEEHD K AETA
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1.6. Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil
pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Eselon 1. Untuk
menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].

os|"‘u My B Nt At ¢ Patasies + Pngeutee t Ahertarsad b Wase * Ea0ss+ Datteot + M

>

(57 Pewerowe
[ towe 3 ez 018081 90015514200WD KPP INARTA ™

[ 5 ventan | 12010 QIS0ET 0013 142CKD PN JNATAY) ™
o o [T p—m— KPENANNTAN ™

2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.
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3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan.

4, Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan.
USIMAN WA MaiAuad ¢ Wi Psblans o boavirmnl o W = SN M < Dbt = R 8 -
§ Cotad o
R e —
mase ] | 2at0101¢02 | [ [rs meesi] o Weorwm 12081 1600181 4500KD RO ATA ™
o ] (] | oo | ® s e ] o o 1422150 15001 1650181 1460KD KON AAATA V] ™
a . o oD Tt tomer 164510 1091 1600161 $4600KD) RPN ANRA ¥ ™

1.7. Menambahkan tim pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim
pemantauan oleh Analis Eselon 1. Untuk menambahkan tim, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.
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§ Datat Info UM Wl Perocanbadess  Pemastan bukterdd Ouist

Voo Yot
PRV V76T T

Tarpus
e
51 it
INFORMAG TERTLLE Sl gl
. “o e o Barang wr A Sam Le S b TG Pt e S Naars Lo -
ARKTORAT DEXFAL PEE!
Koo Uit
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i Rt ' . | 2010000 | 2 o o o a0 VAT 100151 1 400KD KR ATAN ™
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2. Kemudian tekan tombol [Edit].

Hamer That
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sonn Passarizeen
INFORMAS TERTAIS

Y vt B ime iy
DNAERTCEAT SR HAL PRt

Kogo Urst
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A Ant LR Nara Sntten Staten Ty Ao

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan.

iDetui b

Noesor Tt
IO Z TN

Tenga DWm A TPwienaan A Dlkcnen op Ot m
e

I
oy [0 o [l

IWICHAG TUITAS R - ezt
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)
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Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Submit].

i Dottt DR vae Peresaon ot Peemaa e Dk
Waener Ykt
PIRHITIAMA TN

Tawos
meraar

IMCHAAS TERTULS. W0 Surta Ao B4 LTI oo ko

o i) e o OREKTCAT JENDERAL PAA Targral Lo s

- 4 ocoo

Ameh Avst w e = Itz StataTin o

o

Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim.

T
.
e
g | el e o=
oyt

e e
dosis Parerissen Ssaniy
INFORMAN TERTULIS No Berka Acan NI 0NN g atan
Pwrra Uit Lt Wt DREKTORT JNDERAL PAAK Targye Lacorn e

Loa Yoo X )

e g - P S T

Mo deta o sy
e
e

Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan. Jika sudah lengkap tekan tombol

[Tambah]

Tambah Tim Pemantauan

T3
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Tim telah berhasil ditambahkan. Lakukan hal yang sama sampai semua syarat
terpenuhi.

i ettt

Marner Tt
PraBAIE TSSO

Tanzanl
re-Eer

PRy - Moo
NrORWAS TITTLLS

e )

DMIEKTOMAT SIS, TANK

R R i
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e g
o7
At + o D D
;
ey s e e o =

Jika semua persyaratan telah terpenuhi makan tombol download berita acara akan

muncul. Tekan tombol [Download].

Ostak ino W s Renanes moe P e ) Do

Narrar Taat
»  Prowss Pamama Eomon

P B

i [ = | |
PEOERAD TEATLL 8 o Barta Acars WAZINOUA ron
e Unit Ut M OFOTONAT JENOE AL PRI Vevgm Lmoree Nrontes

CRRERTORAY SEDERAL FAINK

s + T

[

Ak fat o Mara Aetnr Btotea Ty Arw
e A san [ []
St Thet 2 e [ sras agers []
W Pyt e £ sew a s o iyt gt L]

Berita acara telah berhasil diunduh.

Mome tmamt Oeww  Dwsign  Leyot  felwrwnces  Mafings  Revkew  View  Tolile Osegys  Tubie Layoust
- e o0 NN Mee A ErEEe ZE 0| [esn | saoam asobceor asscnse ABBhU amcsis swnon  ancom  awcon ;| 2
P o B Lo x o ReLAY e == o oksies | leetmt | teased ™~ [ won Anowes bt Spn

KOP SURAT

BERITA ACARA PEMANTAUAN INSIDENTIL
BA-23112DAFA
Pada tanggal 27 bulan Desember taban 2024 bertempss & Jakarta, kani telah melakukan pemmtasmn insidentil

dengan basil schagai berikut
A, Tim Pemantauun lnpdeniil BMN
1) Nama - Randi
2INIP 1412412
3) Jabatan Stafr
4)Unit Kerja  + DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B_Hasil Insidenti]
Ui Kot S Ressan Kl Tt 3 Dprani bR
Kecte Nama Kuarcian Nl Lnskn Kasminag Nilad bk
3 2 k] . 5
130410 5] KPP Eraiae Jakerss Jobes d e Takrzai)
Jumtan | o 0.0 3 zanonau

Rinsian basil pemuntnin schagaimana fercamtum dalam lumpiran

Demikian Berita Acamn int dibuat dengan sebenar-benanmyn, untuk dipergunakan schagaimans mestinya.
Tim Pemantavan [nsidentil BMN
« Rand)

* sdasdw
*bggh
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1.8. Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh
Analis Eselon 1. Untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:
1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.

GSIMAN R e ebiss! ot & 2 z g MM+ Daeas ‘r'(:)\'

i Cotur o

Momer Tiket

PAVS) 1B ISTNS

Tergesl
Jons Pamentaian .
e T — 5 etrue
] ~o a Kose Quraeg " tati Az e s Slates Akw > g3 Fershen o a T Sether »
DREXTCRAT ANDERAL PERRE
Kode Uit
s ' a 2010101002 o o™ o s e p— o AT ™
PR 2 [ | 200101001 | 2 ™ o [ 1o seee e Orceros18 1 AND P AT ™
1 . 20100 [ T s o o 1950102 0156130607511 93000 KN JATAN ™
States Tiat

141 - Danf Parmstnans Fumin

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.

i Dwtad dvs. n o Ferrartoen hyseoc Poeuna.ss neies Dn
oy
. P PR
o
R R
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e

Status e

41+ Caah Prrdasas Fason
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1.9.

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan].

4. Dokumen berhasil diunggah.

OSIMAN 0 M~ | Pavicamees = NGl = byt - Wi EMN~ Daoomt s 8\ *

i Detad wio

P Ykt

PR T

Targos
e b det T Reneen Upkwd Dokers Lo e O Kembat

P
s TS

Marma Usx.

o N e Camurren romregus
OHEKTCRAT JETENA herees

ECIR Mardstery s 80518 " L)

Kaw Urih
o1

Suemien Aset
’

St Tt
T4 Dot vt Esen |

Log status pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Eselon 1. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:
1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log

proses.
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LsiMAN
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2. Berhasil menampilkan log proses.

GSIMAN a2 -
i Owtat info e s oo i
ot
sipa——
e e
J—
oA TENTA Yot f— - e e s
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Totsifeus | Show % UmeRoue Ssiecss 0

1.10. Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan

insidentil oleh Analis Eselon 1 ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Eselon 1. Untuk

melakukan proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

USIMAN
Ytor R L
——

Fioew; o o A o Tt St TR Tegge
s o o e rama woiaats
o

Tipe Srerassanan

EN Tive Parrwrtmsn

Tt Rous 7 Show 35 UntRews  Selctes 0

- v vt

NrOmAN TERTICE Logxart Mo Pamrwr smmn B Porrar bam Ny DFENTORAT SEMOZIAL PENEEN 07200

sy PR KTONAT JENDSRA PEREEY C1500
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Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Eselon 1].

o"".. R T St =1 Db 1 Wi = > pviubientt ! e > W 104 = Bt < I f% =

§ Dottt o
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: ) 0 o e o e 150811000181 14500KD PP ATV ™
States Thet

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

AU A2 I g P M)

Tiket berhasil diproses.
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1.11.

Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval

oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1. Untuk melakukan permintaan

approval, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

OSIMAN DT S A Dot | Pl o> .,Q

hittor UM e Poevacman nsew

[P - P - L— PRy — R — oot [—— ot

Tt Pt

' FieTa PP ———— OIS WECNANTERTLUS Lapcon Mot Pamiesatn B Pk Kewng (WEXTORAT JEACERAL PESEEN 11508
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[
Ko Ut
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g ——

Toldhows & Bhow B - LmaRws Seced © ]

2.  Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Eselon 1].

OSIMNAN o e + Wkl St < s B (@)
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

A Aruds yuid) v b s 2griva?

4. Tiket berhasil diproses.

USINAN
iDetat it U R Wodd  Pemeisecbudesk Pt el Ot
Narsce Thst
P T
Dumdam | Tmbedss it o s
Tengos!
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e et
INFOPMAS TERTLLS
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b ot
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Ko Uit ' (e [ oo ] [ et e § 10100
il 2 2 [ s 2eee ] T T 18820108
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]

Batun Tkt
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1.12. Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Eselon 1

[resree—

015811003781160000
07838710007871690050
15081100095114000K0

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan

insidentil oleh Supervisor Eselon 1. Untuk selesaikan tiket, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Eselon 1].

OSIMAN Woieh Mo A < Fomionas = gt = ooolinan + Wibda e Gaide - Ommeeds B ) -

i Dotad fo

Momee Tikat.

VI TIIRIRAT NG

Tepew
P Datarfe  Ten Prearins o D Qo
oo Rarsartacen
INFORMAS! TERTULSE B o
] o A o ey e Forte At A L ot M T Fameane Aantr (- Mara Batees -
DEEXIONAT IR FERER
Kote Ut
208 1 | owronooe | ' o o o wmae GESOAT 100151 1400W0) PP MRARTA W ™
e Asat 2 » Tt s o o e TN 100161140800 AP AN ™
s a | 200100001 | 1 o [ o s oo o5 0 G010 140000 P AEARTA W ™
et Tt

VAT Ao B9 P tasin

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

e v s et
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4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai.

USIMAN nitl Fham o )

110
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2. Permintaan Penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah
dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan
awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan

penertiban.

Trae R e L

it Finer

Yot R+ e U Sovend 0 ]

2.1. Mencari tiket permintaan penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan
penertiban BMN oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.

LA Stkoou Pesees Pemariamn Eaen |

Totwi Rows | Show B UmnRows Gescied

2.2. Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN

Stav Parerizan

121 Froht Payactn Skoe

Otaat R et e Voaet

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh

Analis Eselon 1. Untuk melihat detil tiket, pengguna dapat melakukan langkah-langkah

sebagai berikut:

1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket permintaan penertiban BMN.
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Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset
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Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi.
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4. Aset berhasil ditampilkan

Laporan Wasdal (Konsolidasi) Eselon 1

3'
Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Korwil.

Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk

membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat.

LS T o e

0 xox ek Uarpaveasn  RENIORAT SACERR FEBERD
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3.1. Definisi
Tiket Wasdal Eselon 1 merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki periode

a.
pelaporan Eselon 1

b. Ketentuan Tiket Wasdal Eselon 1:
1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data Korwil)

2) Pemantauan Insidentil yang dilakukan oleh Eselon 1

3) Monitoring penyampaian tiket Wasdal Konsolidasi Korwil
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3.2. Menambahkan draft laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan

draft laporan wasdal oleh Analis Eselon 1. Untuk menambahkan draft, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24123014480796367),

kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol

[Submit].

Tambah Laporan Wasdal

-
Uz e
womi
a3
ko Laserm

Pt
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3. Data berhasil dibuat.
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Mencari tiket laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan

wasdal oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut:

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan.

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.
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3.4. Generate unit pemantauan periodik
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit
yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket laporan wasdal.
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan aset.
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3.  Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].

Konfirmas| Generate
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4.  Unit berhasil ditampilkan
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3.5.

5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.
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3.6. Fitur lainnya

a. Turunkan tiket

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis

Satker atau Analis Korwil oleh Analis Eselon 1. Untuk turunkan tiket, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket].
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2.  Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan].
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3. Kemudian tekan tombol [Yes].
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4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Korwil
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3.7. Generate data pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data
pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk generate data, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan

insidentil.
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2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk
menampilkan aset.
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3.  Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].

Konfirmasi Generate
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4. Data berhasil ditampilkan
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5. Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket].
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6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan.
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7. Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker].
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8. Rekap satker telah berhasil ditampilkan.
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9. Untuk melihat rekap korwil pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Korwil].
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10. Rekap korwil telah berhasil ditampilkan.
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3.8. Rekap data pemantauan insidentil
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Rekap Data].
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3.9. Generate data penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data
penertiban BMN oleh Analis Eselon 1. Untuk generate data, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu

penertiban BMN.
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USIMAN

i Dessil Info
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den
Prrvartisnon
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Rekap Konsolidasi Pemantauan Periodik Eselon 1

2. Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan unit.

e Seis T
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b Oemarute Dot
=

Seaten Thet
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3.

tekan tombol [Yes].

Konfirmasi Generats

A Ak g O st P e

Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian
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4. Data berhasil ditampilkan.

i Dotul into I# s g Lapces
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3.10. Rekap data Penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang
sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1. Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Rekap Datal.

OSIMAN —-T

e ety

T et
Paraminin et
005 Serav |
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2. Data telah berhasil direkap.

USIMAN Ny Tie WA+ Fewaven © Fwgetai e vt © Vi " ~.‘.,.:-A,Q\~
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3.11. Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan
pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Korwil. Untuk
unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik].

USIMAN Vs Wi o = P +
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Nomze Tiaat

Tl Ganwrate Dasa
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Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh.
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5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil].

GSINAN
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6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh.

i

HO
7=
i

48

g = |

P P31 200

nAx aux

Fearnd P11 A

oy Tt Bna.

Halaman 44



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

8.

9.

10.

Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban].
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Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh.
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11. Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi].

os|"A. My T W A Foe P L B - Debloes + M 8.‘
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12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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14. lJika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal

yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.

@ SIMAN \ oy Ao+ P> Pugpptene  Ttuast = Wapts . SR = - DOt ORISR .’,
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3.12. Unggah dokumen laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan
wasdal oleh Analis Eselon 1. Untuk unggah dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.

USIMAN My Tonk o> Wassmrerons | Doy~ lambtio < oo N St %
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen.
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan].

Upload Dokumen Tiket
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4. Dokumen berhasil ditambahkan.
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5. lJika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat.
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3.13. Log proses laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Eselon 1. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses.
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2. Berhasil menampilkan log proses.
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3.14. Verifikasi koordinator konsolidasi laporan Eselon 1
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan
Eselon 1 oleh Analis Eselon 1 ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Eselon 1. Untuk verifikasi
ke koordinator, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.  Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Eselon 1].

Woirner Vit

Jre——
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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3.15.

Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor
Eselon 1

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator

Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1. Untuk melakukan permintaan approval, pengguna

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1.

2.

Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Eselon 1].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.

USIMAN Vi o i A« Purwrearmn ¢ Pt < weeokiane © Wk + SN A < Dmshonet © ML 8 S
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3.16. Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Eselon 1
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor
Eselon 1. Untuk proses kirim laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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USINAN
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2.  Kemudian tekan tombol [Proses Kirim Lap Wasdal Eselon 1].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].
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4. Proses kirim laporan wasdal eselon 1 berhasil.
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4, Pemantauan oleh Sistem

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait
ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan Eselon 1 tersebut.

4.1. Melihat rincian data penggunaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua

korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut.
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2. rekap ketidaksesuaian pada semua satker di korwil tersebut akan tampil, untuk

melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut.
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3. Data berhasil ditampilkan.
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4.2. Melihat rincian data pemanfaatan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil,

untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut

Halaman 56



Operating Manual Modul Wasdal

Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

USIMAN

2.

Seturm Tinaak Ly
! e Al o } | (]
' AN, D0 PROVG) AT n asa | wsm3nse 3| xowzrmo ol 0 s 0 °
2 | 01081aIP | DIREXTORAT JENDERAL PEREENDIMARAAN n 54774 | KOGASM 2302 8 | a0 ° ‘ 0 s o ]
|
3 | OUS0BOOKD | ANWIL CUPS PROVAS] BUMATENA UTA n wm | eesinss o 4| namsizo ° } ° * ° °
| |
[ [ ovecmmmmnn | v con ot st wear e Ty s | Mmoo o ° . o )
B | OEOMMD | KANWI CUPD PROVINGS RIAL “ EEUR TR AT R ° i ° o °
| 0 | @vscmomons | ANWL CUPH PROVIS: Javes u asm | eomsen: 2| mavwasns | ° } ° 3 o °
B =y P ———— @ | e > : ol . : N >
| +
| 8 | 09808IIOMKD | KANWE RS PROVIS! LAMSUNE u aoos | 1212300004 ° 0 ¢ ° o °
U | STROmAND | RAWE GRS BN [ T ° ) °| v B o °
o o o © o Al of o 0 Al of

TwRoME  Srowr 3

rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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4.3. Melihat rincian data pemindahtanganan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut
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2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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3. Data telah berhasil ditampilkan
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4.4. Melihat rincian data Penatausahaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut
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2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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3. Data telah berhasil ditampilkan
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4.5. Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Eselon 1. Untuk melihat
rincian data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua

korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut
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rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut
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Kata Pengantar

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen
User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar
efisiensi dan efektif.

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal
sesuai kebutuhan.

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR)
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Monitoring BMN, Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa
mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.

Jakarta,
Tim Penyusun
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Pendahuluan

1.1Tentang Modul Wasdal

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN)
role Korwil. Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi

SIMAN Modul Wasdal role Korwil.
1.2Ruang Lingkup

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi:
1) Pemantauan Insidentil
2) Permintaan Penertiban
3) Laporan Wasdal Konsolidasi

4) Pemantauan oleh Sistem
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1. Pemantauan Insidentil

Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau
sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat
kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat.

Totsfows 7 Bhow 0 - Lmifows Sebected 0 [ 1]

1.1 Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft pemantauan insidentil oleh Analis Korwil. Untuk membuat draft pemantauan insidentil,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.

Tt e we

Fiesst Fetee

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan
nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122605462657587), kemudian
tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit].
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3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi

dimasukan.

Triter Um twor  Pemanmanimsows

 Foset Filw

s Tot Tecgst

s Prrartnasn

menampilkan data yang telah

Jerva Prsartasan Dol Sersa Ut Ko

R 2513334

INPORMASI TERTLLS

et e i Pemren Koy RN GO R SO 573

[T T ———" = <Y}

135 - Proses Pvariiw Kot 0400 20

TowRsws 3 Shew 100« LmitRows Selected 5

|WPORMAAS| TIRTLLS
INFORMAI TERTILE

1.2 Melakukan pencarian draft pemantauan BMN insidentil

Laporan Hont Parmivsans Hacte: Pucsecias Nmary ORI CIREXTOAAT JINCERR 3170,

Laor Vel st Pesgeasen AP HUBFI  KORWIL CHEXTORAT JENCERAL 8150

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan

insidentil oleh Analis Korwil. Untuk meencari draft pemantauan insidentil, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol

terapkan.
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Triw 9@ Wit Pemarimsicakiartl
o
PN R o e et e o s deaPeimen o P i ek o
[ S [l oo [P — P e b P e Pt Ko UL OPEXTGNAT ROESL 9159
[r— ] | rwsaceoniz asoniaa | 125 - Setaca Proaee Furartasm owd 3600200 ORUAS TIRTULS Lan s Mot Pt Mooy, KO DEEXTORAT JENCERAL 0170
= 3 EOETEIMITIEY a0 hocotrmomenront OGN MeOMGHTETAS e KR KB KO DEEATORT SRR, 16
Koo
| Tow Purertaven

TocdRows 3 Shew (00 - LsdRows Selecisd O [1]

2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

TEror Ja Wesae Perartas neke

——

Tonon Tt = | 131 ran Pamarsian kv - erame AoAMeS e e e |
s g s -

13 Menghapus draft pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan
insidentil oleh Analis Korwil. Untuk menghapus draft pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pada kolom aksi, tekan tombol dengan ikon hapus berwarna merah.

Yri U@ Vs Pt e
Mt Fiiw -

o :

i

ok s 3 B Wty Bttt O o
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.

3. Data berhasil dihapus.

TFito VR v Peratun e

N A s Tl Sautes ol o S e et Pt Do Waera bt et

o Thet : [ aninerison i« [T AT Lo e P e Perrsbos e, KT CHERTORKT ENCERAC 910
13- Pt @G POV TUTAR o o A e AP KGR WA, R RTGRWT SO, 120

e 2 w103 < UmARems Sabcted § a

1.4 Tambah aset pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan
insidentil oleh Analis Korwil. Untuk menambah aset pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu

nomor tiket pemantauan insidentil.
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T The Tangge Mama Ut =
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Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan

aset tekan tombol [Tambah].

os.n.- My Ta Wnter Asd + Fewnsasan ©  Pegessmn *  Inesteam = Wade = N iow = Oucesn + M ,9, -

i Dt e Jw v Pamwena wacemyl  Purartsss insces e

Morrar Tt

Az 30

Tengas!
2050601

e Pesramtimaats
IO BT

s Unkt
ANWE. D1 PIOVINS: 00 480

Swales  Swas e Toruigas Prcrsbiss s asas P Ssebin ™
Kot Ut
Dsecet 00KD 0 G e Gy

Al At
n

St Tt
13,1 - Dran Pursartstin Fore

Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol

pencarian satker.
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4. Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker] dan akan muncul list

satkernya, tekan kode satkernya.

Dattar Pencarian Satker

|

Aeres s

A0 W ST AUM JARAREA RS
A AN NG, 10 IARAE] WA SARAATA FUSAT
L0 WA MOV B KOTA JARAATA T
AW s 1) TH ara Pn KOTR SARRATA PUSET
i OO S s A KT SARRRTR TIMUR

O et 53 - B8, KT SAKATA TN

5. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah].

o Sai

T RTA
P ARATA T
EE ANKAETA 14
s v y o ra 18
moooe z AT
10101008 ‘ 1201102270 NPPe HATA 18
AR T
AP KA
P AR 18
R, ARAETA 1
P MAETAIY
NP JARASTTA 18

EY ARAIA I
T SRKEATA
Y KA
.

0135811034 £305MCEHD.

6. Aset berhasil ditambahkan.

USINAN Wit Mot Al = Prwonai = Hpmpi = Vi = o ‘8\
i0statiinto U W Wi Perwtsesimcies vranteiss wasdeeki Detad
e
[
Tangasl

75 o o | PG Oplas Odinias’ Ly [0 i |
P :
v | 2 T o Pt | B Bicr et D1 oot

‘i b, e oo Ase Bhatus Lop Saan Arte

OIS BT

s Ut
AR DI VIOV OF 4

Ko o

ovsonnicoRs ' s 2000161005 1 Lo~ Lo o] Lo oo e wison SR ARD PP AR W ™
Pr——
Stann Tt

[P S———
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1.5 Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian

administrasi oleh Analis Korwil. Untuk menambah penilaian administrasi dan lapangan

pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan

kode barang.

OSIMAN a8
i Detail info A W Sarartam acwt Perareaan haseet] Tetss
i
Gt e [y —— rodsae Ceanevas Log Stuizs m
) AT O 51 et
. ' i e o™ [ e macs e — KON LAKARTA ™
;
i
2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian].
OSIMAN a Q-
i Cotaat ko> U R owess Pensss s ararrmn iy s
W enor Tt 0 Yook
s
WNeAa Detail Aset
- S
i s s =, et D
it
bavinmasrtisbe ot sordz e Pz eron Fa Ko Satorr Naa Gatewr
- = oo S it il IO
P
X Detall Ketidaksesuninn insidentd
e
T | Al A P ™ ki
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Kemudian lengkapi data yang perlu ditambahkan, jika sudah tekan tombol [Simpan].

Form Tambah Detail ketidaksesuaian

Hend Ketciobae ke i Pors st

Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan.

OSIMAN Wi Vil + P 1 Py st - Wi - Wi - Ot = ML -
i Cotat ko ‘J. Ll e P weow Furnartauen reseetl Dutad
[r——
Lapecsn nsow it 0 Kembs
[ ——
Tangon
et Detall Aset
dwnis Pormatiane
INECEMAS TERTLLS) - [—— e o Pangaieen
AIN01091 - 1 Tonah Bargunan fluras Negars Datosgon | AN DIguananm s witeh oerasns
[—
AN I D e I o Saer aru Satvw
5 e —
ey o o nisen orscen Ko SAARTA
e
——
3 Oetall Ketdaksesualan Wnsidenti!
Statn T
[ ra—— Siardn S Swsaie | TaaSeie

Ak o ot Vol g vaeh bk Ackvanabd

' § heeargee  Tew Nesr Seea

Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan.

TblRows | Sow W Uit Rus  Seboctad 0 .

et Commin Nomnce Dckamen. Targga Dckimer Srwagn s

iR 0 S 150 - s Sobcd 0 ]
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7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen.

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan].

[ Cacoma Ve | 2471 6 0k 100430000 ot

9. Dokumen telah berhasil ditambahkan.

T o

' 20411 Rokuren bantas 4a  betutiem s Nz O - an

Satow 1 Sow | 93 LmiRows Sekcwd G o
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9. Kemudian tekan tomnol [Kembali].

USIMAN -+ P X - .,%
i Datad ko o Wit Perariaar ranen e tinse nacedt Ovel
o Tt B O Kembak
TSI
Tegp
- Detall Asat
o Ferrraues
e oL Ko smy P - A
2er0n01001 -1 TS —— Tanar F et —
p——
oo anatehiaad N Kt Nt Parchuben ) Kodde Satoar MmOt
Kode st ma s e —— XPEN JAKARTA I
i
Pr——
) Detail Ketidaksesuaian Insidents
ot T
131+ D Pomartaian arak Twasm  fevin PR ee—— | B
R TP e —— Cotatnn Sl yang somh s Al
[ OV Tckak et vl et dims bwka b e sk fen
USIMAN [P v s - o Qe
i Detad toto UM vl Pemeambedws Pt e Cum
oo
S anaceTiasey
R
/ Tumth Hasit Pemantusaan | B Export Asst 187 Pocet Fiee
. ' (o) o o 1801 a8 31958110052 TORVOOND KEEN JNATTA 8 ™

Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil
pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Korwil. Untuk
menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].
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2.

3.

USINAN

i Detal el
Momee Tiwt
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Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.
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4, Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan.

GSIMAN W o N P i W= Wi i 1 0

i Dulwl /o Ya

s
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137 Deat Parmstuses Korwt

1.7 Menambahkan tim pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim
pemantauan oleh Analis Korwil. Untuk menambahkan tim pemantauan insidentil, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.

USIMAN 28
1 Dottt UM temy reermenbwset Pemamiaas e Dris
e
v naETasee
Tonge

Jain Parrarriaisn

o T B e

Mava Uwn e - ~ tahia Ly o e - . - "
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Kose Ut
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Statun Tt ‘ ] Iocot ! o o o ey 10001 ORI N ATA ™

135+ Evaft Ferdasas Gore
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Kemudian tekan tombol [Edit].
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Kemudian isi data-data seperti No berita acara, tempat dan tanggal laporan.
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Setelah semuanya terisi tekan tombol [Submit].
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5. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim pemantauan.

ez

smnss Parrariman
INFCONAS TERTILES

Noms Uit
KOROAL CHNEITGRAT PRI

WAL DEKTONAS JENEIERAL LA Targgel Laczran Do/2IG

Kiye Urdt
V0T

oD ed
Jumiah Aot oo Mare Jawsen Statue Tin o
.

Btatun Tiket
133 Drutt Pomarmaas Kool

6. Kemudian isi data-data seperti NIP, nama, jabatan dan status keanggotaan. Jika

semuanya sudah dilengkapi tekan tombol [Tambah].

7. Tim berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat terpenuhi.

§ Detat Into
—
s
P PO premememy [ 0 s
T
e ==
INFCHRVAS TERTULY
e e
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Jika semua syarat terpenuhi, maka tombol download berita acara akan muncul.

Untuk mencetak berita acara tekan tombol [Download].
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Kemudian akan muncul popup konfirmasi, tekan tombol [Yes].

Konfirmasi downlosd

v Yo g ek calsh BA

. Berita acara telah berhasil dicetak.
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1.8 Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh
Analis Korwil. Untuk mengunggah dokumen pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim
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I 0 ' ® 2 Cry— o o VoG 0100 PR SO0 TORKOD N AKARTA ™
o Aset : ] ' o Moot oD naease 46081 120270320000 FEEN AT B ™
) " 5 [ s o o wrosm 12081 30062705000KD KIEN LAKATTA W ™
Statun Tt ‘ . ' oD o o 18850102 015081 300 HOND KPEN LMKARTA B ™

13,1 - Drwn Pemastssns S

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan].

Laporar Aebsbamraa oy st (Wb |

| rosee Fiw | 506004 3.0 1een2Ta s

4. Dokumen berhasil diunggah.
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s Ut
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Kods lirt
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1.9 Log status pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Korwil. Untuk melihat log status pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log

proses.
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1.10
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2. Berhasil menampilkan log proses.
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Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Korwil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan
insidentil oleh Analis Korwil ke tahap selanjutnya yaitu Koordinator Korwil. Untuk
memproses pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Korwil].
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

Spsds Archs yakin gin bk ke acprova®
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4. Tiket berhasil diproses.
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1.11 Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval
oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil. Untuk meminta approval, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Korwil].
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval
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Tiket berhasil diproses.
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1.12  Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Korwil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan
insidentil oleh Supervisor Korwil. Untuk selesaikan pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Korwil].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

Aoakar) At yabl g el e s

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai.
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Permintaan Penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah
dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan
awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan

penertiban.
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2.1 Mencari tiket permintaan penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan

penertiban BMN oleh Analis Korwil. Untuk mencari tiket permintaan penertiban BMN,

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].

Trow ) [ PR -

Pt Priee
- [ o o 2o
L s

T e T w Lot s Babncteat 5

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.
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2.2 Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh
Analis Korwil. Untuk melihat detil tiket permintaan penertiban BMN, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket permintaan penertiban BMN.

Yrater ) M Wasin Sremimam Peseriean v
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2.  Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset
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Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi.
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Aset berhasil ditampilkan
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3. Laporan Wasdal (Konsolidasi) Korwil

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Korwil.
Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk

membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat.

Yriltar W [
T

Ve T Bt Tikes PR — v wogon Bt Tegoelem Btk AT Hasms Lk
LPWAT FRIV S 333 - Prowes Keamcicle Laporm Korwl Saturan 20 2012904 oo Marywrpaion  KANWE. D1 PROVING OKI AKAF

ToNows T Show 10 < LimtRows Secied 0 o

3.1  Definisi
a. Tiket Wasdal Korwil merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki periode
pelaporan Korwil
b. Ketentuan Tiket Wasdal Korwil:
1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data KPB)
2) Pemantauan Insidentil Yang Dilakukan oleh Korwil

3) Monitoring Penyampaian Tiket Wasdal KPB

3.2 Menambahkan draft laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft laporan wasdal oleh Analis Korwil. Untuk menambahkan draft laporan wasdal, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.
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Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan
nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24123013062196338),
kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol

[Submit].

Tambah Laporan Wasdal
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3.3 Mencari tiket laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan
wasdal oleh Analis Korwil. Untuk mencari tiket laporan wasdal, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:
1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan.

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].

Thitor Ja «
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Fser Fter

wres T [ Cosctsscronstmcan | P rsCTe—— [— 12004 e Mo AL
" ’ m 113 P mwn Marvan b hout Ligpor e Wirms Tvirwn e 019 . et o Mo vt A

TaxRows 3 Sew (00 ¢ LiRows Sekcied o

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.

Totsifiows | Snew 1~ UmtRews Selectes 0 1]

3.4  Generate unit pemantauan periodik
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit
yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit pemantauan periodik,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket laporan wasdal.
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan aset.
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3.  Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].

Konfrmas: Generato
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4.  Unit berhasil ditampilkan
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5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.
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Rekap data pemantauan periodik

snn

ekm Ate Tt S
St Ads et B
Bihom ATe Tioat Samer
S Ada Tt T
ko Acs Tt G
Sem Acs it Bamer
Fkom Aca Tnat S
Sk AT T S
ekom Ads Tet Save
Sehan e Towt S

aegnan e

Ertan Moeyenouds
CrRIT——
Bubin Moeyanouhs
Patn Memgrrads
Beton Marpamoats
Betin Merprronss
Butin Margarads
Feton Mesgneat
Betn Meoaroabs
T ——

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Korwil. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.
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3.6 Fitur Lainnya

a. Turunkan Tiket

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis

Satker oleh Analis Korwil. Untuk turunkan tiket, pengguna dapat melakukan langkah-langkah

sebagai berikut:

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket].
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2.

3.
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Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan].

Kemudian tekan tombol [Yes].

Konfirmasi Turun Tiket
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4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Satker

%o

USIMAN T iw fpst > Pwwaass +  Swgdsten o inerwie - W = BWNEw + Cutooord MR

\acoven Keewt

WAy 0 By 3 - UnaRow Sewced 0 a

Laporan Wasdal yang Belum Diterima Korwil

-

a Cm

N —— ot ot s o s

b eR———— Tk s A Tt s [ops——
: ; P e s S A et st S s
: RS- R s A it e R
B v RS et - s A it e S g
. s sy e pn S T e PR
& - 16081 10057031006 Tioak M Bakn Age Tt Sated Bobum Versamoads
' PPN AARTA ¢ SN0 TIOATTOLIND Tk Aot Swna) A TAM B A Vet
. AP AR W STIS0KD WSO 10400 122 P Parocatr Lag Wil Selve b W .
, s e e S o T i i oparebd

2120811008 5EIN0NKD Ticsit Ags S Ass Tinet Saetims S Verpareats

o
B o s oo i v RN e s s i P

oo 11 B | B mihoms St 0 a

3.7 Generate data pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data
pemantauan insidentil oleh Analis Korwil. Untuk generate data pemantauan insidentil,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan

insidentil.
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2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan data.
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3.

tekan tombol [Yes].

Konfirmasi Generate
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4. Data berhasil ditampilkan
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Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket].
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Daftar tiket telah berhasil ditampilkan.
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Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker].
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8.

3.8

Rekap satker telah berhasil ditampilkan.
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Korwil. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1.

[Pemantauan Insidentil].

Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol
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2. Tekan tombol [Rekap Datal.
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3. Data telah berhasil direkap.
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3.9 Generate data penertiban BMN
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data

penertiban BMN satker oleh Analis Korwil. Untuk generate data, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu penertiban

BMN.
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2. Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan unit.
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3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].
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4.  Unit berhasil ditampilkan
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Korwil. Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Pemantauan Insidentil].
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2. Tekan tombol [Rekap Datal.
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3. Data telah berhasil direkap.
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3.11 Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan
pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Korwil. Untuk
unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].
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2.

3.
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Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik].
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Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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6.

Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh.
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Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil].
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Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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8.

9.

Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh.
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Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban].
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Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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10.

11.

Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh.
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Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi].
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12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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13. Excel monitoring dan evaluasi berhasil diunduh.
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14. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal
yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.
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3.12  Unggah dokumen laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan
wasdal oleh Analis Korwil. Untuk upload dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen.
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan].
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4. Dokumen berhasil ditambahkan.
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Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat.
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Log proses laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh

Analis Korwil. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1.

User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses.
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Verifikasi koordinator konsolidasi laporan korwil

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan

korwil oleh Analis Korwil ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Korwil. Untuk verifikasi

coordinator konsolidasi, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Korwil].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Appraval
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4. Tiket berhasil diproses.
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3.15 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Korwil kepada Analis Korwil
Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator
Korwil kepada Analis Korwil. Untuk melakukan permintaan revisi, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.  Kemudian tekan tombol [Revisi Pembuatan Lap Korwil].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi revisi, isicatatan jika diperlukan dan tekan

tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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3.16 Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil
Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator
Korwil kepada Supervisor Korwil. Untuk melakukan permintaan approval, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.  Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Wasdal].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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3.17  Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Korwil
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor
Korwil. Untuk proses kirim laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].
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4. Proses kirim laporan wasdal korwil berhasil.
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4. Pemantauan oleh Sistem

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait
ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan korwil tersebut.
4.1 Melihat rincian data penggunaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Korwil. Untuk melihat rincian data ketidaksesuaian
di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua

satker akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut.
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4.2

ketidaksesuaian di

2. Data berhasil ditampilkan.
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Melihat rincian data pemanfaatan

»
130

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data

pemanfaatan oleh Analis

Korwil. Untuk melihat

rincian

data

ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan tampil,

untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut
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2. Data telah berhasil ditampilkan

4.3
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Melihat rincian data pemindahtanganan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Korwil. Untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai

berikut:

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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4.4  Melihat rincian data Penatausahaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Korwil. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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4.5 Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Korwil. Untuk melihat rincian
data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua

satker akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut
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2.

Data telah berhasil ditampilkan
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Pendahuluan

1.1 Tentang Modul Wasdal

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset
(SIMAN) role Satker. Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan
aplikasi SIMAN Modul Wasdal role Satker.
1.2 Ruang Lingkup

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi:

1) Pemantauan Insidentil

2) Penertiban BMN Satker

3) Laporan Wasdal

4) Pemantauan oleh Sistem
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1 Pemantauan Insidentil
Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau sudah
sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi.
Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk

membuat pemantauan baru dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat.
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1.1 Membuat draft pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft pemantauan insidentil oleh Analis Satker. Untuk membuat draft pemantauan insidentil,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah]
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. Pengguna akan
mendapatkan nomor  tiket yang sudah  di-generate  oleh  sistem

(PIW24121907473724060), kemudian tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan
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jika memilih dasar pemantauan informasi tertulis maka pengguna juga harus memilih

detail pemantauan. Setelah itu tekan tombol [Submit].
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3. Setelah itu Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data

yang telah dimasukan.
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Mencari draft pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan
insidentil oleh Analis Satker. Untuk mencari draft pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan terapkan.
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2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah dicari.
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13 Menghapus draft pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan

insidentil oleh Analis Satker. Untuk menghapus draft pemantauan insidentil, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pada tabel kolom aksi, tekan tombol dengan icon sampah berwarna merah.
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan [Yes] untuk menghapus.
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3. Data berhasil dihapus.
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Menambah aset pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menambahkan aset
oleh Analis Satker. Untuk menambah aset draft pemantauan insidentil, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah

satu nomor tiket pemantauan insidentil.
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Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan

aset tekan tombol [Tambah].
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Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah].
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Aset berhasil ditambahkan.
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15

Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan penilaian

administrasi dan lapangan pada aset oleh Analis Satker. Untuk menambahkan penilaian

administrasi dan lapangan pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan

kode barang.

OSIMAN AL
i Owtait ke @ Wese Pervarvinan eadentt Pomantaan bedervd Dorss
s
v
g e
) O e
Nama Unt " - Kiom O e Fratee Acw -
—
RERSRE—- ' ] ' o o e s 3@ I v Sroearra Aanget ™
P
e
Tt
2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detil Ketidaksesuaian].
LUSIMAN a ,% -
i Dutul bt Je v Porarniaun neawe Pareatiasn g churs Ovcsé
i 0 ancat |
Tares
206141 Dotail Avot
R i
Tl — — - S
el el - i AR
=
e —, 1 ot N Passienen (R4 Kose Satew hamg Sater
P e bt e e el O
—
1 Detnil Ketidokasesuaian (nsidenti!

Mo daka o ey
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Lengkapi data detil ketidaksesuaian, kemudian tekan tombol [Simpan].

Form Tambah Detall ketidaksesuaian

Detil ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan.

OSIMAN Ao Mo = Pt~ Pwgekbins © wwrun + Aame © frakas e s Wouts < DUt Cemiieez s ) ,9‘ 2

L
*

VRROE Perastaean mamE etk et Ovat

Nomser Thet
Lapwas vessersi O Kemonh
PN 08T

Tangos

S Detail Asst
Jenia Pamantan

Wromss oman Kodks Banrg N BN s Bos Poryomnasm

0001 - 1 Tasah Baesgunan Plameh Negara Gokomgae | At Digmakan sarnte uriu comasbine

N Usit

T~ Ko N Parsiten P Kaxde Sath Nave St

e B 404 833 03 07 50HOKID ) AROAMD KPP Pranams Moo

013AHDBUNND

amsiio
1 Detail Katicaksssuaian inaicenti
R
PR e o ([T s [ D
- p=— pR—————
1 L ] Prugoam - - Senad

Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan.

TablRows | Sow W Ut Re Sebectsd 0 -

Upkiad Dakurman

N mere bt Comuren Nonceoonn om0 ocgn s
Jrp—
TR 0 Fos 0 - UsiRoe St O ]
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8. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen.

Upload Dokumen

9. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan].

[ Cacoms 10 | 0011 8 oo 1004340000 st

10. Dokumen telah berhasil ditambahkan.

W 1 Bow | % - UsiRom femewd G o

' e nznan EERER - an

Betow T Bow | 99 ¢ Lmimews Sewcwd © ]
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11. Kemudian tekan tombol [Kembali].
OSIMAN . -

i Petat into A e vt e ]

Detal Aset
g Skl T
ooros i L ok s IR
e — - Koew N Pasosrnan (g Ko Gy Narva Sotken
e < iy oo S o it
e
3 Detai Ketidaksesuaian Insidantil
e
S sonnon (o i [t < [
T T T P [ Z P
A 3 s A =
12. Status administrasi dan lapangan aset telah berhasil diperbaharui.
HSIMAN ‘o e : : e - B L -
i ot et Ja Wana Panant dea ¥ adunt) P ol Oum
ety
S
s e 5 AvenFn
Fove U e au Kode Barasg WP Statx Ao e Ly iw b R Vo Satem vy S ata “
PR
0 BT 0K ' L] [o ] o o 15 o1 PP P Pearema gt ™
S
At

131 - Dref Pamatsnts Satber

1.6 Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil
pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Satker. Untuk
menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].
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i
.
|
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USIMAN Vr e i Ane
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omer Tikat
PNV 10T
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Jens Poramaien
INFCRYAS TERTULI
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Kode Uit
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137 - rer Pararma Seve

Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.

Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan.

Tamboh Hasil Pemantauan

p——
T Gonm
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Tekow B
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v eattarcansn
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=

s ekt

PolarEaman HEsh SR AR 13T 0
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1.7

4, Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan.

>
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0139950008 recAOOEND ' M . o [t sowes ) - \arce0s 2155954308 0320000KD KPP racaa Aot ™
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1 g 2 o o o 1971503 AL WRERD Ko Prvarma Reszat ™
Statun et . N ' o o o 1025912 P —— K9 Praama gt ™

127+ Evafl P mns St

Menambahkan tim dan cetak berita acara pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim dan cetak
berita acara pemantauan BMN insidentil oleh Analis Satker. Untuk menambahkan tim dan
cetak berita acara pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim
pemantauan.

i Cutad It UM esde Pomarvesn s ['erasoms nedeti Onet

"
e »  Smses Pemanenusn Saor
PasH1 1 3T

Tengont
s 14 POV Uk Do Lig e o=
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Kade Urit

194 DD 5 . o o o w2ce0 1s000H (288000 K s st ™
N A 2 " X ’ [ v ) 1e120 ONEOHOHNTSRIEID) X0 Sraeseva gt ™
) A * [ e eees ] [ seni ] arD W O1L0K04ATTCKD [rr— ™

ot Tihwt ‘ B 1 o o o neoE 0120404304 v8820CHD> KIW Prateres Mgt Tu

27 Ovull Motk Satom
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4.

Kemudian tekan tombol [Edit] untuk mengisi data nomor berita acara, tanggal dan

tempat.

i Ootat nfo

Mamer Tiaat
BNV ST o)
Terget
s azne
e Permarasan
oA TENTULS Tornsat
s s T Lasar atrn
KOV ANTTA ¥

Kode Urit
02087 TSRO

Suertah Aaet “o e P - Staten Tir o

Siatea Tt
131 o Pt bar

Kemudian lengkapi data nomor berita acara, tanggal dan tempat.

i Sotamio U A Vhasd Parwomanbeiedl  Pavertaan ket et

Momer Tikat

A4 S21007 673734000

Teraeet Dofter Awer T Parmwroie Mt Db
210
s Pesartivaan
IEOUMAS TRITIAS Mo S s . e
Nome Usd Lt Koo AN SAANTAY | —Tp— almembnyy

KPR MAKATA ¥

o

U108 400 V0D

Juvéeh Aset %o e = o— Sara T Wi

States Thet
12 Deat: Hormaréswan Sosr

Jika sudah dilengkapi, tekan tombol [Submit].
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e Tt
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oA tenma Tyt e
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5. Selanjutnya tambahkan tim dengan cara tekan tombol [Tambah].

i Dtad i R Wemad Pl Paretsen e O

Nomee Tinst
RVAS9T07ETI 72000

r-;-:u % [y - m

“::::‘w‘ z WPYH NN Tagod Logaar Wweernies

. O aEDEd
6. Kemudian lengkapi data NIP, nama, jabatan dan status keanggotaan.

7. Jika sudah dilengkapi, tekan tombol [Tambah].

Halaman 15



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

10.

Kemudian lakukan hal yang sama sampai syarat yang terdiri dari ketua, anggota dan
jumlah harus ganjil sudah terpenuhi.

i Dotk oo
Mo e
[E——
e =D
e
P— s
I AN
s [0 b
Ao Y
o sema e PR - e
o PPN SMARTA gl M
F—
P COCTDHCD
5
Stat Tkt e e Paara St Sk T A
P ——
e A - - L

Jika semua syarat sudah terpenuhi, tombol download berita acara akan muncul. Tekan
tombol [Download].

i Cutat ot

Wormer Tihet
PRYAA T IOTATIT 00

Tat Dowaw T Pwretaan  Upeen e ag s 0 Kenew \
Py
@

s Parsarasan 2

InseqseAds TETLLE e Dt A a3z fo— ot
Mo Una ne PR NNTA Y T gen Lapsan AR

PPN IAATA ¥
o Y € €@
I —
P oo [ s amatem o

& ' ey Ao o [ s
Gtats Tst L] e s waden wron L]

121 - Do Parwemmew: Satw ) bt J—— wachenst prese— N

Kemudian akan muncul popup seperti berikut ini, tekan tombol [Yes].

Konfirmasi download

Aty g anclowskand cah 847
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11. Berita acara telah berhasil dicetak.

Mom irasrt  Orow  Desn  Lawyout  Refeeeces  Malings  Revew  View  TableOmcgn  Tasle Layeut & shun
pasme
Tt - ¥ - AN Evisssr 8 o aascom | asmcnme psgtccoc mmiccom AQBDE amcost: ancone  socom  sniom [ 2|
) T I S e Rl e e RO [ e e Sewnteh b et e s
¥
KOP SURAT
BERITA ACARA PEMANTAUAN INSIDENTIL
BA-I1424-412
Pada wnggal 19 bulan Desensber than 2024 bertempat di Jukara, kami telsh melakukan pemantian iosidentil
degan basil sebagas berikut:
A Tim Pementauan Insidenti] BMN
1) Nama Angga
2)NIP 3132423
3) Jabatan  :Sall
4) Unit Keria = KPPN JAKARTA V
B Hasil Insidentil
Une Rent e Desaen helomn Thik |
Kede | Narrm Kualitas Nibei Bk Kpamtitan Nilai buky
1 | 3 | 4 5 |
015061 1005793011 [KPPN JAKARTA ¥ 1 U 70000000 N h2seuwel
Jwmiah ‘ L 740000004 1 Mseme,
Riagian Basil pemsnzouun sehaguiman terantum dalam Rmpinn
Demikinn Berita Acara mi dibuat dengan schenar- untuk mestinya,
Tim Pemantasia tnsidentil BMN
* Anga
afaad
«asdwad
Pose 100 Owwdh b b UGSl TR A O 0 Qe fln 2 = -— .

1.8 Unggah dokumen pemantauan insidentil
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen
pemantauan BMN insidentil oleh Analis Satker. Untuk mengunggah dokumen pemantauan
insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu

upload dokumen.

GSIMAN Lite oot © Perwcs Sp— . vt twscom + M

Jo

 Detnt it A e PeravaanirkeN Vet hecets Oyt

e o
-
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e Parrantaiae

INFORMA TERTUL 7 Tombuts Hot Pwmantaun | B Ewort Awt Fvont Fiee
Noms Unit » Ab B wup Statis Avn St - Targom Purriab, Kte Sarnm M s St ~

PP P Fengat
Kode st

Q150004 s ] oo s o 1072089 1800t teOND ] ™
N Aot s o o 10551230 1524000418 580XD B — ™

s o [ o s 121203 I —. APP Pratana Rt o

—— . [riae e [ - v v [ a— T — ™

125 - Cradt Pumastaier S
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4.

Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.

OSIMAN S S RS S RS S e D W ° A
10t it U W Weds Pemisimanracwst Paractsn esetd Outeh

st [ 30 P Pt n e |

[

Taoa

-1 Dl A Loy Upboned Oxaren e
dorn P v v v

Rl

o L s Cvmurrun o
et - Faiangn o

NI Foatsava g

Kosm it [pe——

[

Iarto it

B

Statn Tt

[T ——

o hows 0 Shes | 3 - Uit Sevon o

Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen,

dokumen.

nomor dokumen, tanggal dan pilih file

Jika semuanya sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].

| Cronse e | 31304 3000 1han12457I7 e
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5. Dokumen berhasil ditambahkan.

i Dwtal It A Wekl  Perestee vadenr]  Pawasiasn baseed Dol
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1.9 Log status pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh

Analis Satker. Untuk melihat log status pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log

status.
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2. Berhasil menampilkan log proses.

USIMAN oS
| Dotwt i YW rems rerertmenbwsnt  Pemavisan e v
b 2o P e e |
sy ‘
Togot
Juin o
NFCHMAS TERTLS W K s - Norm ~ g
Nama Urnt e Orant Pemariaaan Sanwr s Cooy wwanie s S 15912008 139517
I P e
Kode Uni
1130404004 12580
-
Statm Tt
(Pouy: -
Taiows | Mow T < Unkfow Seecied 0 ]

1.10 Melakukan proses draft pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan BMN

insidentil oleh Analis Satker ke tahap selanjutnya Koordinator Satker. Untuk melakukan

proses draft pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai

berikut:
1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
Vhne Jn o vam [T ——
AT
Faos o o re— o "  — Jora Porsart
o e ] e

TotsiNows | Shew Usinflows  Sekcted O
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Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Satker].

i Detat o

Momnar Tiket
N TRITArIT 0

Targent o omoat
P
St e
[—
M Una Dt Ak T Lag T ki q -
KPR LAXNTA Y
Kode ot
- KBy - P P gt b totm —— R
[ ——
' = ® T GETTTE e 15001 VBTN T NARAY Vo e | Percares
o st
' ' GECTIED GECTED GETTEED  <ows s eerascmn P Y Parpu s
f
-
(PR ——
T Res £ Ghae 10 < Uk Skcled 0 a

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

Ann Arvia Jb ) 10 kv v e

Tiket berhasil diproses.

mo e Bae o rars g

1 123 e e St ORI 100 A s Makarm TR 114720
1 el 2t Pererenan Sea OGRS A FEmes Makare 1512954

TiNRews 2 Show 0 - UnkRows Seeced 0 1]
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1.11

Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan revisi

oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker. Untuk melakukan revisi pemantauan

insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

USIMAN

Yeittar

Narmar Tet

Peaema Urit
Tipe Pamantasn

PN Toe Pemmactagan - v

‘J " Wasda Famantzuan Insdontt

1 [ PIW22102913053835173 } 123 - Proses Pemantauan Sakes 29.10.2022

238

121 < Drat Pemantausn Satker

8202

5 - Selesal Proses Lap Pemantae  24.06-2022

235 Salesal Proses Lop Pemantas 23082022

35 - Selesai Proses Lsp Pamaress  06.06.2022

35 - Selesal Froses Lap Pomantas 23062022

Selesal Proses Lap Pamantas 12052022

INFORMASI TERTULIS

INFORMASI TERTULIS

NFORMAS! TERTULIS

INFORMASI TERTULIS

INFORMASI T

INFORMAS! TERTULS

INFORMAS! TERTULIS

KPP PRATAMA DUMAI

KPP PRATAMA DUMAY

KPP PRATAMA DUMA!

PP PRATAMA DUMA!

KPP PRATAMA DUMAJ

KPP PRATAMA DUMAI

KPP PRATAMA DUMAI

2. Kemudian tekan tombol [Revisi Pemantauan Satker].

35> ROLE: Mot

or Satker | SATKER: KPP PRATAMA DUMA

USIMAN

i Detad Info
Nomor Tiket
PIV2210291 2053930173

Tanggal

2022.90:29

Jonus Pemantauan
INFORMAS! TERTULIS

‘J _ Wasdal Pemantausn irsidentt

04 PO Sor] PR ey

Pemantauan Insidentt Detad

3050201001 3 0150404004 1(
s | 050201201 | o [-....] (.
KPP PRATANA DUMA e o D o ord0uM 0
Kode et . » o ocoumns
0150408004 105520000 'y 8 0150404004100
!
Jumiah Aset
Status Tihet
Rea ROLE: for S | SATKER: KPP PRATAMA DUMA
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Revisi

Agakan Anda yakin Ingin melasuban reva

4, Tiket berhasil diproses.

QSIHAH Wy Task  MosterAget = BXEMN = Sengmosan ot ye  Agu o @ Coons . Wooddl * BV

{ Detail Info 8 wases Perrantacan Insidentl Pemarzauan irsgenss Detal
Nomor Tiket

PRV XEIGISITY
Tangged

202.162%

Jenis Pemantauan
INFORMASI TERTILIS 0161202
20170818

() o
(-]
o o wiesen

2006-11-21

Nama Uit
KPP PRATAMA DUMA

Kode Unit

0130404004 1 (5330000

OVSI404004 1

013040400410

O150404004 10

0150404004100

Reacy 3> ROLE: Koodhator Sader | SATKER: KPP PHATAMA DUMA

1.12 Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval

oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker. Untuk mengajukan approval pemantauan

insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Thiher R e P it
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Kemudian tekan tombol [Approval SPv Pemantauan Satker].

i Sotat bfo
Nomer Tkt
VAL 10747372 4000

Toegont
e

e Parmartsan
INSORMASE TERT LS

M Uz
NP ANTA Y

Kode Unit
15087005 PS30000KY r— Peruere
215001 100879230000KD v i B |

9
Jurian Asst
7-06-5% 212001 1aneTeen00acen MPEN SAARTA Y Parpads

: ' —
i
P
T ———

Tolsiflows @ Shew 10 o LmARews Seectes 0 [ 1]

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

IR WP Spe—
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4. Tiket berhasil diproses ke spv satker.

Tolm Pown 3 Show U fows Selectod O (1]

1.13 Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Satker
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan proses
pemantauan BMN insidentil oleh Supervisor Satker. Untuk selesaikan pemantauan insidentil,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

Yhiter N P tasan et

Mo Me b The Saa Tast el Jes Parartaan e Norre Ut =

P B
' PRSI 004TST2400 ST Apone Sy Permstusen Sather 1012204 IPORMAS TERTULS Cacrner s Parrue st D Pt Wiy KPPN SAKATTAY oo

BolRows | Sew 16 < L Aews  Seiecied [+ ]
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Satker].

i Dotat ife.

W Tikek

IR 0T AT 734085

Tages D A T Pernariain
P

e ] 5 i

IIHMAG TETALS

[ Wo By | Wi Suber wara s S— P—— S——
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Kot st

%o KoowBaaeg NE sunshen sanstap e Avbn Tt Peuinan Wam Sk P e Nare By
010 TREEHD
DA ) ¥ L d S SRR SPRGAY Ll
e

3 3 G GECTED GETTEE 0w TIANEINND toiceCocrond Pope s
¥
St Tt
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ToiRows : Show (00 < UminRows Sekcled O [+ ]

3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

ADYCH Ar 300 I AR ST

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai.

{ Dotad o AP R — Pt et Parariaas ivmktmnd Dvad
Wvoser Tt
N PRATITI0%0 She . AR o | Gt [
Tuon
P
AT o e Sue o Hama Tz
s Parsariaien
' 123 Sema a0 wrss0
INFORRAS TERTULLS
8 Aaprov 5% 912004 135650
e 3 123 P00 Pamanun Sasear TOIIRDINTIGD  Ard Rz Mavrs AW T
KRN AV « Dt Pomireann et TRIORARINNING ke Rouce Marke W2 TR TS
Koo Lt
130811008 33300004
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3
Siat Thot
123+ Seaan Srome Serartam
TiwRows | Sow 10 ¢ Umiifows Seecws o 1 ]
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2 Penertiban BMN Satker

Menu ini berfungsi untuk menertibkan aset jika ada yang belum tertib. Keadaan awal
terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data penertiban yang telah
dibuat.

Ficsut Folmr \ AT YT 131 Couls Persmrttan Satess Biant Praraniaes Foem Ean NN AANARTA Y 045081 12GTTRAIACKD KPP JAKARFAY

TiNows | Bow 0 UmARews S O o

2.1 Mencari tiket penertiban BMN satker
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian
penertiban BMN oleh Analis Satker. Untuk mencari tiket penertiban BMN satker, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Input data pada kolom nomor tiket, tahun atau bisa pilih filter berdasarkan status tiket,

dasar penertiban atau nama satker. Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].

Thiter VR B Porarttuan SN

Boww Fiie : T TP e

RN AT 050 OB P INRCKD
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2.2

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.

TowiRows | Shew 1

Melakukan penertiban BMN satker

UniAows  Selected O

Coan Praasston e Gt e cotnar
R Paariian Pyoacitar PN LAKARTA V.

S1200| 1028 TBA00KD HPEH JARARTAY

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur menertibkan BMN satker oleh Analis

Satker. Untuk melakukan penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut:
1.

diproses.

Trit

TotalMows | Bhow % Uret Mows  Seloctsd  ©

D Fimton

B e ey o

Pengguna berada di halaman menu penertiban BMN. Kemudian pilih tiket yang akan

Wawsne s Sawe

PN AARAATAY
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Kemudian pilih aset yang akan ditertibkan.

i Sotat nfo

Namee Tikat
PRV TIOTAr T2

Targe
2

Moms Sathr

KIWTIRANTA ¥

Kiode Sathar N s Bwmeg R St e e Sanas s e v Srim Do T ek o
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Kemudian pada kolom aksi tekan tombol dengan ikon pensil.
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12 Ot Peveriton e
1 A (g L ————

Lengkapi semua data yang perlu dilengkapi.

o Sus Furwitn
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5. lJika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].

6. Aset telah berhasil ditertibkan.

i Dotat 1o DR Ve Persersan Pt BN Dot

Mamer Tiaet
AT 40

= [io D
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2.3 Unggah dokumen penertiban BMN satker
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen
penertiban BMN satker oleh Analis Satker. Untuk mengunggah dokumen penertiban BMN
satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman penertiban BMN detail. Kemudian pilih menu upload

dokumen.
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i Dt oo
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Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen.

i Detatinfo. Pomaoen BN Penasian GV Dees
Monce Tt
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Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan

dan pilih file dokumen yang akan diupload, jika sudah tekan [Simpan].
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4. Jika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].

5. lJika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].

i Owtntinfo U@ Wkl Rwwihefh Pt Sy Ot
Nomae Tiust
s e e

e
1o-t33004

TR | w90 < UntAems Sebcid ]

2.4  Log Proses penertiban BMN satker
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat log proses penertiban
BMN satker oleh Analis Satker. Untuk melihat log proses penertiban BMN satker, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman detail penertiban BMN. Kemudian pilih menu log proses.
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1 Ot o Un [ Prennar ey P W e
e
e e P S e S
A
TowiAews | S Ui flows Seincted O [ 1]
2. Berhasil menampilkan log proses.
i Dotat o e Wt Perercarn Wy - w0 T
o [ > Ponitan s |
hoawt A i [0 ranont |
o . =
T e
o
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2.5 Melakukan proses penertiban BMN oleh Analis Satker
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur memproses penertiban BMN oleh
Analis Satker ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Satker. Untuk melakukan proses
penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

Thine R B
Qrenokan L Soann T Yaar Fenroan Mo farner oo Sae Harma Unt Ansi
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Hrmee Toud

Totsifews | Sea L Rws e 0 a
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2.  Kemudian tekan tombol [Proses Penertiban Satker].

Nomer Tieet
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

) Ak s g ek e !

4. Tiket berhasil diproses.
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2.6 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator

Satker kepada Analis Satker. Untuk melakukan permintaan revisi penertiban BMN satker,

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1.

2.

3.

Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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Kemudian tekan tombol [Revisi Penertiban Satker].
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] ]

Kemudian muncul popup konfirmasi revisi dan tekan tombol [Ya].
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2.7

4. Tiket berhasil diproses.

122 Bovist Pearitan Seba

Nemor Tiket
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Tanggal
Name Sateer
@ Tampikan Filer
Kede Sather
Dasar Panemben
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Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator
Satker kepada Supervisor Satker. Untuk melakukan permintaan approval penertiban BMN
satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

et P v (| 13- rwe e sen S P e e RS- Ko AT

Tobifows 1 Shrw 40 < Usfows Scucied O 4]
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2.  Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Satker].
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

ek Acchs e g e e

4. Tiket berhasil diproses.
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2.8 Selesaikan penertiban BMN satker oleh Supervisor Satker
Fungsi utama dari menu ini adalah menyelesaikan penertiban BMN oleh Supervisor
Satker. Untuk menyelesaikan penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

Totinoms 1 Ohwe 80 <] Lo Baries 0 ]

2.  Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Penertiban Satker].

i ot o
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3.  Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval

AL Ao 0 2 memIDY ol

[l ]
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3

4. Tiket penertiban BMN satker telah selesai.
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Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal. Keadaan awal

terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat draft

laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat.
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3.1 Kondisi tiket tersedia otomatis oleh sistem (Cut Off Periode)

Ketika user membuka halaman menu laporan wasdal, maka pada tabel akan tampil

tiket otomatis oleh sistem.

$SIMAN | o o
Yt s
T
st Fiimr e Nearer Tt
' ]
= Ry
:

i 4. 00 v b i’ 8 o

3.1.1 Definisi

a. Tiket otomatis adalah tiket yang dibuat oleh sistem ketika memasuki periode
pelaporan/diprovide oleh sistem.
b. Ketentuan tiket otomatis:
a) Tiket muncul ketika memasuki periode penyampaian (tidak bisa dihapus).
b) Apabila sudah terdapat tiket sebelumnya, tiket otomatis tidak akan terbentuk
dan akan menyesuaikan data dari tiket yang sudah ada.
c) Apabila tidak terdapat perubahan dari isi tiket otomatis, maka User langsung
masuk ke dalam menu pengisian Berita Acara.
d) Apabila terdapat perubahan dari isi tiket otomatis, maka User bisa mengikuti
petunjuk di bawah ini.
e) Tidak bisa edit hasil pemantauan Insidentil dan Penertiban, masuknya kedalam

periode pelaporan selanjutnya.

3.1.2 Perbaharui detail aset pemantauan periodik

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui detail aset
pemantauan periodik oleh Analis Satker. Fitur ini bisa digunakan apabila terdapat perubahan
setelah generate otomatis oleh sistem. Untuk perbaharui detail aset pemantauan periodik,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan nomor kode

barang yang ingin diperbaharui
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3.
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Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol

[Simpan].

Form Tambah Detail ketidaksesuaian

Pt Kt akamaiiatan i Pamarsusn

Loargan
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Halaman 41



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan dan status tiket otomatis berubah

menjadi tidak sesuai.

itn Penggusaan

Koo Baars bearmn Epan u T3b fiaban
- ™ Opananan sendi! o cparesions 11231 TORCRI00E

Mama Gateer

Tubat et Desual

Kemudian jika digeser kebawah terdapat detail tindak lanjut, pengguna bisa
melengkapi detail tindak lanjut jika sudah ada tindak lanjut dari hasil ketidaksesuaian

pada aset tersebut. Untuk menambahkan detil tindak lanjut tekan tombol [Tambah

Tindak Lanjut].
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Lengkapi data jenis pengelolaan, jenis progres wasdal, catatan dan keterangan, jika

sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].

Form Tindak Lanjut Wasdal

Jurw Pergeem
Paractretze

Jurs P el
St Tcik Ly it P 49 0975

Detail progres telah berhasil ditambahkan.

GsSIMAN g E e S o W -Y

O —— e po—
1R e e T LA o TS anas AN 81 - -
ot | S | 1 < UiRee Sowies O o

Al B

Kemudian jika digeser kebawah lagi terdapat tempat untuk upload dokumen namun
pengguna tidak diwajibkan untuk melengkapinya, jika pengguna ingin upload

dokumen tekan tombol [Tambah].

Oﬂﬂlu MyTash  Masierhsel = Peencanaari = Pengelolaan > Invenlansas = Amwarsi = TraloasiKinetia = Wasdy = BMN e - Dashboand = Visidasé Migras ‘ e |

TotaiRowe 1 Show 250 v LimtRews Sooewa 0

Upload Dokumen

L) Nerre Fil Jeris Dolwmen Nomee Dokumen Tanggal Cokumen Keterange

No data to diapisy

Hubung Kami  hal¢ »2> ROLE: Anals Satvew | SATKER: PP Pratama Dumal
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9. Lengkapi data jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan dan file

dokumen.

Upload Dokumen Aset

et Pokipies Jeréa Dokumen

moe
e Nomer Dokuen

g 031922024

angan
s Keserangan

Dokumen

Choose File  No fie chozer:

10. lJika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].

Upload Dokumen Aset

Ketkiaksesaan ase!
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kelzrangan @ )

Chose Fie. 202310 30-cok... 12140708031 pdl

11. Dokumen berhasil ditambahkan.
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12. Kemudian jika pembaharuan telah selesai dilakukan, tekan tombol [Kembali].
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3.1.3 Rekap data pemantauan periodik

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang
sudah dilakukan oleh Analis Satker. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.
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3.1.4 Fitur lainnya

a. Tambah Hasil Pemantauan
Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui aset
pemantauan periodik secara bersamaan oleh Analis Satker. Untuk tambah hasil
pemantauan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Tambah Hasil Pemantauan].
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b) Kemudian centang aset yang ingin diperbaharui secara bersamaan.
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c) Kemudian lengkapi detil kesesuaian/progress tindak lanjut, jika sudah tekan

tombol [Simpan].
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d) Aset telah berhasil diperbaharui secara bersamaan.
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b. Tambah BMN
Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan aset secara
manual jika terdapat aset yang ingin dimasukan kedalam laporan namun tidak tampil
ketika generate otomatis selesai dilakukan. Untuk tambah BMN baru, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Tambah BMN].
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b) Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan, tekan tombol [Simpan].
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c) Data telah berhasil ditambahkan.
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Rekapan Ketidaksesuaian

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk melihat rekapan dari
ketidaksesuaian yang ada pada aset oleh Analis Satker. Untuk melihat rekapan
ketidaksesuaian, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Rekapan Ketidaksesuaian].
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Kemudian tekan jenis pengelolaan yang ingin dilihat detilnya.
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d) Kemudian jika ingin melihat semua detilnya tekan tombol [Tampilkan Semua].
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e) Semua detil ketidaksesuaian telah berhasil ditampilkan.
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3.1.5 Persediaan Untuk Diserahkan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data
persediaan untuk diserahkan oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data persediaan
untuk diserahkan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab persediaan untuk

diserahkan.
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2.  Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui.
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3. Kemudian lengkapi data jumlah BMN, nilai BMN, jumlah usul dan nilai usul, jika

sudah tekan tombol [Simpan].

PB 1.4.12 : Pita Cukai, Materal, Leges

e
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4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap

semua jenis persediaan.
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3.1.6 Daftar Opsik

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat data daftar opsik oleh
Analis Satker. Untuk melihat data daftar opsik, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Daftar Opsik].
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2. Data telah berhasil ditampilkan.
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3.1.7 Laporan Barang

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data laporan
barang oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data laporan barang, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan

Barang].
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Kemudian tekan tombol [Tambah].
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Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol

[Simpan].

Tambah Laporan Penyampaian Barang
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Data telah berhasil ditambahkan.
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3.1.8 Rencana Pemeliharaan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data rencana
pemeliharaan oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data rencana pemeliharaan,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Rencana

Pemeliharaan].
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2.  Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui.
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3. Kemudian lengkapi data jumlah rencana, nilai rencana, jumlah RKAKL, nilai RKAKL,

jika semua sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].
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PB 1.6.1 BMN : Tanah

0

4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap

semua jenis persediaan.

F.1. Rencana Pemeliharaan
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3.1.9 Berita Acara

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data berita
acara oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data berita acara, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Berita Acara].

Ny Ther  Memar Adat — P - et - Searmms < Amsw + G e - wess - Sl - Ownbars - A O -

[0 <omom |
o i Sin

” o wrew

: i secuet 3 P e somee ' ° o1 1208275200080 KPON JAKATTA 1)
> o 045061100727052000%0 KPP JAKAATA 31
. ] L L3 ° oy

s s 5o 3 o Toowm Bemvest o areanssacarranasoos KPP SAKARTA S
. < o L ——3 . o Ea

v < ° weo

. oxr o o ' o 01581 100m 705200080 KD JAKATA B
» < (-] e ' ° o

. <= [ ' ° o

" Todet Rovunt o o ' o rren

@ o o ' ° C1zoETICCRT oS R SARATA T
B L) L) ' o wr

" L~ o ' o

" er— Lo ET—r—— . o .

Halaman 57



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

4.

2.

Kemudian tekan tombol [Edit]

o
o
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5 o - e P

40 cata 1 aupy.

Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].
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Selanjutnya tambah tim dengan cara tekan tombol [Tambah Tim]
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7.

Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol [Tambah]

Tim telah berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat
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Jika semua syarat telah terpenuhi, pengguna diharuskan untu
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data terlebih dahulu. Kemudian tekan tombol [Download].
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8. Muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, tekan tombol [Yes].

9. Berita acara telah berhasil diunduh.

astify

KOP SURAT

BERITA ACARA PEMANTAUAN PERIODIK
NOMOR: BA-231231231
Pada tanggal 4 bulan November tahun 2025 bertempat di Jakarta, kami telah melakukan pemantauan periodik
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3.2 Kondisi tiket manual/tidak otomatis dibuat oleh system (Dibuat oleh User)

3.2.1 Definisi

a. Tiket Manual adalah tiket yang dibuat oleh user sebelum periode pelaporan/diprovide
oleh sistem.
b. Ketentuan tiket manual:
a) Tidak bisa kirim data sebelum memasuki periode penyampaian.
b) Ketika memasuki periode pelaporan, kondisi tiket tidak akan terhapus namun
secara data di tiket akan menyesuaikan hasil terakhir.
c) Ketika memasuki periode pelaporan, tidak bisa edit apapun kecuali hasil

pemantauan periodik.

3.2.2 Menambahkan draft laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan
draft laporan wasdal oleh Analis Satker. Untuk membuat draft laporan wasdal, pengguna
dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.

OSIMAN ‘
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——
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Gemsene | s 01067

Bussoesr 3 2t 1692 2004 [

Teuren e Lo
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan
nomor  tiket dan tanggal vyang sudah di-generate oleh  sistem
(PPW25121713490978915), kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal.

Setelah itu tekan tombol [Submit].

Halaman 61



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

3. Berhasil menambahkan draft laporan wasdal, dan aplikasi menampilkan data yang

telah dimasukan.
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3.2.3 Mencari tiket laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket laporan wasdal
oleh Analis Satker. Untuk melakukan pencarian laporan wasdal, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan.

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.
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3.24 Generate aset pemantauan periodik
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Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset

pemantauan periodik oleh Analis Satker. Untuk generate aset pemantauan periodik,

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu

nomor tiket laporan wasdal.
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Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk

menampilkan aset.
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-

Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].
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3.2.5

4. Aset berhasil ditampilkan

OSIIII Moy Daek Mbastar Al ¢ Paiasaan < Fangesien *  beawsl ¢ Amemid + Dodas neie ¢ Wesdel * NN ¢ Caarmont

i Detail Info

R AN 0

Perrertsaanfwose e

e . o Lem e
T e
[e— Pumantaa

sors e |

L e —

[T
W ) —— [ - [ - -
Porersbon B
-
Kose U ' ' P oene) Paem o ' 0 05hea ooz oasece P
b b s i ' auimoron! S o o o \ ) Erep——" PPN AR
o : uiirioncc: S o oD e e ' o 0VS08Y 10082 FORITOND APV SRR ]
W AR
a : [s) o ' ] ovsoRt IO AP A
oesibut  Tgesitin ' ’ o o o ! 0 o oonzross v s
Tetrsmn . “ Preis seee ) Pl P avees ' ) e — PN AT
T Genweatn Tyl Rekap ' s o o ' [ V5001 100D N A
T 1 . 2010101008 o Loen) [ oeen ) ' ) 59081 OS2 RO g
Sastes That ' | 2010101000 IS o [renn ) o \ 0 9N e R N A
e » ' o L) 1 o o R s
. " z oo o e .- ' 1 0v30e 100STCRICOOND P SRR
Ticak Largaun HKa £ u or01cecos S o Pane o ' o Erepe—— A SRR
o ENEE o L) [ ) ' o e o s
- oo (-] o ' i a1 D AN
» 2 geyr— oY e y 9 pvn sy

»
G

Perbaharui detail aset pemantauan periodik

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui detail aset

pemantauan periodik oleh Analis Satker. Untuk perbaharui detail aset pemantauan periodik,

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan nomor kode

barang yang ingin diperbaharui
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i Upoen Relervont SIS
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B e o 5 8 = 5 8 8 6 0 8 5 08 o

2.  Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian].

DISANICESITIINXCHD
09506710082 TISHXOHD
DYRRTI00STTSO0OND
DIACRTI008Z T I AXOKD
OTSOETI0042 705 X0KD
D15E1100527052000HD
DISETICESLTISANOND
DYARVIO037TASAOND
D15 10087 RIXOND
DAY 10082 T0S2X0KD
01KHVI0082TIRIXOKD
DISAT1C0S3TI52X0KD
DI50ETI00S2TIS000HD
0150110032 TI00OND

10083 rosXOND

- Kamtal

-

KPP SUTE )
KPP SCRIA ()
KPP IMATA 1|
DI AR 1)
PPN SHNTA 1)
KPPN JNTIA 1L
KPAN JHATTA 1|
PPN SHATIA 1)
KPP SR8 1
RN MIATTA 1
KPON JUOSTA 1|
KPPN JATTA 1)
PPN INGIA Il
KPPN SMCATIA 1)

———
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1 Detall Infa UM Wedd  LasounWadd
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004,545,020

Seam Lag:
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Ty Fskam
20011331

Cataler

Potan Barmatis

[N

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol

[Simpan].

Form Tambah Detail ketidaksesuaian

Pt Rt s s Samariuin

Tt Sositl

et gt
Porartaatar

4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan dan status tiket otomatis berubah

menjadi tidak sesuai.

USIMAN

1 Owtall into. Ja

R—— Lagrrms Vot
T ——

e e Dotall Aset

Pemrtnmn  Pemwanan
xs Sarier | R

210101001 1

Laporm Perocih
T aUTED
Lopecen Inskiordt

D
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Pensrtban BMY

Vasdw  Laposn esad

Kt e
o Uit

PPN ASATIA R e P
Tangos! Dust  Tanggal Kirm.

Neams P
TolGewwie  TgiRvan Voom o Fnan Fonn Frobtarann uve P L8N Alekuhn naTun DAL Ghet vt

araws 1110w ] P Kapesthm: NN b tarah vt berser STRet when narva pemert-t28 I
Btabm Tihet

121 - Coul Purrtasstan L5g

Wb ks

Tidak Languung Ke E1

Lo Wkt Dbl

b £ s
Taman Bangan Murman Negars TANAN
Setoem |

Koe Saskar

Wi forakan (75
5804.545.500

T3 ks,
L1231 TORm0E

erermom

Mo
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Kemudian jika digeser kebawah terdapat detail tindak lanjut, pengguna bisa
melengkapi detail tindak lanjut jika sudah ada tindak lanjut dari hasil ketidaksesuaian

pada aset tersebut. Untuk menambahkan detil tindak lanjut tekan tombol [Tambah

Tindak Lanjut].

USINAN

M MY TosFwgusam e P R

Wo ata o Gipisy

Yot Mows 0 Bhow £ o Unel fews  Selocted &

Lengkapi data jenis pengelolaan, jenis progres wasdal, catatan dan keterangan, jika

sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].

Form Tindak Lanjut Wasdal

Jurw Pergesemn
Paractretse

7. Detail progres telah berhasil ditambahkan.
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USIMAN Vo o o 8\ 2
Datail Tindak Lanjut
e e Lot — GComar ——
D g ———— S e — - -
Totlows 1 Sbow | 35 < Limithows Sobems 0 5]

At S

Kemudian jika digeser kebawah lagi terdapat tempat untuk upload dokumen namun

pengguna tidak diwajibkan untuk melengkapinya, jika pengguna ingin upload

dokumen tekan tombol [Tambah].

oSl"Au MyTask  MusierAssl = Peencansari = Pengeiolaan = Inveatarisasi =

Aavast - Twaloas Kinetis = Wasdd = BMN e - Dashboad = Validax Migas ‘ e &

TotalRowe 1 Show 250 v LimitRews Soioetod O

Upload Dokumen

+ Tambah |

L) Nerre File Jeris Dolumen Nomee Dokumen Tanggai Dekumen Keterange

No data to giapisy

Hutung! Kami  helS

7> ROLE: Atials Safker | SATKER: €8P Pratama Dimal

Lengkapi data jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan dan file

dokumen.

Upload Dokumen Aset

Jonia Dokumen Jeria Dokumen

¢ Doku
Hofir Dakiten Nomer Doxumen

g 03/2/202¢
Kelerangan

Keserangan

Daokumen

Choose File  No fie chozer:
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10. lJika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].

Upload Dokumen Aset

Ketkaksesaan ase!

31323123128131

02/02/2024 o

Kelzrangan @

Chogse Fie. 202310 30-ook... 12140708031 pdl

11. Dokumen berhasil ditambahkan.

SIMAN Tk Mosorieet o Pesncoman = Pesgeblain > Inetirson = Mt = EvinaeiKoers = Wl = BN e = Dasthonid = \owbssithgras ) e .

»
ToslRows 1 Show 200 v LimitRows Selected 0 &
Upload Dokumen
No Nama Fiz Jenis Dokumen Nomar Doluamen Tangaa Dokumen Katarange
L1 202510 30omumenevauasikine_keiaksesasion ase 31328123123131 2024020 sete]

Hubungi Kami  hait 55> ROLE: Anaia Salker | SATKER: «PP Pratama Dumsa

12. Kemudian jika pembaharuan telah selesai dilakukan, tekan tombol [Kembali].

GSIMAN N Tl WA+ P+ Pangenian + e+ Ama + Ensbsionns < v = vige = oo~ M1 Q)

i Datal nfo I s Laporan Wascad Laparn Wancet Datat

Semee Tt fsms

PEWIIN 1112003610420

Detail Asot
Poranasan  Perantaum
bisid Sonter Hooe Buarg Nara BN denn Geawe Penppinam Tt Framam
2010101001 -1 Tanah Bangunee Ruah Negars  TANAN Dig.raken sendin wvhd operatcn 011231 TH000Z
i Periodh Pty
Lapcran busitent
o P Purotan Py o3 Satee Martia St
L prepr. [T — Koo AXARTA 10
Parursoon N
Kede Ut
N30T 00SSTEATOREKD Datail Keticaksosusan
Norma Ut
I NATA R PunaAtn | TewSess - Gwiaim  Tdssens
Toogge Bt Terge ki
i N e e ) Keserangan
[
ol Genernts Toh Rakon 1 & Peronisshs Pitam Pabal TeskSanal Tk Gond len -
1141209 110058 £ ) Pergurmanan Kepwribbar BN DIUD 1000 Der® DI benihat st surna Domanen R Tiowk Serusl Swav B Barerifoa MorSeran

Stara Tihot
121« Orall Pt Ly
Wacol Catuar

Halaman 69



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

13. Aset telah berhasil diperbaharui.

GSIMAN Uk it Ao = Pisimsrans © Ihgadhen > gl Abairs = v Faods + . Hlndd =Bl = | Do >

i Detad Info

Tohanm Jove
pomariaen  Persaniauie
P PR P
20 Semestar 1 o 2c s
i N O B BT
Tengox Cutefl - Gelmsa, 1 Joll 2026
Laporan ivanti
[~ J R ke Ao matey Sratos e o Tt cnm oo ik g oo Suner Mares Bather
Frwinan
Ko Uit 1 1 Tk $aeum [rios tom Tinh b ' o 01608110342703000KD P AR 1 I
A prep—
2 2 e s (o) =D 1 B P —— PN IARRTA 1
Lo 3 1 oy Lovu ) ' ° QTN 00S2TORKD. KPP AKARTIA 1
KPR AT B
. 2 o o ) o ' o 1001 108527052000KD KPP IAKARTA 1
== S B 3 o ' ° 15081109527082000KD. KPP IAKARTA I
1111202 e . i senn § o oD 1 0 V0107 10S2XHOKD K AT 1
ToGenenme ol Peki 7 s T e (o] o ' o 915001 108G270420KCHD PPN INATIA 1
1114200 111902 e ' Tt tam o Tt b ' o 15081005 70820000 IR 1
Gtatn Theot 0 2 o o o ' o 01301 108627042000KD KPP IAKNTA It
PRI ————
¥ o S s 1 ) i KN ARTA N
st o 3 (o1 e 015041 1004270420008D s
" 2 T s o e s} ' o 01301 10852708200080 PPN IAKAFTA 1
i Langeing 1o 1. 2 1 [ ik temes ] (oo § 1 o 150811095270530804D. KON JAKATA 1
n ) oD i) oD ' o 1581 1005270820OND RPN IAKARTA 1)
u 2 o oo T ' ° 150511 03627052060KD PN AKNTA T
" avnr— o~ avr— ° 1AN1 10547 I08I000KD W JAKARTA 1

3.2.6 Rekap data pemantauan periodik

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang

sudah dilakukan oleh Analis Satker. Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.

05|"A' My lask Aaster Aol = Parwiointon = Pargeviias ©  Wavascs o Al laiios Kewp  Wadel ¢+ BAWIGe * Cesrboad -

i Dotai Info. J R reen Lapeean Waeds Laporan Waeces Dwtad

Nermor Tiket
PR\ T DR

015081 XOEZIRIOKD
91508140082705200060
015081 XOSZFIRDOKD

915084 40CE£7052030KD.

.
Pomantausn Pomontasmn
s + s [ 8 _romovua)] + o | 7 e ton e | | upoes o IR
D @I s o
sy
[~ ] - Wece Darang e Samtun Acrs Slatias L Suns Abe i Tickes eeoan i Tircoh Largat Kode Seter

et
Kode Ut 1 ° 9120071 CEET0I20M0KD
praE—

. 2 T
Nawa Unit 1 ° 9120871 XCETOR20N0KD
e

. ; i it
Tangga Dust. Tanggal Krim H b I ORTRORNND.
i 3 : P —
P oo . o pr—
o] Frimen : 3 Erm—
B Tt 1 ° 015081 0CEZ7052000KD
A

B ° 01608

o : .

* °

; .

; .

01508 sccm ress0aD

Norsa Setuar

PPN JARARTA 1|
N SN
PPN SAKARTA 1|
KB MMARTA 1|
KPP MHARTA 1|
M IARA N
I INASTA 1|
PN SIATTA N
KPP MNATTA 1
PPN SAKARTA 1|
T RANTA 1|
PPN JAKARTA 1|
T AT
HEPH SNARTA 1|

e —
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.

OSIMAN T e N st s i oo N M-

i Detail Ino

J A Wadd  Lwowiesds  Lapers Wasdal Datall
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Tt s 2 [ i o] [hia 5o ) [ e e } 1 o 5150911952798
Tt ToNdae v 2 e o ' 0 a1 1s0R 7RO
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Fitur lainnya

a. Tambah Hasil Pemantauan

Fungsi utama dari menu

S

KPP JAKARTA )

PPN LAFTA

HPPALLAXATA I

PPN SAATIA I

KPS UARNTTA 1!

KPP JAKARTA 1)

KPP LAATA )

HPPA LACTA I

KPP JAKARIA 1)

FPPN JAKARTA I

PPN JAXASTTA I

HPPNATA I

KPP AT I

ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui aset

pemantauan periodik secara bersamaan oleh Analis Satker. Untuk perbaharui aset secara

bersamaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
a)

[Tambah Hasil Pemantauan].

Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

OSIMAN Tl Wi Ao+

Dottt into
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R —
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P 3 ;
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LI o101+ [ [ o ] ' o orsany-oearmesons
I g 1 ) s ! o> [ o ' o wisonrossaroaomD
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N JAKARTA T
RN LAARTA T
KPS IAASTA N
PR IMATTA N
KPR JAANTA 1
PN IAARTA N
N IARARTA T
PN IAAETA N
PN INARTA 1
KO JAKARTA 1
PPN SBMATA 0
KN IAATA I
PPN LAKARIA 1
P INATTA

P IAKATTA N
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b) Kemudian centang aset yang ingin diperbaharui secara bersamaan.
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c) Kemudian lengkapi detil kesesuaian/progress tindak lanjut, jika sudah tekan tombol

[Simpan].

Tambah Hasil Pemantausn

® rasmsar
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e

Thu bl (T A eenta 05K

:
i

{

i
?

d) Aset telah berhasil diperbaharui secara bersamaan.
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w TSR . v om oy 1 o 14081 1005 SO0 AT Y
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b.

Tambah BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan aset secara

manual jika terdapat aset yang ingin dimasukan kedalam laporan namun tidak tampil ketika

generate otomatis selesai dilakukan. Untuk tambah BMN baru,

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

a)

b)

Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Tambah BMN].

pengguna dapat
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§ Dotait ot
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woun i
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ey
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ditambahkan, tekan tombol [Simpan].

Kook Rathme

03506110042 MSINCKD.
01506110627620XKD.
015081 10082 1CS2C0CKD.
1501 1 DERTCANKD.
015001 |0URITEONKD.
(15081 1002 TEOXKD
015081 10027082000KD.
015001 100627CA2000KD
145061 100621CHA0NKD:
018081 100621 SIGXKD.
095081100621 GB200KD.
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KPEN JAKARTAN
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Halaman 73



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

c) Data telah berhasil ditambahkan.

USIMAN

[ Dotat info

Nomor Tiket
PRI 13008 0320

o iy
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ey
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c. Rekapan Ketidaksesuaian

Wil Perodehontfon

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rekapan dari

ketidaksesuaian yang ada pada aset oleh Analis Satker. Untuk melihat rekapan

ketidaksesuaian, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol

[Rekapan Ketidaksesuaian].
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b) Kemudian tekan jenis pengelolaan yang ingin dilihat detilnya.
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c) Detil dari jenis pengelolaan tersebut telah berhasil ditampilkan..
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d) Kemudian jika ingin melihat semua detilnya tekan tombol [Tampilkan Semual].
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e) Semua detil ketidaksesuaian telah berhasil ditampilkan.
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3.2.8 Persediaan untuk diserahkan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data
persediaan untuk diserahkan oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data persediaan
untuk diserahkan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab persediaan untuk

diserahkan.
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2.  Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui.
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4.
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Kemudian lengkapi data jumlah BMN, nilai BMN, jumlah usul dan nilai usul, jika

sudah tekan tombol [Simpan].
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Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap

semua jenis persediaan.
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3.2.9 Daftar Opsik

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat data daftar opsik oleh
Analis Satker. Untuk melihat data daftar opsik, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Daftar Opsik].

Tampos Cujon - Solses, 1 Juk 2005

' e Kos army o stews Aom st ap atus s PR on— S T Lang Sode Saber [re—
'

1 ' [ i tonmi 3 o [ vidon sems 3 ' o 01508110982 F0L0OOKD K IARKAHA 31

N 2 [ i o 3 o 1 e 150811008204 3000KD) K JARIFOA 1|

s ' [ i taciot 3 [ risns socess D ' B 0150811 0382 7082000AD KPP SAKARTA §)

. [ swns 3 o= ' . 0150811 0962708200040 P AAKAFTA 1

s ) [ bununi § [ o0t Sewest 3 oy ' © 101 1 036 TRSIOTTHD KPP JNKAFTIA 31

5 ‘ o o [rvies tomee § ' © 014001 1036270850000 KN IARAFTTA U1

[ 2010101002 Y o i teme J ' © 015001 10362 708 200GKD KN JAKATEA 3}

" ' [t i 3 o it s 3 ' © 01531 10363 U AOGHKD KPP SAKAITIA 3}

9 2 o [ o ' e Q10910362 70850000 PPN JAKATEA 81

10 3 o ] [iicn e § 1 e 01608110362 S 00CHD KPP AARATA 1

" . o o o ' e OB 1 0962 HSHOOKD KPR SARAFTA N

1 ' [ v St ] oD o ' ° 15081 10962 HOSK00KD. KPP IAKAFTA 1)

1 ' <= oD it S ' e 1506+ 10362 0SLOAD KPP IAKAFTA 4|

" : [ ettt J o o 1 e 015081 103627082000KD KPP JAKAFTIA 1|

e omTeT| . e— o evr— ' e 01501 1033708300040 KPP JAKAITIA 11

2. Data telah berhasil ditampilkan.
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3.2.10 Laporan Barang

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data laporan
barang oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data laporan barang, pengguna dapat
melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan

Barang].
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Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol

[Simpan].
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4. Data telah berhasil ditambahkan.
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3.2.11 Rencana Pemeliharaan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data rencana
pemeliharaan oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data rencana pemeliharaan,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Rencana

Pemeliharaan].
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2.  Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui.

Halaman 80



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

Vo Taik e At~ ot = Pampatoey | s < Adronel * taadia o« Wsdet > Buv e e Omrsawe s MK S

OWma AN g Mesesenann  Pernedacn sk deweikan  Oafv Opee  Leporn ameg  Rencara Peweltwsas  flwits Agare

e ] AR
armiees o i roew
s . 8 8
o ° ] °
o o o °
a a o °
o a o °
o s a °
o a o °
o ° o °
o 2 0 °
B} a [ °
o o o o

Kemudian lengkapi data jumlah rencana, nilai rencana, jumlah RKAKL, nilai RKAKL,

jika semua sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].
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Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap

semua jenis persediaan.
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3.2.12 Berita Acara

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data berita

acara oleh Analis Satker. Untuk memperbaharui data berita acara, pengguna dapat

melakukan langkah-

langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Berita Acara].
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3.

Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan].
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Selanjutnya tambah tim dengan cara tekan tombol [Tambah Tim]
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Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol [Tambah]

Tambah Tim Pemantauan
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6.

7.

8.

Tim telah berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat

terpenuhi.
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Jika semua syarat telah terpenuhi, pengguna diharuskan untuk melakukan rekap

data terlebih dahulu. Kemudian tekan tombol [Download].
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Muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, tekan tombol [Yes].
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9. Berita acara telah berhasil diunduh.

astify

KOP SURAT

BERITA ACARA PEMANTAUAN PERIODIK
NOMOR: BA-231231231

Pada tanggal 4 bulan November tahun 2025 bertempat di Jakarta, kami telah melakukan pemantauan periodik

dengan hasil sebagai berikut ;

A. Tim Pemantauan Periodik BMN
1) Nama : Joni
2)NIP 123123123

3) Jabatan  staff
4)UnitKeria : KPPN JAKARTA III

B. Hasil Pemantauan Periodik

, [ ScowsiDonganKoonmuan Tidak Sesuaj Dengan Ketentuan, |
Senis BMN Kuaatitas Nilai Buku Kumntitas Nilai buky
1 2 3 4 s

anah q 0 36 3.263.202.748.004
Peralatan dan Mesin §.460 76.817.247.514 13.235 62.878.265.663
Gedung dan Bangungn 102 350,012.383.683 [ [i
Ualan, Irigas),dan Jaringan, 29 2.059.112.339 9 272,840 644
Aset Tetap Lainnya 41 2.359.515.100 1361 11.992.159.804
Kanstruksi Dalam Pengeriaan I 7.699.233.000 L a
Kemitrasn Dengan Pihak Ketiga [ 0 [i
Aset Tak Berwuiud 7 0 10 45.575.000
Aset Lain-lain 19 [ 20 [
Jumlah 8.659 447.947.491.638 14.671 3.338.391.589.111

Rincian hasil pemantauan sebagaimana tercantum dalam lampiran

10. lJika digeser ke bawah halaman, akan terlihat hasil pemantauan periodik.

o

OSIMAN it =

Wt Arbe

Senan Dargen Netmestan Ticwk Sesid Dnegon K

=
= = - ==
: ; ; ; ;
m ° [ » 1200200788 000
w L) AT s1e 3 23720 00
— & S
[ a st v -
—— : s = L
Konminesl Cefam Pengornan ' 740230000 ° 9
e vemn Dengan Pk Resge o o ° 0
] - ; s —
Aset Lain-lain " 0 ® -
= = S = S

3.2.13 Generate aset pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset
pemantauan insidentil oleh Analis Satker. Untuk generate aset pemantauan insidentil,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Pemantauan

Insidentil].
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2.

3.
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Kemudian tekan tombol [Generate] untuk menampilkan aset.
os|".. L e B e R UL RSy | (Q\ .
1 Detall nfo. )R Weads  LgowiWesdd  Lapon Waads Dt
Momar Tt
vz e
R e M % e [0 e ]
Tare RE
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<20 AT Out dewt Dot Tt

o Butn v L Sane Ak Thegged Faraman Ko Earnen Moo b

IR
Tol Gemerste. T e
1aes T e
States et
1.1~ Dot Borrteae L
P

Hasws Borwy

Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].

Konfirmasi Generate

B

[=] ]
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4. Aset berhasil ditampilkan
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5. Kemudian tekan tab [Daftar Tiket] untuk melihat daftar tiket.
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6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan.
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3.2.14 Rekap data pemantauan insidentil

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap data pemantauan

insidentil oleh Analis Satker. Untuk rekap data pemantauan insidentil, pengguna dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1.

2.

Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Pemantauan

Insidentil].
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3. Data telah berhasil direkap.
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3.2.15 Generate aset penertiban BMN satker

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset
penertiban BMN satker oleh Analis Satker. Untuk generate aset penertiban BMN satker,
pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab Penertiban

BMN.
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Kemudian pada tab penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk menampilkan

aset.
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Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian

tekan tombol [Yes].

Aset berhasil ditampilkan
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3.2.16 Rekap data penertiban BMN

3.3

langkah sebagai berikut:

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap penertiban BMN oleh

Analis Satker. Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat melakukan langkah-

Pengguna berada di halaman tab Penertiban BMN. Kemudian tekan tombol [Rekap

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui
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langkah-langkah sebagai berikut:

PPN SCARTAIL

O STA

KON SATTA

K SGITAI

KPR SAITA N

Tarat furngerar Rsrr Nege ok
Tareh Banzeran Wava Negere Golngn
Tiran Sungoran Nuran Negars Golsoan
Tiret Sangeran Ramat fagare Cotanam

Tarer Burviuran i Phire Colorgon

Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil dan Penertiban BMN
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan
pemantauan periodik, insidentil dan penertiban BMN oleh Analis Satker. Untuk unduh

laporan pemantauan periodik, insidentil dan penertiban BMN, pengguna dapat melakukan

Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik].
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3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh.
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5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil].
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6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.
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8.

9.

Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh.
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Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban].
USIMAN Welhes Mar Mo = Foranonn + Pucsann = msiueas = Ares + Tunkiad Krers > Weasd + Wisa + Coscior < M 8‘ -
§Dotait nto UM vams Lasonmeds Lo WessDest
—
TS
e nan Sooce PeraTman nacecns o weritaedi
M, G
[——, rm— & ExcelPerodh
e o o
LA cemn Perain Ne Nare F Jdne Cosasven Kareangan ~Na
-
Liworwn bréclestl e e to Gpaap
-y TCTD
o
-
Kode Ut
01001908 270020000D
i
T
Turggel Bust -nﬁll-\v
N-H0e
iy
o Danes
i
i
e
el Rows 0 Sow 31 - UnitRows Sekcsd 0 -
Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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10. Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh.
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11. lJika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol upload dokumen, excel periodik, excel insidentil dan excel

penertiban. Pengguna dapat melakukan hal yang sama seperti pada langkah satu
sampai sepuluh.
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3.4 Unggah dokumen laporan wasdal

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen
laporan wasdal oleh Analis Satker. Untuk mengunggah dokumen laporan wasdal, pengguna

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan].
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3. Kemudian tekan tombol [Upload Dokumen] untuk menambahkan dokumen.
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4. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan

dan pilih file dokumen yang akan diupload, jika sudah tekan tombol [Simpan].
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5. Dokumen berhasil ditambahkan.
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6. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan
dengan tombol upload dokumen, excel periodik, excel insidentil dan excel
penertiban. Pengguna dapat melakukan hal yang sama seperti pada langkah satu

sampai lima.
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Log status laporan wasdal
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh
Analis Satker. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:
1. Pengguna berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Log

Proses].
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3.6
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2. Berhasil menampilkan log proses.
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Melakukan permintaan verifikasi koordinator oleh Analis Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator pembuatan laporan
wasdal oleh Analis Satker ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Satker. Untuk melakukan
permintaan verifikasi koordinator pembuatan laporan wasdal, pengguna dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.  Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Pembuatan Lap Wasdal Satker].
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3.

Konfirmasi Approval

A Asebs g b @i v

Halaman 99



Operating Manual Modul Wasdal
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support

4.

Tiket berhasil diproses.
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3.7 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator

Satker kepada Analis Satker. Untuk melakukan permintaan revisi pembuatan laporan

wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1.

Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Revisi Pembuatan Lap Satker].
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi revisi, isi catatan jika diperlukan dan tekan

tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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3.8 Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker
Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator
Satker kepada Supervisor Satker. Untuk melakukan permintaan approval spv pembuatan
laporan wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pembuatan Lap Wasdal Satker].
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3.9

3.

4.

Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Satker

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval
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Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor

Satker. Untuk proses kirim laporan wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah

sebagai berikut:

1.

Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2.

3.

o:lnAu My Sk Mot dend > Prrcaen - P [ i - . Optteast ML (Q\ -
Tree B
> N NorerTae Seaton Tinwt JERp— T Tyt Tegeim  Neraine Koo
- ' 121 Ovant Prtnmon Lao Wands: Eetuer Eervesiw ¢ o ORI PPN JARARTA W o
e a2 TR Agmeoeal 57 et Lo Wesdis Salwt Sarruster | o "I KIN IR o1satIt
rormiokva 3 121 D Poertusston Lag Wanets Sarbe Seraio 2 00 2083004 KPP SAKARTA B oAt
[
wara e
Korka vt
ook Lt
Tares
T
ot taramns Feats
o s Patace ot
TosiBom 3 Sow 1 < LukRome Seiciad O o
HSIMAN e ok M A = S o Iurgeon ¢ Dotnass K -~ wi 4 ,% -
Dot fo.
Nomer Tihet. v
PRW2AA1 11 208 000
G
Tar Jonss
Peomnon  Pemarmsan
= R Dtwisel M obidatums)  Pemectanr ok hantbn Ot Opad  LmmresOuwy  Nercm Pevsbeer  erts Ac
i T e (51 s
T . T Ot | b, § 8 2005
Lazcran braciert
EETD GETED v ke e s e oni e Naten 1o o8 Pl v T [ [
P thion UM
D T
Kose umt o [icmt tane ) o bones ' ) 14581 1008270820000 K SHRARTA
1500 1 1CRT ASA 000D m m m 1 o 07387 10083 T TRI000ND PPN LHANTA R
Spmn ot o [ vt bane § T ' o 018081 10083 PCRITND K AT
I JRATIAT
o oo o™ ) ° frear—— K AT
Togou Dust Tergaal Krim oD [ riad seme J [ rus e ] 1 s O3S 1002 OERD (en AR
1108 o st o ' u Vs TS e K LKA
TolGenerss  Tainerss [rem s} > [ries soee ' o GRS 100 PRECAMD odtitaiinnd
ot hres o o  rnio s ] ' ] 015381 100K ossErOND I LAATA
Statin Tihat o™ [ o ' o frsset tonsTosconeaD I SAARTA
12T Aagroms S Parisssn To.
L Wasehd Saten [ zemsae) o s s ] ' o 28381 10082 KPP LRATA R
o (o) [ s e ' v ez 0oK2 e K AT
ESTTTTR s o > . T
o o s e ' o e K LekANA
1 [ 15361 10082 00N KON JAKATA
e ) LY avrr— ' o Ovsa81 2 PRcOAD Ko LAATA

Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

Konfirmasi Approval
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4. Tiket telah berhasil diproses.
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4 Pemantauan oleh Sistem

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk memantau BMN terkait ketidaksesuaian.
4.1 Melihat rincian data penggunaan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Satker. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka tab penggunaan akan tampil.
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4.2

4.3

Melihat rincian data pemanfaatan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Satker. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Tekan tab [Pemanfaatan]
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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Melihat rincian data pemindahtanganan
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Satker. Untuk melihat rincian data
ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Tekan tab [Pemindahtanganan]
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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4.4 Melihat rincian data Penatausahaan

ketidaksesuaian di

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data

penatausahaan oleh Analis Satker. Untuk melihat

rincian data

ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai

berikut:

1.

Tekan tab [Penatausahaan]
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4.5
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur

untuk melihat rincian data

ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Satker. Untuk melihat rincian

data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan

langkah-langkah sebagai berikut:

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan]
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2. Data telah berhasil ditampilkan
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