
 

 

 

Nomor  : 22/SEK/PL1.2.7/I/2026 Jakarta, 8 Januari 2026 

Sifat : Terbatas 

Lampiran : - 

Hal : Pelaksanaan, Penyusunan, dan 

  Penyampaian Laporan Pengawasan 

  dan Pengendalian Barang Milik Negara 

  Semester II dan Tahunan Tahun 2025 

 

Yth. 1. Para Pejabat Pimpinan Tinggi Madya di Lingkungan Mahkamah Agung; 

 2. Para Ketua Pengadilan Tingkat Banding di Seluruh Indonesia; 

 3. Para Ketua Pengadilan Tingkat Pertama di Seluruh Indonesia. 

di tempat 

 

Menindaklanjuti Surat Direktur Perumusan Kebijakan Kekayaan Negara 

Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Nomor  S-189/KN/KN.2/2025 Hal Pelaksanaan, 

Penyusunan dan Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik 

Negara Semester II dan Tahunan Tahun 2025 tanggal 31 Desember 2025, 

berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 207/PMK.06/2021 tentang 

Pengawasan dan Pengendalian (Wasdal) Barang Milik Negara, dan Peraturan Menteri 

Keuangan Nomor 118 Tahun 2023 Tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik 

Negara dengan Menggunakan Sistem Informasi Manajemen Aset Negara dan, 

Mahkamah Agung diminta untuk melakukan Pelaksanaan, Penyusunan dan 

Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara kepada 

Kementerian Keuangan selaku Pengelola Barang. 

Laporan Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara merupakan 

salah satu indikator yang dinilai oleh Direktorat Jenderal Kekayaan Negara 

Kementerian Keuangan RI yang dinamakan Indeks Pengelolaan Aset (IPA).  

Mengingat pentingnya penyampaian laporan tersebut, dengan ini disampaikan 

kepada seluruh satuan kerja Unit Kuasa Pengguna Barang/Pembantu Pengguna 

Barang Wilayah/Pembantu Pengguna Barang Eselon I/Pengguna Barang untuk dapat 

melaporkan hasil pelaksanaan pengawasan dan pengendalian Barang Milik Negara 

(BMN) Semester II dan Tahunan pada Tahun 2025 melalui Aplikasi SIMAN V2 menu 

Wasdal – Laporan Wasdal. 

 

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA 

SEKRETARIAT 
Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 9-13, Telepon. (021) 3843348, Faksimile. (021) 3453553  

Tromol Pos Nomor 1020 Jakarta 10110 www.mahkamahagung.go.id 

Pedoman … 
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Pedoman teknis penggunaan Modul Wasdal dalam rangka pelaporan    

Wasdal BMN dapat diakses melalui tautan 

https://t.kemenkeu.go.id/PengawasandanPengendalianBMN. Adapun narahubung 

dalam kegiatan tersebut adalah Saudara Arif Setiadi (Kepala Sub Bagian Bimbingan 

dan Monitoring A / 081210211811), Saudari Ulfah Apriani (Kepala Sub Bagian 

Bimbingan dan Monitoring B / 081286151313) dan Saudari Ratna Yunita (Kepala Sub 

Bagian Bimbingan dan Monitoring C / 081511134720).  

Batas waktu penyampaian laporan ditetapkan paling lambat sebagai berikut: 

Kuasa Pengguna Barang 16 Januari  2026 

Pembantu Pengguna Barang – Wilayah 26 Januari  2026 

Pembantu Pengguna Barang – Eselon I 03 Februari 2026 

Pengguna Barang 16 Februari 2026 

Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya. Atas 

perhatiannya diucapkan terima kasih. 

  

Sekretaris Mahkamah Agung 

Republik Indonesia, 

 
Sugiyanto 

 

Tembusan: 

1. Y.M. Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non Yudisial; 
2. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI; 
3. Kepala Biro Perlengkapan Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI; 
4. Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung RI; 
5. Sekretaris Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI; 
6. Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI; 
7. Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI; 
8. Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Militer dan Tata Usaha Negara 

Mahkamah Agung RI; 
9. Sekretaris Badan Strategi Kebijakan dan Pendidikan dan Pelatihan Hukum dan 

Peradilan; 
10. Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding di Seluruh Indonesia; dan 
11. Sekretaris Pengadilan Tingkat Pertama di Seluruh Indonesia. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN 

https://t.kemenkeu.go.id/PengawasandanPengendalianBMN


KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA

GEDUNG SYAFRUDIN PRAWIRANEGARA II LANTAI 7 UTARA (APT), JALAN LAPANGAN BANTENG TIMUR NOMOR 2-4,
JAKARTA 10710;

 CALL CENTER (KEMENKEU PRIME): 134; LAMAN www.djkn.kemenkeu.go.id

Nomor : S-189/KN/KN.2/2025 31 Desember 2025

Sifat : Segera

Lampiran : Satu Set

Hal : Pelaksanaan, Penyusunan dan Penyampaian Laporan Pengawasan dan 
Pengendalian Barang Milik Negara Periode Semester II dan Tahunan Tahun 
2025

Yth. Sekretaris Jenderal/ Sekretaris Utama/ Sekretaris/ Asisten Logistik/ Jaksa Agung Muda/
Direktur/ Direktur Utama/ Deputi selaku pelaksana fungsional Pengguna Barang pada
Kementerian/Lembaga

Dalam rangka pelaporan pengawasan dan pengendalian Barang Milik Negara (BMN),

dengan memperhatikan:

a. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik

Negara/Daerah (BMN/D) sebagaimana diubah sebagian dengan PP Nomor 28 Tahun 2020;

b. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 207 Tahun 2021 tentang Pengawasan dan

Pengendalian Barang Milik Negara; dan

c. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 118 Tahun 2023 tentang Pedoman Pengelolaan

Barang Milik Negara Dengan Menggunakan Sistem Informasi Manajemen Aset Negara;

kami sampaikan sebagai berikut:

1. Menteri/Pimpinan Lembaga selaku Pengguna Barang diamanahkan untuk melaksanakan

Pengawasan dan Pengendalian (Wasdal) BMN yang dilaporkan secara semesteran dan

tahunan. Lebih lanjut terlampir kami sampaikan rekapitulasi penyampaian Laporan

Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara Semester I Tahun 2025 pada

Pengguna Barang.

2. Penyusunan dan pelaporan Wasdal BMN Semester II dan Tahunan Tahun 2025 oleh

Pengguna Barang dilakukan dengan jadwal sebagai berikut

Pelaksana Wasdal BMN Batas Waktu Penyampaian

Kuasa Pengguna Barang 16 Januari 2026

Pembantu Pengguna Barang Wilayah 26 Januari 2026

Pembantu Pengguna Barang Eselon I 3 Februari 2026

Pengguna Barang 16 Februari 2026

3. Pelaporan Wasdal BMN disampaikan oleh Pengguna Barang kepada Direktur Jenderal

Kekayaan Negara terhadap konsolidasi laporan pemantauan dan penertiban serta

monitoring dan evaluasi yang disampaikan secara berjenjang kepada Pengguna Barang

oleh Kuasa Pengguna Barang (satuan kerja/satker), Pembantu Pengguna Barang Wilayah

(PPB-W/Koordinator Wilayah/Korwil), dan Pembantu Pengguna Barang Eselon I (PPB-

EI/Eselon I) yang dilaksanakan melalui Modul Wasdal SIMAN v2.

4. Adapun tata cara pelaporan melalui Modul Wasdal sebagai berikut:

a. Tiket Penyusunan Laporan Wasdal

1) Pengguna Barang menyusun Laporan Wasdal BMN Periode Semester II dan

Tahunan Tahun 2025 pada tiket Semester II/Tahunan Tahun 2025.

http://KOPSURAT
http://ALAMAT
http://ALAMAT
http://ALAMAT
http://S-189/KN/KN.2/2025
http://31 Desember 2025
http://SIFAT
http://LAMPIRAN
http://PERIHAL
http://PERIHAL
http://PERIHAL
http://TUJUAN
http://TUJUAN
http://TUJUAN
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2) Tiket dimaksud terdiri atas 2 laporan yaitu Semester II dan Tahunan.

3) Petunjuk User Management pada tiap-tiap unit penyusunan Laporan Wasdal pada

lingkup Pengguna Barang:

a) Kuasa Pengguna Barang (KPB)

(1) Tiket Laporan Wasdal BMN disediakan secara otomatis oleh sistem

(kecuali sudah pernah dibuat sebelumnya maka hanya mengganti data

saja tanpa menghapus tiket yang sudah dibuat).

(2) Tata cara penggunaan Modul Wasdal Aplikasi SIMAN v2 sebagaimana

petunjuk pada Manual Book KPB.

b) Pembantu Pengguna Barang Wilayah (PPB-W)

(1) PPB-W membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana

petunjuk pada Manual Book PPB-W.

c) Pembantu Pengguna Barang Eselon I (PPB-E1)

(1) PPB-E1 membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana

petunjuk pada Manual Book PPB-E1.

d) Pengguna Barang (PB)

(1) PB membuat Tiket Laporan Wasdal BMN secara manual.

(2) Tata cara penggunaan modul Wasdal aplikasi SIMAN v2 sebagaimana

petunjuk pada Manual Book PB.

b. Manual Book serta informasi lainnya sebagaimana dimaksud pada poin 4.a dapat

diakses melalui tautan t.kemenkeu.go.id/PengawasandanPengendalianBMN

5. Untuk diketahui, ketertiban penyampaian Laporan Wasdal BMN khususnya ketepatan waktu

dan kelengkapan dokumen penyampaian Laporan Wasdal termasuk sebagai sub parameter

Kepatuhan Pengelolaan BMN terhadap Peraturan Perundangan dalam Indeks Pengelolaan

Aset (IPA) Tahun 2025, sebagaimana diatur dalam Keputusan Menteri Keuangan Nomor

39/KM.6/2025 tentang Indikator Kinerja Pengelolaan BMN Tahun 2025.

6. Lebih lanjut Pengguna Barang dapat berkoordinasi dengan pembina Kementerian/ Lembaga

pada Direktorat Perumusan Kebijakan Kekayaan Negara dan/atau KPKNL pada tingkat

Kuasa Pengguna Barang.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami mengucapkan

terima kasih.

a.n. Direktur Jenderal Kekayaan Negara
Direktur Perumusan Kebijakan 
Kekayaan Negara

Ditandatangani secara elektronik
Encep Sudarwan

Tembusan:
1. Direktur Jenderal Kekayaan Negara
2. Inspektur Jenderal/Inspektur Jenderal/Inspektur Utama/Inspektur/Kepala SPI/APIP pada

http://TIPETTD
http://PENANDATANGAN
http://PENANDATANGAN
http://PENANDATANGAN
http://PEJABAT
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
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    Kementerian/Lembaga
3. Para Pejabat Es. II yang melaksanakan fungsi Pengelolaan BMN pada Kementerian/Lembaga

Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN. Untuk memastikan keaslian tanda
tangan elektronik, silakan pindai QR Code pada laman https://satu.kemenkeu.go.id atau unggah dokumen pada laman https://tte.komdigi.go.id/verifyPDF

http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN
http://TEMBUSAN


Lampiran I 
Surat Direktur Perumusan Kebijakan 
Kekayaan Negara a.n. Direktur 
Jenderal Kekayaan Negara  

 
 

 
DAFTAR KEMENTERIAN/LEMBAGA 

 
 

1. Majelis Permusyawaratan Rakyat 

2. Dewan Perwakilan Rakyat 

3. Dewan Perwakilan Daerah 

4. Badan Pemeriksa Keuangan 

5. Mahkamah Agung 

6. Mahkamah Konstitusi 

7. Komisi Yudisial 

8. Kejaksaan Republik Indonesia 

9. Kementerian Sekretariat Negara 

10. Kementerian Dalam Negeri 

11. Kementerian Luar Negeri 

12. Kementerian Pertahanan 

13. Kementerian Hukum  

14. Kementerian Hak Asasi Manusia 

15. Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan 

16. Kementerian Keuangan 

17. Kementerian Pertanian 

18. Kementerian Perindustrian 

19. Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral 

20. Kementerian Perhubungan 

21. Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah 

22. Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains dan Teknologi 

23. Kementerian Kebudayaan 

24. Kementerian Kesehatan 

25. Kementerian Agama 

26. Badan Penyelenggara Haji 

27. Badan Penyelenggara Jaminan Produk Halal 

28. Kementerian Ketenagakerjaan 

29. Kementerian Sosial 

30. Kementerian Kehutanan 

31. Kementerian Lingkungan Hidup/Badan Pengendalian Lingkungan Hidup 

32. Kementerian Kelautan dan Perikanan 

33. Kementerian Pekerjaan Umum 

34. Kementerian Perumahan dan Kawasan Permukiman 

35. Kementerian Koordinator Bidang Politik dan Keamanan 

36. Kementerian Koordinator Bidang Hukum, HAM, Imigrasi dan Pemasyarakatan 

37. Kementerian Koordinator Bidang Perekonomian 

38. Kementerian Koordinator Bidang Pangan 

39. Kementerian Koordinator Bidang Pembangunan Manusia dan Kebudayaan 

40. Kementerian Koordinator Bidang Pemberdayaan Masyarakat 

41. Kementerian Koordinator Bidang Infrastruktur dan Pembangunan Kewilayahan 

42. Kementerian Pariwisata 



43. Kementerian Ekonomi Kreatif/Badan Ekonomi Kreatif 

44. Kementerian Badan Usaha Milik Negara 

45. Badan Riset dan Inovasi Nasional 

46. Kementerian Koperasi 

47. Kementerian Usaha Mikro, Kecil dan Menengah  

48. Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak 

49. Kementerian PAN dan Reformasi Birokrasi 

50. Badan Siber dan Sandi Negara 

51. Badan Intelijen Negara 

52. Dewan Ketahanan Nasional 

53. Badan Pusat Statistik 

54. Kementerian PPN/BAPPENAS 

55. Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional 

56. Perpustakaan Nasional 

57. Kementerian Komunikasi dan Digital 

58. Kepolisian Negara RI 

59. Badan Pengawas Obat dan Makanan 

60. Lembaga Ketahanan Nasional 

61. Kementerian Investasi dan Hilirisasi/Badan Koordinasi Penanaman Modal 

62. Badan Narkotika Nasional 

63. Kementerian Desa dan Pembangunan Daerah Tertinggal 

64. Kementerian Transmigrasi 

65. Kementerian Kependudukan dan Pembangunan Keluarga/Badan Kependudukan 

dan Keluarga Berencana Nasional 

66. Komisi Nasional Hak Asasi Manusia 

67. Badan Meteorologi Klimatologi dan Geofisika 

68. Komisi Pemilihan Umum 

69. Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan 

70. Badan Informasi Geospasial 

71. Badan Standardisasi Nasional 

72. Badan Pengawas Tenaga Nuklir 

73. Lembaga Administrasi Negara 

74. Arsip Nasional Republik Indonesia 

75. Badan Kepegawaian Negara 

76. Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan 

77. Kementerian Perdagangan 

78. Kementerian Negara Pemuda dan Olahraga 

79. Komisi Pemberantasan Korupsi 

80. Badan Nasional Penanggulangan Bencana 

81. Kementerian Pelindungan Pekerja Migran Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja 

Migran Indonesia 

82. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang Jasa Pemerintah 

83. Badan Nasional Pencarian dan Pertolongan (BASARNAS) 

84. Komisi Pengawasan Persaingan Usaha 

85. Ombudsman RI 

86. Badan Nasional Pengelola Perbatasan 

87. Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 

88. Badan Nasional Penanggulangan Terorisme 

89. Badan Pengawas Pemilihan Umum 

90. Lembaga Penyiaran Publik RRI 



91. Lembaga Penyiaran Publik TVRI 

92. Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Sabang 

93. Badan Keamanan Laut 

94. Badan Pembinaan Ideologi Pancasila 

95. Lembaga Perlindungan Saksi dan Korban 

96. Badan Pangan Nasional 

97. Otorita Ibu Kota Negara 

98. Badan Karantina Indonesia 

99. Badan Gizi Nasional 

 

 

 

 

 



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Jumlah Satuan

Kerja

Tidak 

Menyampaikan

1 2 3 4 6 7 8 9

1 001 Majelis Permusyawaratan Rakyat Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 2                            -                             

2 002 Dewan Perwakilan Rakyat Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 2                            -                             

3 004 Badan Pemeriksa Keuangan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 47                          -                             

4 005 Mahkamah Agung Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.851                    921                       

5 006 Kejaksaan Agung Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 551                       2                            

6 007 Kementerian Sekretariat Negara Ada 08 Juli 2025 Tepat Waktu 25                          8                            

7 010 Kementerian Dalam Negeri Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 392                       365                       

8 011 Kementerian Luar Negeri Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 146                       5                            

9 012 Kementerian Pertahanan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 721                       45                          

10 013 Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia RI Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.207                    44                          

11 015 Kementerian Keuangan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 882                       9                            

12 018 Kementerian Pertanian Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 871                       634                       

13 019 Kementerian Perindustrian Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 107                       -                             

14 020 Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 31                          -                             

15 022 Kementerian Perhubungan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 650                       58                          

16 023 Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 484                       161                       

17 024 Kementerian Kesehatan Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 768                       592                       

18 025 Kementerian Agama Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 6.555                    1.893                    

19 026 Kementerian Ketenagakerjaan Ada 22 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 253                       197                       

20 027 Kementerian Sosial Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 184                       139                       

21 029 Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 220                       13                          

22 032 Kementerian Kelautan dan Perikanan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 583                       424                       

23 033 Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 991                       490                       

24 034 Kementerian Koordinator Bidang Politik, Hukum dan Keamanan Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

25 035 Kementerian Koordinator Bidang Perekonomian Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 2                            -                             

26 036 Kementerian Koordinator Bidang Pembangunan Manusia dan Kebudayaan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 8                            1                            

27 040 Kementerian Pariwisata dan Ekonomi Kreatif/Badan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 60                          42                          

28 041 Kementerian Badan Usaha Milik Negara Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

29 044 Kementerian Koperasi dan UKM Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 7                            -                             

30 047 Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 14                          8                            

No. BA Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

 Laporan Wasdal Semester I Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Penyampaian Tanggal Kirim
Indikator 

Penyampaian



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Jumlah Satuan

Kerja

Tidak 

Menyampaikan

1 2 3 4 6 7 8 9

No. BA Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

 Laporan Wasdal Semester I Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Penyampaian Tanggal Kirim
Indikator 

Penyampaian

31 048 Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 2                            1                            

32 050 Badan Intelijen Negara Ada 07 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

33 051 Badan Siber dan Sandi Negara Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 2                            -                             

34 052 Dewan Ketahanan Nasional Tidak Ada 1                            1                            

35 054 Badan Pusat Statistik Ada 19 Juli 2025 Tepat Waktu 529                       1                            

36 055 Kementerian Perencanaan Pembangunan Nasional/Bappenas Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 41                          24                          

37 056 Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 540                       18                          

38 057 Perpustakaan Nasional Republik Indonesia Ada 09 Juli 2025 Tepat Waktu 11                          8                            

39 059 Kementerian Komunikasi dan Informatika Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 59                          -                             

40 060 Kepolisian Negara Republik Indonesia Ada 19 Juli 2025 Tepat Waktu 1.456                    70                          

41 063 Badan Pengawas Obat dan Makanan Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 91                          4                            

42 064 Lembaga Ketahanan Nasional Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

43 065 Kementerian Investasi/BKPM Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 20                          11                          

44 066 Badan Narkotika Nasional Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 224                       1                            

45 067 Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 109                       92                          

46 068 Kementerian Kependudukan dan Pembangunan Keluarga/BKKBN Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 41                          -                             

47 074 Komisi Nasional Hak Asasi Manusia Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

48 075 Badan Meteorologi, Klimatologi dan Geofisika Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 198                       1                            

49 076 Komisi Pemilihan Umum Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 553                       -                             

50 077 Mahkamah Konstitusi Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

51 078 Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 2                            -                             

52 083 Badan Informasi Geospasial Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

53 084 Badan Standarisasi Nasional Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

54 085 Badan Pengawas Tenaga Nuklir Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 3                            -                             

55 086 Lembaga Administrasi Negara Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 8                            -                             

56 087 Arsip Nasional Republik Indonesia Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 4                            -                             

57 088 Badan Kepegawaian Negara Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 16                          -                             

58 089 Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 43                          -                             

59 090 Kementerian Perdagangan Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 247                       159                       



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Jumlah Satuan

Kerja

Tidak 

Menyampaikan

1 2 3 4 6 7 8 9

No. BA Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

 Laporan Wasdal Semester I Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Penyampaian Tanggal Kirim
Indikator 

Penyampaian

60 092 Kementerian Pemuda dan Olah Raga Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 23                          21                          

61 093 Komisi Pemberantasan Korupsi Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

62 095 Dewan Perwakilan Daerah RI Ada 30 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 2                            -                             

63 100 Komisi Yudisial RI Ada 19 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

64 103 Badan Nasional Penanggulangan Bencana Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

65 104 Badan Perlindungan Pekerja Migran Indonesia Ada 25 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 29                          7                            

66 106 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

67 107 Badan Nasional Pencarian dan Pertolongan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 45                          -                             

68 108 Komisi Pengawas Persaingan Usaha Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

69 110 Ombudsman Republik Indonesia Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

70 111 Badan Nasional Pengelola Perbatasan Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 22                          21                          

71 112 Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam Tidak Ada 1                            1                            

72 113 Badan Nasional Penanggulangan Terorisme Ada 14 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

73 114 Sekretariat Kabinet Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

74 115 Badan Pengawas Pemilihan Umum Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 139                       9                            

75 116 Lembaga Penyiaran Publik Radio Republik Indonesia Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 72                          -                             

76 117 Lembaga Penyiaran Publik Televisi Republik Indonesia Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 31                          -                             

77 118 Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Sabang Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

78 119 Badan Keamanan Laut Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

79 120 Kementerian Koordinator Bidang Kemaritiman dan Investasi Ada 30 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

80 122 Badan Pembinaan Ideologi Pancasila Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

81 123 Lembaga Perlindungan Saksi dan Korban Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

82 124 Badan Riset dan Inovasi Nasional Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 24                          1                            

83 125 Badan Pangan Nasional Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 16                          15                          

84 126 Otorita Ibu Kota Nusantara Tidak Ada 1                            -                             

85 127 Badan Karantina Ikan Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 43                          2                            

86 128 Badan Gizi Nasional Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

87 129 Kementerian Koordinator Bidang POLITIK DAN KEAMANAN Ada 15 Juli 2025 Tepat Waktu 1                            -                             

88 130 Kementerian Koordinator Bidang Hukum, HAM, Imigrasi dan Pemasyarakatan Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

89 131 Kementerian Koordinator Bidang Pangan Ada 30 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

90 132 Kementerian Koordinator BidangInfrastruktur dan Pembangunan Kewilayahan Ada 30 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             



Rekapitulasi Penyampaian Laporan Pengawasan dan Pengendalian BMN Pengguna Barang

Jumlah Satuan

Kerja

Tidak 

Menyampaikan

1 2 3 4 6 7 8 9

No. BA Nama Kantor Wilayah/Dit. PKN

 Laporan Wasdal Semester I Tahun 2025 Rekapitulasi Penyampaian

Tingkat Satuan Kerja

Penyampaian Tanggal Kirim
Indikator 

Penyampaian

91 134 Kementerian Koordinator Bidang Pemberdayaan Masyarakat Tidak Ada 2                            1                            

92 135 Kementerian Hukum Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 218                       1                            

93 136 Kementerian Hak Asasi Manusia Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 74                          7                            

94 137 Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 1.170                    255                       

95 138 Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 129                       13                          

96 139 Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 132                       4                            

97 140 Kementerian Kebudayaan Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 48                          1                            

98 141 Badan Penyelenggara Haji Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

99 142 Badan Penyelenggara Jaminan Produk Halal Ada 24 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 1                            -                             

100 143 Kementerian Kehutanan Ada 17 Juli 2025 Tepat Waktu 197                       -                             

101 144 Kementerian Lingkungan Hidup/BPLH Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 8                            -                             

102 145 Kementerian Pekerjaan Umum Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 454                       242                       

103 146 Kementerian Perumahan dan Kawasan Permukiman Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 158                       75                          

104 147 Kementerian Pariwisata Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 17                          2                            

105 148 Kementerian Ekonomi Kreatif/Badan Ekonomi Kreatif Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 5                            -                             

106 149 Kementerian Koperasi Ada 21 Juli 2025 Tidak Tepat Waktu 6                            -                             

107 150 Kementerian Usaha Mikro Kecil dan Menengah Ada 18 Juli 2025 Tepat Waktu 6                            1                            

108 151 Kementerian Desa dan Pembangunan Daerah Tertinggal Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 16                          -                             

109 152 Kementerian Transmigrasi Ada 16 Juli 2025 Tepat Waktu 4                            -                             
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Kata Pengantar 
Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen 

User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset 
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar 
efisiensi dan efektif.  

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang 
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal 
sesuai kebutuhan.  

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR) 
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi 
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.  
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul 
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.  
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:  

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga 
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.  
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat 
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa 
mendatang.  

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan 
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.  

Jakarta, 
Tim Penyusun 
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Pendahuluan 
1.1 Tentang Modul Wasdal 

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN). 

Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi SIMAN 

Modul Wasdal Pengguna Barang.  

1.2 Ruang Lingkup 

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi: 

1) Pemantauan Insidentil 

2) Permintaan Penertiban 

3) Laporan Wasdal Konsolidasi 

4) Pemantauan oleh Sistem 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

Halaman 2 

1. Pemantauan Insidentil

Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau 

sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat 

kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru 

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat. 

1.1      Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan draft, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122714344417018), kemudian

tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit].
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3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dimasukan.

1.2      Mencari tiket pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol

terapkan.
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2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dicari.

1.3      Menghapus tiket pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menghapus tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol dengan icon sampah pada kolom aksi.
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.  

 
 

3. Data berhasil dihapus.  

  

1.4      Tambah aset pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan 

insidentil oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan aset, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu 

nomor tiket pemantauan insidentil.  
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2. Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan 

aset tekan tombol [Tambah]. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol 

pencarian satker. 
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4. Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker]. 

 
 

5. Kemudian list satker akan muncul, tekan kode satkernya. 

 
 

6. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk 

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah]. 
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7. Aset berhasil ditambahkan. 

 
 

1.5      Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian 

administrasi oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan penilaian, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan 

kode barang. 
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian]. 

 
 

3. Lengkapi semua data yang diperlukan, kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 

 

4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan. 
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6. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan. 

 

 

7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen. 

 

 

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan]. 
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9. Dokumen telah berhasil ditambahkan. 

 

 

10. Kemudian tekan tombol [Kembali]. 

 
 

11. Aset telah berhasil diperbaharui. 
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1.6      Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil 

pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Eselon 1.  Untuk 

menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].

2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

Halaman 13 

3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan.

4. Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan.

1.7      Menambahkan tim pemantauan insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim 

pemantauan oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan tim, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim

pemantauan.
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2. Kemudian tekan tombol [Edit].

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan.
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4. Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Submit]. 

 
 

5. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim.  

 
 

6. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan. Jika sudah lengkap tekan tombol 

[Tambah] 
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7. Tim telah berhasil ditambahkan. Lakukan hal yang sama sampai semua syarat 

terpenuhi. 

 
 

8. Jika semua persyaratan telah terpenuhi makan tombol download berita acara akan 

muncul. Tekan tombol [Download]. 

 
 

9. Berita acara telah berhasil diunduh. 
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1.8      Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh 

Analis Pengguna Barang. Untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 

pemantauan. 

  

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.  
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file 

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Dokumen berhasil diunggah. 

 
 

1.9      Log status pemantauan insidentil  

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Pengguna Barang. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log 

proses. 
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2. Berhasil menampilkan log status.  

 
 

1.10     Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan 

insidentil oleh Analis Pengguna Barang ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Pengguna 

Barang. Untuk melakukan proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Pengguna Barang].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

1.11     Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Pengguna Barang kepada Supervisor 

Pengguna Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval 

oleh Koordinator Pengguna Barang kepada Supervisor Pengguna Barang.  Untuk melakukan 

permintaan approval, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Pengguna Barang].

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.
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1.12      Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Pengguna Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan 

insidentil oleh Supervisor Pengguna Barang. Untuk selesaikan pemantauan, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan KPKNL].
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai. 

 
 

2. Permintaan Penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah 

dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan 

awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan 

penertiban. 
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2.1      Mencari tiket permintaan penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan 

penertiban BMN oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika 

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 

 
 

2.2      Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh 

Analis Pengguna Barang. Untuk melihat detail tiket, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor 

tiket permintaan penertiban BMN.  
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2. Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset 

  

3. Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop 

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi. 

 
 

4. Aset berhasil ditampilkan 
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3. Laporan Wasdal (Konsolidasi) Pengguna Barang 

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Pengguna 

Barang. Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] 

untuk membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat. 

 
 

3.1      Definisi 

a. Tiket Wasdal Pengguna Barang merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki 

periode pelaporan Pengguna Barang 

b. Ketentuan Tiket Wasdal Pengguna Barang: 

1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data Eselon 1) 

2) Pemantauan Insidentil yang dilakukan oleh Pengguna Barang 

3) Monitoring penyampaian tiket Wasdal Konsolidasi Eselon 1 

 
3.2      Menambahkan draft laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft laporan wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk menambahkan draft, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:  

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24080508250775702), 

kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol 

[Submit]. 

 
 

3. Data berhasil dibuat. 
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3.3      Mencari tiket laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan 

wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut:  

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan. 

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  

 
 

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 

 
 

3.4      Generate unit pemantauan periodik 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit 

yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut:  

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor 

tiket laporan wasdal.  
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 

 
 

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 

 

 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 32 
 

4. Unit berhasil ditampilkan 

 
 

5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan 

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.  

 

 

3.5      Rekap data pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk rekap data pemantauan periodik, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 

 
 

3.6      Fitur lainnya 

a. Turunkan tiket 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis 

Satker oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk turunkan tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket]. 
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2. Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 
 

3. Kemudian tekan tombol [Yes]. 
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4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Eselon 1 

 
 

3.7      Generate data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

pemantauan insidentil oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk generate data, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:  

1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan 

insidentil.  

 
 

2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 
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3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 

 

4. Aset berhasil ditampilkan 
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5. Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket].

6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan.

7. Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker].
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8. Rekap satker telah berhasil ditampilkan. 

 
 

9. Untuk melihat rekap korwil pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Korwil]. 

 
 

10. Rekap korwil telah berhasil ditampilkan. 
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11. Untuk melihat rekap eselon 1 pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Eselon 1]. 

 
 

12. Rekap eselon 1 telah berhasil ditampilkan. 

 
 

3.8      Rekap data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk rekap data pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian tekan tombol 

[Rekap Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 

 
 

3.9      Generate data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

penertiban BMN oleh Analis Pengguna Barang. Untuk generate data, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu 

penertiban BMN.  
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2. Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan unit. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Data berhasil ditampilkan 

 
 

3.10      Rekap data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk rekap data pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman penertiban BMN. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  

  

2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 
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3.11    Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan 

pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Pengguna 

Barang.  Untuk unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].  

  

2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik]. 
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3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 

 

 

4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh. 
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5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil]. 

 
 

6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 

 

 

7. Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh. 
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8. Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban]. 

 
 

9. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 

 
 

10. Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh. 
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11. Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi]. 

 
 

12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 

 
 

13. Excel monev telah berhasil diunduh. 
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14. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.  

 
 

3.12     Unggah dokumen laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan 

wasdal oleh Analis Pengguna Barang. Untuk unggah dokumen, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.  
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen. 

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan 

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Dokumen berhasil ditambahkan.  
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5. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat. 

 
 

3.13     Log proses laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Pengguna Barang. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.

3.14    Verifikasi koordinator konsolidasi laporan Pengguna Barang 
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan 

Pengguna Barang oleh Analis Pengguna Barang ke tahap selanjutnya yaitu Koordinator 

Pengguna Barang. Untuk verifikasi ke koordinator, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

2. Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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3.15    Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Pengguna Barang kepada 

Supervisor Pengguna Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator 

Pengguna Barang kepada Supervisor Pengguna Barang. Untuk melakukan permintaan 

approval,  pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.

2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

3.16    Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Pengguna Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor 

Pengguna Barang. Untuk proses kirim, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Konsolidasi Laporan Pengguna Barang].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Proses kirim laporan wasdal Pengguna Barang berhasil.  

 
 

4. Pemantauan oleh Sistem 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait 

ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan Pengguna Barang tersebut. 

4.1      Melihat rincian data penggunaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua 

eselon 1 akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon 1 tersebut. 
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil di eselon 1 tersebut akan tampil, untuk 

melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut. 

 
 

3. Rekap ketidaksesuaian pada semua satker di korwil tersebut akan tampil, untuk 

melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut. 

 
4. Data berhasil ditampilkan. 
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4.2       Melihat rincian data pemanfaatan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua eselon 1 akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon 1 tersebut 

 
 

2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih 

salah satu korwil tersebut 
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3. Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat 

detilnya pilih salah satu satker tersebut 

 
 

4. Data telah berhasil ditampilkan 

 

4.3      Melihat rincian data pemindahtanganan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk melihat rincian 

data ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua eselon 1 akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon tersebut 
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih 

salah satu korwil tersebut 

 
 

3. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat 

detilnya pilih salah satu satker tersebut 
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4. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.4       Melihat rincian data Penatausahaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut 
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2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih 

salah satu korwil tersebut 

 
 

3. Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat 

detilnya pilih salah satu satker tersebut 

 
4. Data telah berhasil ditampilkan 
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4.5      Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Pengguna Barang.  Untuk 

melihat rincian data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua 

eselon 1 akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu eselon tersebut 

 
 

2. Rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih 

salah satu korwil tersebut 
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3. Rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut

4. Data telah berhasil ditampilkan
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Kata Pengantar 
Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen 

User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset 
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar 
efisiensi dan efektif.  

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang 
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal 
sesuai kebutuhan.  

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR) 
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi 
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.  
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul 
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.  
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:  

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga 
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.  
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat 
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa 
mendatang.  

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan 
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.  

Jakarta, 
Tim Penyusun 
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Pendahuluan 
1.1    Tentang Modul Wasdal 

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN). 

Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi SIMAN 

Modul Wasdal role Eselon 1.  

1.2    Ruang Lingkup 

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi: 

1) Pemantauan Insidentil

2) Permintaan Penertiban

3) Laporan Wasdal Konsolidasi

4) Pemantauan oleh Sisitem
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1. Pemantauan Insidentil 
Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau 

sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat 

kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru 

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat. 

 
 

1.1.    Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan  

draft pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk Untuk menambahkan draft tiket 

baru, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  

 
 

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122714344417018), kemudian 

tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka 

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit]. 
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3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah 

dimasukan.  

  

1.2.   Mencari tiket pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol 

terapkan.  
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2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah 

dicari.  

 
 

1.3.     Menghapus tiket pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk menghapus draft tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol dengan icon sampah pada kolom aksi.  
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.  

 
 

3. Data berhasil dihapus.  

  

1.4.     Tambah aset pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan 

insidentil oleh Analis Eselon 1. Untuk menambah aset, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu 

nomor tiket pemantauan insidentil.  
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2. Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan 

aset tekan tombol [Tambah]. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol 

pencarian satker. 
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4. Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker].

5. Kemudian list satker akan muncul, tekan kode satkernya.

6. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah].
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7. Aset berhasil ditambahkan. 

 
 

1.5.     Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian 

administrasi oleh Analis Eselon 1. Untuk menambahkan penilaian, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan Tekan 

kode barang. 
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian]. 

 
 

3. Lengkapi semua data yang diperlukan, kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan. 
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6. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan. 

 

 

7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen. 

 

 

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan]. 

 
 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 11 
 

9. Dokumen telah berhasil ditambahkan. 

 

 

10. Kemudian tekan tombol [Kembali]. 

 
 

11. Aset telah berhasil diperbaharui. 
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1.6.     Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil 

pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Eselon 1.  Untuk 

menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].

2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.
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3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan. 

 
 
 
 
 

4. Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan. 

 

 

1.7.     Menambahkan tim pemantauan insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim 

pemantauan oleh Analis Eselon 1. Untuk menambahkan tim, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 

pemantauan. 
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2. Kemudian tekan tombol [Edit].  

 
 

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan. 
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4. Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Submit]. 

 
 

5. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim.  

 
 

6. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan. Jika sudah lengkap tekan tombol 

[Tambah] 
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7. Tim telah berhasil ditambahkan. Lakukan hal yang sama sampai semua syarat 

terpenuhi. 

 
 

8. Jika semua persyaratan telah terpenuhi makan tombol download berita acara akan 

muncul. Tekan tombol [Download]. 

 
 

9. Berita acara telah berhasil diunduh. 
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1.8.     Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh 

Analis Eselon 1. Untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 

pemantauan. 

  

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.  
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file 

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan]. 

 

 

4. Dokumen berhasil diunggah. 

 
 

1.9.     Log status pemantauan insidentil  

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Eselon 1. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log 

proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.

1.10.    Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan 

insidentil oleh Analis Eselon 1 ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Eselon 1. Untuk 

melakukan proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Eselon 1].  

 

 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

 

4. Tiket berhasil diproses. 
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1.11.     Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval 

oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1. Untuk melakukan permintaan 

approval, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  

2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Eselon 1].  
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

1.12.     Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Eselon 1 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan 

insidentil oleh Supervisor Eselon 1. Untuk selesaikan tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Eselon 1].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai. 

 
 

2. Permintaan Penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah 

dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan 

awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan 

penertiban. 

 
 

2.1.     Mencari tiket permintaan penertiban BMN 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan 

penertiban BMN oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika 

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan.

2.2.     Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh 

Analis Eselon 1. Untuk melihat detil tiket, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket permintaan penertiban BMN.
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2. Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset

3. Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi.
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4. Aset berhasil ditampilkan 

 
 

3. Laporan Wasdal (Konsolidasi) Eselon 1 

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Korwil. 

Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk 

membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat. 

 
 

3.1.     Definisi 

a. Tiket Wasdal Eselon 1 merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki periode 

pelaporan Eselon 1 

b. Ketentuan Tiket Wasdal Eselon 1: 

1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data Korwil) 

2) Pemantauan Insidentil yang dilakukan oleh Eselon 1 

3) Monitoring penyampaian tiket Wasdal Konsolidasi Korwil 
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3.2.     Menambahkan draft laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft laporan wasdal oleh Analis Eselon 1.  Untuk menambahkan draft, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  

 
 

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24123014480796367), 

kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol 

[Submit]. 
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3. Data berhasil dibuat. 

 
 

3.3.     Mencari tiket laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan 

wasdal oleh Analis Eselon 1. Untuk mencari tiket, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan. 

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  

 
 

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 
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3.4.     Generate unit pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit 

yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor 

tiket laporan wasdal.  

 
 

2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 
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3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 
 

4. Unit berhasil ditampilkan 
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5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan 

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.  

 

 

3.5.     Rekap data pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan.

3.6.     Fitur lainnya 

a. Turunkan tiket

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis

Satker atau Analis Korwil oleh Analis Eselon 1.  Untuk turunkan tiket, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket].
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2. Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan].

3. Kemudian tekan tombol [Yes].

4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Korwil
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3.7.     Generate data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

pemantauan insidentil oleh Analis Eselon 1.  Untuk generate data, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan 

insidentil.  

 
 

2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 
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3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 
 

4. Data berhasil ditampilkan 

 
 

5. Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket]. 
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6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan. 

 
 

7. Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker]. 

 
 

8. Rekap satker telah berhasil ditampilkan. 
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9. Untuk melihat rekap korwil pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Korwil].

10. Rekap korwil telah berhasil ditampilkan.

3.8.     Rekap data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Rekap Data].
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2. Data telah berhasil direkap. 

 
 

3.9.     Generate data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

penertiban BMN oleh Analis Eselon 1. Untuk generate data, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu 

penertiban BMN.  
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2. Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan unit. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Data berhasil ditampilkan. 

 
 

3.10.     Rekap data Penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Eselon 1.  Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Rekap Data]. 
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2. Data telah berhasil direkap.

3.11.   Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan 

pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Korwil.  Untuk 

unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik].

3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.

4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh.
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5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil].

6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan.

7. Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh.
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8. Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban]. 

 
 

9. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 

 
 

10. Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh. 
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11. Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi]. 

 
 

12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 

 
 

13. Excel monev berhasil diunduh. 
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14. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.   

 
 

3.12.   Unggah dokumen laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan 

wasdal oleh Analis Eselon 1. Untuk unggah dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.  
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen. 

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan 

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Dokumen berhasil ditambahkan.  
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5. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat.   

 
 

3.13.   Log proses laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Eselon 1. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.

3.14.   Verifikasi koordinator konsolidasi laporan Eselon 1 
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan 

Eselon 1 oleh Analis Eselon 1 ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Eselon 1. Untuk verifikasi 

ke koordinator, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Eselon 1].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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3.15.    Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Eselon 1 kepada Supervisor 
Eselon 1 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator 

Eselon 1 kepada Supervisor Eselon 1. Untuk melakukan permintaan approval, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

 

 

2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Eselon 1].  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 53 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

3.16.   Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Eselon 1 

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor 

Eselon 1. Untuk proses kirim laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Kirim Lap Wasdal Eselon 1].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Proses kirim laporan wasdal eselon 1 berhasil.  

 
 

4. Pemantauan oleh Sistem 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait 

ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan Eselon 1 tersebut. 

4.1.     Melihat rincian data penggunaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua 

korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut. 
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2. rekap ketidaksesuaian pada semua satker di korwil tersebut akan tampil, untuk

melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut.

3. Data berhasil ditampilkan.

4.2.     Melihat rincian data pemanfaatan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan tampil,

untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut
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2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat 

detilnya pilih salah satu satker tersebut 

 
 

3. Data telah berhasil ditampilkan 
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4.3.     Melihat rincian data pemindahtanganan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut 

 
 

2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat 

detilnya pilih salah satu satker tersebut 
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3. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.4.     Melihat rincian data Penatausahaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua korwil akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut 
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2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut

3. Data telah berhasil ditampilkan

4.5.     Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Eselon 1.  Untuk melihat 

rincian data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua

korwil akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu korwil tersebut



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

Halaman 61 

2. rekap ketidaksesuaian semua satker pada korwil tersebut akan tampil, untuk melihat

detilnya pilih salah satu satker tersebut

3. Data telah berhasil ditampilkan
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Kata Pengantar 
Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan dokumen 

User Manual Modul Wasdal sebagai panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset 
Negara (SIMAN) yang dirancang untuk pengelolaan aset negara terkiat Barang Milik Negara (BMN) agar 
efisiensi dan efektif.  

Dokumen ini disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi yang jelas dan terperinci tentang 
fitur, fungsi, serta cara penggunaan aplikasi sehingga pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal 
sesuai kebutuhan.  

Dokumen User Manual ini disusun sebagai bagian dari pelaksanaan permintaan User Request (UR) 
atau periode pengerjaan Task Assignment (TA) tahun 2025. Kami berharap dokumen ini dapat menjadi 
referensi yang bermanfaat bagi pengguna dan mendukung keberhasilan implementasi aplikasi ini.  
Dokumen ini merupakan User Manual yang terkait dengan Modul Wasdal dari Aplikasi SIMAN. Modul 
Wasdal dirancang untuk melakukan pengawasan dan pengendalian terhadap seluruh aset milik negara.  
Sebagai gambaran singkat, berikut adalah Executive Summary dari Modul Wasdal:  

1. Tujuan: Untuk memastikan bahwa aset yang dimiliki atau dikelola oleh organisasi digunakan
secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan. Melindungi aset dari
kerusakan atau kehilangan, meningkatkan penggunaan yang efesien dan efektif, meminimalkan
pemborosan dan penyalahgunaan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan peraturan,
mengoptimalkan manajemen keuangan, meningkatkan akuntabilitas dan transparansi serta
memastikan keamanan data dan teknologi.

2. Fitur Utama: Pemantauan insidentil, Permintaan Penertiban, Laporan Wasdal Konsolidasi,
Monitoring BMN, Pemantauan oleh Sistem.

3. Manfaat: Melindungi aset dari kehilangan atau kerusakan, meningkatkan efesiensi penggunaan
aset, mencegah pemborosan dan penyalahgunaan, memperbaiki akuntabilitas dan transparansi,
meningkatkan pengambilan keputusan, memastikan kepatuhan terhadap kebijakan dan
peraturan, menurunkan resiko operasional dan keuangan, memperpanjang umur aset,
mendukung pencapaian tujuan strategis organisasi.

Dokumen ini diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi pengguna, sehingga 
penggunaan Aplikasi SIMAN dapat berjalan dengan lancar dan sesuai dengan harapan.  
Kami menyadari bahwa dokumen ini mungkin belum sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kami sangat 
terbuka terhadap kritik dan saran dari para pembaca demi penyempurnaan dokumen ini di masa 
mendatang.  

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan 
berkontribusi dalam penyusunan dokumen ini. Semoga panduan ini memberikan manfaat yang sebesar-
besarnya bagi pengguna.  

Jakarta, 
Tim Penyusun 
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Pendahuluan 
1.1 Tentang Modul Wasdal 

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset (SIMAN) 

role Korwil. Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan aplikasi 

SIMAN Modul Wasdal role Korwil.  

1.2 Ruang Lingkup 

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi: 

1) Pemantauan Insidentil 

2) Permintaan Penertiban 

3) Laporan Wasdal Konsolidasi 

4) Pemantauan oleh Sistem 
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1. Pemantauan Insidentil 

Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau 

sudah sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. Keadaan awal terdapat 

kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat pemantauan baru 

dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat. 

 
 

1.1       Menambahkan draft pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan  

draft pemantauan insidentil oleh Analis Korwil. Untuk membuat draft pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  

  

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (PIW24122605462657587), kemudian 

tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan jika memilih informasi tertulis maka 

harus pilih juga detail pemantauannya. Setelah itu tekan tombol [Submit]. 
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3. Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah 

dimasukan.  

  

 

1.2       Melakukan pencarian draft pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Korwil. Untuk meencari draft pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan tombol 

terapkan.  
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2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah

dicari.

1.3       Menghapus draft pemantauan BMN insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Korwil. Untuk menghapus draft pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pada kolom aksi, tekan tombol dengan ikon hapus berwarna merah.
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2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan tombol [Yes] untuk menghapus.  

 
 

3. Data berhasil dihapus.  

  

1.4       Tambah aset pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah aset pemantauan 

insidentil oleh Analis Korwil.  Untuk menambah aset pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah satu 

nomor tiket pemantauan insidentil.  
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2. Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan

aset tekan tombol [Tambah].

3. Kemudian akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini, kemudian tekan tombol

pencarian satker.



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 7 
 

4. Kemudian isi data satker dan tekan tombol [Cari Satker] dan akan muncul list 

satkernya, tekan kode satkernya. 

 

 

5. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk 

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah]. 

 
 

6. Aset berhasil ditambahkan. 
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1.5       Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambah penilaian 

administrasi oleh Analis Korwil. Untuk menambah penilaian administrasi dan lapangan 

pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan 

kode barang. 

 
 

2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian]. 
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3. Kemudian lengkapi data yang perlu ditambahkan, jika sudah tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan. 

 
 

6. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan. 
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7. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen. 

 

 

8. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan]. 

 
 

9. Dokumen telah berhasil ditambahkan. 
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9. Kemudian tekan tomnol [Kembali].

10. Status aset telah berhasil diperbaharui.

1.6       Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil 

pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Korwil.  Untuk 

menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan].
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2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya.

3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan.
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4. Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan. 

 

 

1.7       Menambahkan tim pemantauan insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim 

pemantauan oleh Analis Korwil. Untuk menambahkan tim pemantauan insidentil, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 

pemantauan. 
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2. Kemudian tekan tombol [Edit].  

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti No berita acara, tempat dan tanggal laporan.  

 
 

4. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Submit]. 
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5. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan tim pemantauan.

6. Kemudian isi data-data seperti NIP, nama, jabatan dan status keanggotaan. Jika

semuanya sudah dilengkapi tekan tombol [Tambah].

7. Tim berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat terpenuhi.
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8. Jika semua syarat terpenuhi, maka tombol download berita acara akan muncul. 

Untuk mencetak berita acara tekan tombol [Download]. 

 

 

9. Kemudian akan muncul popup konfirmasi, tekan tombol [Yes]. 

 
 

10. Berita acara telah berhasil dicetak.
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1.8       Unggah dokumen pemantauan BMN insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen oleh 

Analis Korwil. Untuk mengunggah dokumen pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 

pemantauan. 

  

2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.  
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3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file 

dokumen. Setelah semuanya terisi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Dokumen berhasil diunggah. 

 
 

1.9       Log status pemantauan insidentil  

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Korwil. Untuk melihat log status pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log 

proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.

1.10       Melakukan proses pemantauan insidentil oleh Analis Korwil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan 

insidentil oleh Analis Korwil ke tahap selanjutnya yaitu Koordinator Korwil.  Untuk 

memproses pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Korwil].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

1.11       Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval 

oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil. Untuk meminta approval, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Korwil].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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1.12       Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Korwil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan pemantauan 

insidentil oleh Supervisor Korwil. Untuk selesaikan pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  

2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Korwil].  
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai.

2. Permintaan Penertiban BMN

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau aset yang sudah 

dilakukan pemantauan insidentil apakah sudah dilakukan penertiban atau belum. Keadaan 

awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data permintaan 

penertiban. 
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2.1       Mencari tiket permintaan penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket permintaan 

penertiban BMN oleh Analis Korwil. Untuk mencari tiket permintaan penertiban BMN, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, status tiket atau bisa pilih filter yang lain. Jika 

sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  

 
 

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 
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2.2       Melihat detail tiket permintaan penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat detail tiket oleh 

Analis Korwil. Untuk melihat detil tiket permintaan penertiban BMN, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman penertiban BMN. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor

tiket permintaan penertiban BMN.

2. Kemudian tekan kode barang untuk melihat detil dari aset
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3. Detil aset berhasil ditampilkan, pengguna juga bisa melihat detail aset dengan pop

up informasi dengan menekan tombol dengan ikon mata pada kolom aksi.

4. Aset berhasil ditampilkan
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3. Laporan Wasdal (Konsolidasi) Korwil 

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal oleh Korwil. 

Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk 

membuat draft laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat. 

 
 

3.1       Definisi 

a. Tiket Wasdal Korwil merupakan tiket yang dibuat oleh user setelah memasuki periode 

pelaporan Korwil 

b. Ketentuan Tiket Wasdal Korwil: 

1) Memuat Pemantauan Periodik dan Insidentil (Data KPB) 

2) Pemantauan Insidentil Yang Dilakukan oleh Korwil 

3) Monitoring Penyampaian Tiket Wasdal KPB 

 

3.2       Menambahkan draft laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft laporan wasdal oleh Analis Korwil.  Untuk menambahkan draft laporan wasdal, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  
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2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem (LPW24123013062196338), 

kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. Kemudian tekan tombol 

[Submit]. 

 
 

3. Data berhasil dibuat. 
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3.3       Mencari tiket laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian laporan 

wasdal oleh Analis Korwil. Untuk mencari tiket laporan wasdal, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan. 

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  

 
 

2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 

 

 

3.4       Generate unit pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan unit 

yang sudah mengirimkan laporan wasdal. Untuk generate unit pemantauan periodik, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu nomor 

tiket laporan wasdal.  
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Unit berhasil ditampilkan 

 
 

5. Kemudian jika digeser kebawah akan tampil list unit yang belum membuat tiket dan 

sudah mempunyai tiket namun belum selesai.  

 

 

3.5       Rekap data pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Korwil.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 

 
 

3.6       Fitur Lainnya 

a. Turunkan Tiket 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menurunkan tiket kepada Analis 

Satker oleh Analis Korwil.  Untuk turunkan tiket, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna berada pada halaman detail tiket. Kemudian tekan tombol [Turun Tiket]. 
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2. Ceklis tiket yang ingin diturunkan, kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 
 

3. Kemudian tekan tombol [Yes]. 
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4. Tiket telah berhasil diturunkan ke Analis Satker 

 
 

3.7       Generate data pemantauan insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

pemantauan insidentil oleh Analis Korwil.  Untuk generate data pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada pada halaman laporan wasdal detail. Pilih menu pemantauan 

insidentil.  

 
 

2. Kemudian pada menu pemantauan insidentil tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan data. 
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3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 
 

4. Data berhasil ditampilkan 
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5. Untuk melihat daftar tiket pemantauan insidentil, tekan tab [Daftar Tiket].

6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan.

7. Untuk melihat rekap satker pemantauan insidentil, tekan tab [Rekap Satker].
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8. Rekap satker telah berhasil ditampilkan. 

 
 

3.8       Rekap data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Korwil.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Pemantauan Insidentil].  
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2. Tekan tombol [Rekap Data]. 

 
 

3. Data telah berhasil direkap. 

 
 

3.9       Generate data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan data 

penertiban BMN satker oleh Analis Korwil. Untuk generate data, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian pilih menu penertiban 

BMN.  
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2. Kemudian pada menu penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan unit. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Unit berhasil ditampilkan 

 
 

3.10       Rekap data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Korwil.  Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Pemantauan Insidentil].  
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2. Tekan tombol [Rekap Data]. 

 
 

3. Data telah berhasil direkap. 

 

 

3.11       Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil, Penertiban BMN dan Monev 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan 

pemantauan periodik, insidentil, penertiban BMN dan monev oleh Analis Korwil.  Untuk 

unduh laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].  
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik]. 

 
 

3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 
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4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh. 

 
 

5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil]. 

 
 

6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 

 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 45 
 

7. Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh. 

 
 

8. Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban]. 

 
 

9. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 
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10. Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh.

11. Untuk unduh monitoring dan evaluasi, tekan tombol [Monitoring dan Evaluasi].

12. Kemudian tekan format excel yang diinginkan.
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13. Excel monitoring dan evaluasi berhasil diunduh. 

 
 

14. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai tiga belas.   

 
 

3.12       Unggah dokumen laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen laporan 

wasdal oleh Analis Korwil. Untuk upload dokumen, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih menu upload dokumen.  
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen. 

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan 

dan pilih file dokumen yang akan diupload. Kemudian tekan tombol [Simpan]. 
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4. Dokumen berhasil ditambahkan.  

 
 

5. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol seperti pada gambar dibawah ini. Pengguna dapat melakukan hal 

yang sama seperti pada langkah satu sampai empat.   

  
 

3.13       Log proses laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Korwil. Untuk melihat log proses, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. User berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian pilih menu log proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.

3.14       Verifikasi koordinator konsolidasi laporan korwil 
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator konsolidasi laporan 

korwil oleh Analis Korwil ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Korwil. Untuk verifikasi 

coordinator konsolidasi, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Konsolidasi Laporan Korwil].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

3.15       Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Korwil kepada Analis Korwil 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator 

Korwil kepada Analis Korwil. Untuk melakukan permintaan revisi, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

 
 

2. Kemudian tekan tombol [Revisi Pembuatan Lap Korwil].  



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 53 
 

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi revisi, isicatatan jika diperlukan dan tekan 

tombol [Ya]. 

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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3.16       Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Korwil kepada Supervisor Korwil 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator 

Korwil kepada Supervisor Korwil. Untuk melakukan permintaan approval, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  

2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Konsolidasi Laporan Wasdal].  
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].

4. Tiket berhasil diproses.

3.17       Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Korwil 
Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor 

Korwil. Untuk proses kirim laporan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Kirim Lap Wasdal Korwil].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Proses kirim laporan wasdal korwil berhasil.

4. Pemantauan oleh Sistem

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memantau BMN terkait 

ketidaksesuaian dari semua unit dibawah naungan korwil tersebut. 

4.1       Melihat rincian data penggunaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Korwil.  Untuk melihat rincian data ketidaksesuaian 

di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka rekap ketidaksesuaian pada semua

satker akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut.
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2. Data berhasil ditampilkan.

4.2       Melihat rincian data pemanfaatan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Korwil.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pemanfaatan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan tampil,

untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut
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2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.3       Melihat rincian data pemindahtanganan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Korwil.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.4       Melihat rincian data Penatausahaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Korwil.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Penatausahaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua satker akan 

tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.5       Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Korwil.  Untuk melihat rincian 

data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] dan rekap ketidaksesuaian pada semua 

satker akan tampil, untuk melihat detilnya pilih salah satu satker tersebut 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 
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Pendahuluan 
1.1  Tentang Modul Wasdal 

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaaan aplikasi Sistem Informasi Manajemen Aset 

(SIMAN) role Satker. Dokumen ini digunakan sebagai panduan Pengguna dalam mengoperasikan 

aplikasi SIMAN Modul Wasdal role Satker.  

1.2  Ruang Lingkup 

Ruang lingkup pembahasan pada dokumen ini meliputi: 

1) Pemantauan Insidentil

2) Penertiban BMN Satker

3) Laporan Wasdal

4) Pemantauan oleh Sistem
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1 Pemantauan Insidentil 
Menu ini berfungsi untuk memantau aset apakah ada data yang tidak sesuai atau sudah 

sesuai berdasarkan peninjauan lapangan atau administrasi. 

Keadaan awal terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk 

membuat pemantauan baru dan terdapat data pemantauan yang telah dibuat. 

 

 

1.1 Membuat draft pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft pemantauan insidentil oleh Analis Satker. Untuk membuat draft pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut:  

1. Tekan tombol [Tambah] 

 
 

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. Pengguna akan 

mendapatkan nomor tiket yang sudah di-generate oleh sistem 

(PIW24121907473724060), kemudian tentukan tanggal, pilih dasar pemantauan dan 
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jika memilih dasar pemantauan informasi tertulis maka pengguna juga harus memilih 

detail pemantauan. Setelah itu tekan tombol [Submit]. 

 
 

3. Setelah itu Berhasil menambahkan draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data 

yang telah dimasukan.  
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1.2 Mencari draft pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Satker. Untuk mencari draft pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Masukan nomor tiket, nama unit atau tipe pemantauan kemudian tekan terapkan.  

 
 

2. Berhasil mencari draft pemantauan, dan aplikasi menampilkan data yang telah dicari. 
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1.3 Menghapus draft pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menghapus draft pemantauan 

insidentil oleh Analis Satker. Untuk menghapus draft pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pada tabel kolom aksi, tekan tombol dengan icon sampah berwarna merah.  

 

 

2. Kemudian muncul popup konfirmasi dan tekan [Yes] untuk menghapus.  
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3. Data berhasil dihapus.  

 
 

1.4 Menambah aset pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menambahkan aset 

oleh Analis Satker.  Untuk menambah aset draft pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan salah 

satu nomor tiket pemantauan insidentil.  
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2. Kemudian di sebelah kiri halaman terdapat rincian informasi. Untuk menambahkan 

aset tekan tombol [Tambah]. 

 

 

3. Kemudian daftar aset akan muncul. Beri tanda ceklis di sebelah kiri kolom untuk 

menambahkannya kedalam list pemantauan dan setelah itu tekan tombol [Tambah]. 

 
 

4. Aset berhasil ditambahkan. 
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1.5 Menambahkan penilaian administrasi dan lapangan pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan penilaian 

administrasi dan lapangan pada aset oleh Analis Satker.  Untuk menambahkan penilaian 

administrasi dan lapangan pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih dan tekan 

kode barang. 

 
 

2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detil Ketidaksesuaian].  
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3. Lengkapi data detil ketidaksesuaian, kemudian tekan tombol [Simpan]. 

 

 

6. Detil ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan. 

 

 

7. Kemudian geser kebawah dan tambahkan dokumen jika diperlukan. 
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8. Kemudian lengkapi semua data detil dokumen. 

 

 

9. Jika semuanya sudah lengkap, tekan tombol [Simpan]. 

 
 

10. Dokumen telah berhasil ditambahkan. 
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11. Kemudian tekan tombol [Kembali]. 

 
 

12. Status administrasi dan lapangan aset telah berhasil diperbaharui. 

 
 

1.6 Menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan hasil 

pemantauan untuk lebih dari satu aset secara langsung oleh Analis Satker.  Untuk 

menambahkan hasil pemantauan lebih dari satu aset, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pada tab daftar 

aset, tekan tombol [Tambah Hasil Pemantauan]. 
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2. Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan hasil pemantauannya. 

 
 
 

3. Kemudian lengkapi data hasil pemantauannya, jika sudah tekan tombol simpan. 
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4. Hasil pemantauan telah berhasil ditambahkan. 

 

 

1.7 Menambahkan tim dan cetak berita acara pemantauan insidentil 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan tim dan cetak 

berita acara pemantauan BMN insidentil oleh Analis Satker.  Untuk menambahkan tim dan 

cetak berita acara pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu tim 
pemantauan. 
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2. Kemudian tekan tombol [Edit] untuk mengisi data nomor berita acara, tanggal dan 
tempat.  

 
 
 

3. Kemudian lengkapi data nomor berita acara, tanggal dan tempat. 
 

 
 

 

4. Jika sudah dilengkapi, tekan tombol [Submit]. 
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5. Selanjutnya tambahkan tim dengan cara tekan tombol [Tambah].  

 
 
 

6. Kemudian lengkapi data NIP, nama, jabatan dan status keanggotaan. 
 

 
 

 
 

7. Jika sudah dilengkapi, tekan tombol [Tambah]. 
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8. Kemudian lakukan hal yang sama sampai syarat yang terdiri dari ketua, anggota dan 
jumlah harus ganjil sudah terpenuhi. 

 
 
 

9. Jika semua syarat sudah terpenuhi, tombol download berita acara akan muncul. Tekan 
tombol [Download].  

 
 
 

10. Kemudian akan muncul popup seperti berikut ini, tekan tombol [Yes]. 
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11. Berita acara telah berhasil dicetak. 

 
 

1.8 Unggah dokumen pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen 

pemantauan BMN insidentil oleh Analis Satker.  Untuk mengunggah dokumen pemantauan 

insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu 

upload dokumen. 
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen baru.  

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal dan pilih file 

dokumen. 

 
 

4. Jika semuanya sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 
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5. Dokumen berhasil ditambahkan. 

 
 
 

1.9 Log status pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Satker.  Untuk melihat log status pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail pemantauan insidentil. Kemudian pilih menu log 

status. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.  

 
 

1.10 Melakukan proses draft pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memproses pemantauan BMN 

insidentil oleh Analis Satker ke tahap selanjutnya Koordinator Satker. Untuk melakukan 

proses draft pemantauan insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Pemantauan Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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1.11 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan revisi 

oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker. Untuk melakukan revisi pemantauan 

insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  

2. Kemudian tekan tombol [Revisi Pemantauan Satker].  
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 

 

 

1.12 Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan permintaan approval 

oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker. Untuk mengajukan approval pemantauan 

insidentil, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Approval SPv Pemantauan Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket berhasil diproses ke spv satker. 

 
 

1.13 Selesaikan pemantauan insidentil oleh Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menyelesaikan proses 

pemantauan BMN insidentil oleh Supervisor Satker. Untuk selesaikan pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Pemantauan Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket pemantauan insidentil telah selesai. 
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2 Penertiban BMN Satker 
Menu ini berfungsi untuk menertibkan aset jika ada yang belum tertib. Keadaan awal 

terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft dan terdapat data penertiban yang telah 

dibuat. 

 
 

2.1 Mencari tiket penertiban BMN satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melakukan pencarian 

penertiban BMN oleh Analis Satker.  Untuk mencari tiket penertiban BMN satker, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, tahun atau bisa pilih filter berdasarkan status tiket, 

dasar penertiban atau nama satker. Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 

 

 

2.2 Melakukan penertiban BMN satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur menertibkan BMN satker oleh Analis 

Satker. Untuk melakukan penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman menu penertiban BMN. Kemudian pilih tiket yang akan 

diproses. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 29 
 

2. Kemudian pilih aset yang akan ditertibkan. 

 
 

3. Kemudian pada kolom aksi tekan tombol dengan ikon pensil.  

 
 

4. Lengkapi semua data yang perlu dilengkapi.  
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5. Jika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].  

 
 

6. Aset telah berhasil ditertibkan.  

 
 

2.3 Unggah dokumen penertiban BMN satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen 

penertiban BMN satker oleh Analis Satker. Untuk mengunggah dokumen penertiban BMN 

satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman penertiban BMN detail. Kemudian pilih menu upload 

dokumen. 
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah] untuk menambahkan dokumen. 

 
 

3. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan 

dan pilih file dokumen yang akan diupload, jika sudah tekan [Simpan].  
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4. Jika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].  

 
 

5. Jika semuanya sudah dilengkapi, tekan tombol [Simpan].  

 
 

2.4 Log Proses penertiban BMN satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat log proses penertiban 

BMN satker oleh Analis Satker.  Untuk melihat log proses penertiban BMN satker, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail penertiban BMN. Kemudian pilih menu log proses. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.  

 
 

2.5 Melakukan proses penertiban BMN oleh Analis Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur memproses penertiban BMN oleh 

Analis Satker ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Satker. Untuk melakukan proses 

penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Penertiban Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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2.6 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator 

Satker kepada Analis Satker.  Untuk melakukan permintaan revisi penertiban BMN satker, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

 
 

2. Kemudian tekan tombol [Revisi Penertiban Satker].  

 

 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi revisi dan tekan tombol [Ya]. 
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4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

2.7 Melakukan permintaan approval oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator 

Satker kepada Supervisor Satker.  Untuk melakukan permintaan approval penertiban BMN 

satker, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pemantauan Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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2.8 Selesaikan penertiban BMN satker oleh Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah menyelesaikan penertiban BMN oleh Supervisor 

Satker.  Untuk menyelesaikan penertiban BMN satker, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  
 

2. Kemudian tekan tombol [Selesai Proses Penertiban Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket penertiban BMN satker telah selesai. 

 
 

3 Laporan Wasdal 

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk membuat laporan wasdal. Keadaan awal 

terdapat kolom filter di sebelah kiri tabel draft, tombol [Tambah] untuk membuat draft 

laporan baru dan terdapat data laporan wasdal yang telah dibuat. 
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3.1 Kondisi tiket tersedia otomatis oleh sistem (Cut Off Periode) 

Ketika user membuka halaman menu laporan wasdal, maka pada tabel akan tampil 

tiket otomatis oleh sistem. 

 
 

3.1.1 Definisi 

a. Tiket otomatis adalah tiket yang dibuat oleh sistem ketika memasuki periode 

pelaporan/diprovide oleh sistem. 

b. Ketentuan tiket otomatis: 

a) Tiket muncul ketika memasuki periode penyampaian (tidak bisa dihapus). 

b) Apabila sudah terdapat tiket sebelumnya, tiket otomatis tidak akan terbentuk 

dan akan menyesuaikan data dari tiket yang sudah ada. 

c) Apabila tidak terdapat perubahan dari isi tiket otomatis, maka User langsung 

masuk ke dalam menu pengisian Berita Acara. 

d) Apabila terdapat perubahan dari isi tiket otomatis, maka User bisa mengikuti 

petunjuk di bawah ini. 

e) Tidak bisa edit hasil pemantauan Insidentil dan Penertiban, masuknya kedalam 

periode pelaporan selanjutnya. 

 

3.1.2 Perbaharui detail aset pemantauan periodik 

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui detail aset 

pemantauan periodik oleh Analis Satker. Fitur ini bisa digunakan apabila terdapat perubahan 

setelah generate otomatis oleh sistem. Untuk perbaharui detail aset pemantauan periodik, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan nomor kode 

barang yang ingin diperbaharui 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 41 
 

   

 

2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian]. 

 
 

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol 

[Simpan]. 
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4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan dan status tiket otomatis berubah 

menjadi tidak sesuai. 

 
 

5. Kemudian jika digeser kebawah terdapat detail tindak lanjut, pengguna bisa 

melengkapi detail tindak lanjut jika sudah ada tindak lanjut dari hasil ketidaksesuaian 

pada aset tersebut. Untuk menambahkan detil tindak lanjut tekan tombol [Tambah 

Tindak Lanjut]. 
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6. Lengkapi data jenis pengelolaan, jenis progres wasdal, catatan dan keterangan, jika 

sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

7. Detail progres telah berhasil ditambahkan. 

 
 

8. Kemudian jika digeser kebawah lagi terdapat tempat untuk upload dokumen namun 

pengguna tidak diwajibkan untuk melengkapinya, jika pengguna ingin upload 

dokumen tekan tombol [Tambah]. 
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9. Lengkapi data jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan dan file 

dokumen. 

 

 

10. Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

11. Dokumen berhasil ditambahkan. 
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12. Kemudian jika pembaharuan telah selesai dilakukan, tekan tombol [Kembali]. 

 
 

13. Aset telah berhasil diperbaharui. 

 
 

3.1.3 Rekap data pemantauan periodik 

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Satker.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 

 
 

3.1.4 Fitur lainnya 

a. Tambah Hasil Pemantauan 

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui aset 

pemantauan periodik secara bersamaan oleh Analis Satker.  Untuk tambah hasil 

pemantauan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Tambah Hasil Pemantauan].  
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b) Kemudian centang aset yang ingin diperbaharui secara bersamaan. 

 
 

c)   Kemudian lengkapi detil kesesuaian/progress tindak lanjut, jika sudah tekan 

tombol [Simpan]. 
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d)   Aset telah berhasil diperbaharui secara bersamaan. 

 

 
b. Tambah BMN 

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan aset secara 

manual jika terdapat aset yang ingin dimasukan kedalam laporan namun tidak tampil 

ketika generate otomatis selesai dilakukan.  Untuk tambah BMN baru, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Tambah BMN].  
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b) Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan, tekan tombol [Simpan]. 

 
 

c)   Data telah berhasil ditambahkan. 

 

 
c. Rekapan Ketidaksesuaian 

Fungsi utama dari fitur ini adalah sebagai fitur untuk melihat rekapan dari 

ketidaksesuaian yang ada pada aset oleh Analis Satker.  Untuk melihat rekapan 

ketidaksesuaian, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Rekapan Ketidaksesuaian].  
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b) Kemudian tekan jenis pengelolaan yang ingin dilihat detilnya. 

 

 

c) Detil dari jenis pengelolaan tersebut telah berhasil ditampilkan.. 
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d)   Kemudian jika ingin melihat semua detilnya tekan tombol [Tampilkan Semua]. 

 
 

e) Semua detil ketidaksesuaian telah berhasil ditampilkan. 

 

 

3.1.5 Persediaan Untuk Diserahkan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data 

persediaan untuk diserahkan oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data persediaan 

untuk diserahkan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab persediaan untuk 

diserahkan.  
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2. Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui. 

 
 

3. Kemudian lengkapi data jumlah BMN, nilai BMN, jumlah usul dan nilai usul, jika 

sudah tekan tombol [Simpan]. 
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4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap 

semua jenis persediaan. 

 
 

3.1.6 Daftar Opsik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat data daftar opsik oleh 

Analis Satker.  Untuk melihat data daftar opsik, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Daftar Opsik]. 
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2. Data telah berhasil ditampilkan. 

 
 

3.1.7 Laporan Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data laporan 

barang oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data laporan barang, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan 

Barang].  
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah]. 

 
 

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol 

[Simpan]. 

 

 

4. Data telah berhasil ditambahkan. 
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3.1.8 Rencana Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data rencana 

pemeliharaan oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data rencana pemeliharaan, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Rencana 

Pemeliharaan].  

  

 

2. Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui. 

 
 

3. Kemudian lengkapi data jumlah rencana, nilai rencana, jumlah RKAKL, nilai RKAKL, 

jika semua sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 
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4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap 

semua jenis persediaan. 

 
 

3.1.9 Berita Acara 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data berita 

acara oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data berita acara, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Berita Acara]. 
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2. Kemudian tekan tombol [Edit] 

 
 

3. Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

 

4. Selanjutnya tambah tim dengan cara tekan tombol [Tambah Tim] 
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5. Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol [Tambah] 

 
 

6. Tim telah berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat 

terpenuhi. 

 
 

7. Jika semua syarat telah terpenuhi, pengguna diharuskan untuk melakukan rekap 

data terlebih dahulu. Kemudian tekan tombol [Download]. 
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8. Muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, tekan tombol [Yes]. 

 
 

9. Berita acara telah berhasil diunduh. 

 
 

10. Jika digeser ke bawah halaman, akan terlihat hasil pemantauan periodik. 
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3.2 Kondisi tiket manual/tidak otomatis dibuat oleh system (Dibuat oleh User) 

3.2.1 Definisi 

a. Tiket Manual adalah tiket yang dibuat oleh user sebelum periode pelaporan/diprovide 

oleh sistem. 

b. Ketentuan tiket manual: 

a) Tidak bisa kirim data sebelum memasuki periode penyampaian. 

b) Ketika memasuki periode pelaporan, kondisi tiket tidak akan terhapus namun 

secara data di tiket akan menyesuaikan hasil terakhir. 

c) Ketika memasuki periode pelaporan, tidak bisa edit apapun kecuali hasil 

pemantauan periodik. 

 

3.2.2 Menambahkan draft laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk membuat atau menambahkan 

draft laporan wasdal oleh Analis Satker.  Untuk membuat draft laporan wasdal, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol [Tambah] pada aplikasi.  

 

 

2. Setelah itu akan muncul pop up seperti gambar dibawah ini. User akan mendapatkan 

nomor tiket dan tanggal yang sudah di-generate oleh sistem 

(PPW25121713490978915), kemudian tentukan tahun dan tipe laporan wasdal. 

Setelah itu tekan tombol [Submit]. 
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3. Berhasil menambahkan draft laporan wasdal, dan aplikasi menampilkan data yang 

telah dimasukan. 

 
 

3.2.3 Mencari tiket laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mencari tiket laporan wasdal 

oleh Analis Satker. Untuk melakukan pencarian laporan wasdal, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Input data pada kolom nomor tiket, nama unit, tahun atau pilih jenis pemantauan. 

Jika sudah ditentukan tekan tombol [Terapkan].  
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2. Data yang dicari berhasil ditampilkan. 

 

 

3.2.4 Generate aset pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset 

pemantauan periodik oleh Analis Satker. Untuk generate aset pemantauan periodik, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian pilih dan tekan salah satu 

nomor tiket laporan wasdal.  
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2. Kemudian pada menu pemantauan periodik tekan tombol [Generate] untuk 

menampilkan aset. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Aset berhasil ditampilkan 

 
 

3.2.5 Perbaharui detail aset pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui detail aset 

pemantauan periodik oleh Analis Satker.  Untuk perbaharui detail aset pemantauan periodik, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan nomor kode 

barang yang ingin diperbaharui 

   

2. Kemudian tekan tombol [Tambah Detail Ketidaksesuaian]. 
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3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol 

[Simpan]. 

 
 

4. Detail ketidaksesuaian telah berhasil ditambahkan dan status tiket otomatis berubah 

menjadi tidak sesuai. 
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5. Kemudian jika digeser kebawah terdapat detail tindak lanjut, pengguna bisa 

melengkapi detail tindak lanjut jika sudah ada tindak lanjut dari hasil ketidaksesuaian 

pada aset tersebut. Untuk menambahkan detil tindak lanjut tekan tombol [Tambah 

Tindak Lanjut]. 

 
 

6. Lengkapi data jenis pengelolaan, jenis progres wasdal, catatan dan keterangan, jika 

sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

7. Detail progres telah berhasil ditambahkan. 
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8. Kemudian jika digeser kebawah lagi terdapat tempat untuk upload dokumen namun 

pengguna tidak diwajibkan untuk melengkapinya, jika pengguna ingin upload 

dokumen tekan tombol [Tambah]. 

 
 

9. Lengkapi data jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan dan file 

dokumen. 
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10. Jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

11. Dokumen berhasil ditambahkan. 

 

 

12. Kemudian jika pembaharuan telah selesai dilakukan, tekan tombol [Kembali]. 
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13. Aset telah berhasil diperbaharui. 

 
 

3.2.6 Rekap data pemantauan periodik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap semua perubahan yang 

sudah dilakukan oleh Analis Satker.  Untuk rekap data pemantauan periodik, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui.  
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2. Rekap data telah berhasil dilakukan. 

 
 

3.2.7 Fitur lainnya  

a. Tambah Hasil Pemantauan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui aset 

pemantauan periodik secara bersamaan oleh Analis Satker.  Untuk perbaharui aset secara 

bersamaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Tambah Hasil Pemantauan].  
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b) Kemudian centang aset yang ingin diperbaharui secara bersamaan. 

 
 

c) Kemudian lengkapi detil kesesuaian/progress tindak lanjut, jika sudah tekan tombol 

[Simpan]. 

 
 

d) Aset telah berhasil diperbaharui secara bersamaan. 
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b. Tambah BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk menambahkan aset secara 

manual jika terdapat aset yang ingin dimasukan kedalam laporan namun tidak tampil ketika 

generate otomatis selesai dilakukan.  Untuk tambah BMN baru, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Tambah BMN].  

 
 

b) Kemudian centang aset yang ingin ditambahkan, tekan tombol [Simpan]. 
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c) Data telah berhasil ditambahkan. 

 
 

c. Rekapan Ketidaksesuaian 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rekapan dari 

ketidaksesuaian yang ada pada aset oleh Analis Satker.  Untuk melihat rekapan 

ketidaksesuaian, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

a) Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tombol 

[Rekapan Ketidaksesuaian].  
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b) Kemudian tekan jenis pengelolaan yang ingin dilihat detilnya. 

 
 

c) Detil dari jenis pengelolaan tersebut telah berhasil ditampilkan.. 

 
 

 

d) Kemudian jika ingin melihat semua detilnya tekan tombol [Tampilkan Semua]. 
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e) Semua detil ketidaksesuaian telah berhasil ditampilkan. 

 
 

3.2.8 Persediaan untuk diserahkan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data 

persediaan untuk diserahkan oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data persediaan 

untuk diserahkan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab persediaan untuk 

diserahkan.  

 
 

2. Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui. 
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3. Kemudian lengkapi data jumlah BMN, nilai BMN, jumlah usul dan nilai usul, jika 

sudah tekan tombol [Simpan]. 

 
 

 

4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap 

semua jenis persediaan. 
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3.2.9 Daftar Opsik 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat data daftar opsik oleh 

Analis Satker.  Untuk melihat data daftar opsik, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Daftar Opsik]. 

 
 

2. Data telah berhasil ditampilkan. 

 
 

3.2.10 Laporan Barang 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data laporan 

barang oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data laporan barang, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan 

Barang].  
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2. Kemudian tekan tombol [Tambah]. 

 
 

3. Kemudian lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol 

[Simpan]. 
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4. Data telah berhasil ditambahkan. 

 
 

3.2.11 Rencana Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data rencana 

pemeliharaan oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data rencana pemeliharaan, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Rencana 

Pemeliharaan].  

  

 

2. Kemudian tekan salah satu jenis persediaan untuk diperbaharui. 
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3. Kemudian lengkapi data jumlah rencana, nilai rencana, jumlah RKAKL, nilai RKAKL, 

jika semua sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Jenis persediaan telah diperbaharui, kemudian lakukan hal yang sama terhadap 

semua jenis persediaan. 

 
 



Operating Manual Modul Wasdal 
Sistem Informasi Manajemen Aset Negara (SIMAN) Operation Support 

 

Halaman 82 
 

3.2.12 Berita Acara 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk memperbaharui data berita 

acara oleh Analis Satker.  Untuk memperbaharui data berita acara, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Berita Acara]. 

  

2. Kemudian tekan tombol [Edit] 
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3. Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah dilengkapi tekan tombol [Simpan]. 

 
 

4. Selanjutnya tambah tim dengan cara tekan tombol [Tambah Tim] 

 
 

5. Lengkapi semua data yang diperlukan, jika sudah lengkap tekan tombol [Tambah] 
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6. Tim telah berhasil ditambahkan, lakukan hal yang sama sampai semua syarat 

terpenuhi. 

 

 

7. Jika semua syarat telah terpenuhi, pengguna diharuskan untuk melakukan rekap 

data terlebih dahulu. Kemudian tekan tombol [Download]. 

 

8. Muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, tekan tombol [Yes]. 
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9. Berita acara telah berhasil diunduh. 

 
 

10. Jika digeser ke bawah halaman, akan terlihat hasil pemantauan periodik. 

 
 

3.2.13 Generate aset pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset 

pemantauan insidentil oleh Analis Satker.  Untuk generate aset pemantauan insidentil, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Pemantauan 

Insidentil]. 
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2. Kemudian tekan tombol [Generate] untuk menampilkan aset. 

 

 

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 
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4. Aset berhasil ditampilkan 

 
 

5. Kemudian tekan tab [Daftar Tiket] untuk melihat daftar tiket. 

 
 

6. Daftar tiket telah berhasil ditampilkan. 
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3.2.14 Rekap data pemantauan insidentil 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap data pemantauan 

insidentil oleh Analis Satker.  Untuk rekap data pemantauan insidentil, pengguna dapat 

melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Pemantauan 

Insidentil]. 

 
 

2. Kemudian tekan tombol [Rekap Data]. 
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3. Data telah berhasil direkap. 

 
 

3.2.15 Generate aset penertiban BMN satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat dan menampilkan aset 

penertiban BMN satker oleh Analis Satker.  Untuk generate aset penertiban BMN satker, 

pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab Penertiban 

BMN.  
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2. Kemudian pada tab penertiban BMN tekan tombol [Generate] untuk menampilkan 

aset. 

  

3. Kemudian akan muncul pop up konfirmasi seperti gambar dibawah ini, kemudian 

tekan tombol [Yes]. 

 
 

4. Aset berhasil ditampilkan 
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3.2.16 Rekap data penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk merekap penertiban BMN oleh 

Analis Satker.  Untuk rekap data penertiban BMN, pengguna dapat melakukan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman tab Penertiban BMN. Kemudian tekan tombol [Rekap 

Data] untuk merekap data yang telah diperbaharui 

  

2. Data berhasil direkap. 

 
 

3.3 Unduh laporan pemantauan Periodik, Insidentil dan Penertiban BMN 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunduh excel laporan 

pemantauan periodik, insidentil dan penertiban BMN oleh Analis Satker.  Untuk unduh 

laporan pemantauan periodik, insidentil dan penertiban BMN, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman laporan wasdal detail. Kemudian tekan tab [Laporan].  
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2. Untuk unduh laporan periodik, tekan tombol [Excel Periodik]. 

 
 

3. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 
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4. Excel laporan pemantauan periodik berhasil diunduh. 

 
 

5. Untuk unduh laporan insidentil, tekan tombol [Excel Insidentil]. 

 
 

6. Kemudian pilih format excel yang diinginkan. 
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7. Excel laporan pemantauan insidentil berhasil diunduh. 

 
 

8. Untuk unduh laporan penertiban, tekan tombol [Excel Penertiban]. 

 
 

9. Kemudian tekan format excel yang diinginkan. 
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10. Excel laporan penertiban BMN berhasil diunduh. 

 
 

11. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol upload dokumen, excel periodik, excel insidentil dan excel 

penertiban. Pengguna dapat melakukan hal yang sama seperti pada langkah satu 

sampai sepuluh.   

 
 

3.4 Unggah dokumen laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk mengunggah dokumen 

laporan wasdal oleh Analis Satker. Untuk mengunggah dokumen laporan wasdal, pengguna 

dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. User berada di halaman laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Laporan].  
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3. Kemudian tekan tombol [Upload Dokumen] untuk menambahkan dokumen. 

 
 

4. Kemudian isi data-data seperti jenis dokumen, nomor dokumen, tanggal, keterangan 

dan pilih file dokumen yang akan diupload, jika sudah tekan tombol [Simpan].  
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5. Dokumen berhasil ditambahkan.  

 
 

6. Jika tiket laporan wasdal jenisnya semester 2, maka akan tampil dokumen tahunan 

dengan tombol upload dokumen, excel periodik, excel insidentil dan excel 

penertiban. Pengguna dapat melakukan hal yang sama seperti pada langkah satu 

sampai lima.  

 
 

3.5 Log status laporan wasdal 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat riwayat proses oleh 

Analis Satker. Untuk melihat log status, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna berada di halaman detail laporan wasdal. Kemudian tekan tab [Log 

Proses]. 
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2. Berhasil menampilkan log proses.  

 
 

3.6 Melakukan permintaan verifikasi koordinator oleh Analis Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk verifikasi koordinator pembuatan laporan 

wasdal oleh Analis Satker ke tahap selanjutnya oleh Koordinator Satker.  Untuk melakukan 

permintaan verifikasi koordinator pembuatan laporan wasdal, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Verifikasi Koord Pembuatan Lap Wasdal Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

3.7 Melakukan permintaan revisi oleh Koordinator Satker kepada Analis Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan revisi oleh Koordinator 

Satker kepada Analis Satker.  Untuk melakukan permintaan revisi pembuatan laporan 

wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Revisi Pembuatan Lap Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi revisi, isi catatan jika diperlukan dan tekan 

tombol [Ya]. 

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 
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3.8 Melakukan permintaan approval spv oleh Koordinator Satker kepada Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah melakukan permintaan approval oleh Koordinator 

Satker kepada Supervisor Satker.  Untuk melakukan permintaan approval spv pembuatan 

laporan wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  

  

2. Kemudian tekan tombol [Approval Spv Pembuatan Lap Wasdal Satker].  
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3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  

 
 

4. Tiket berhasil diproses. 

 
 

3.9 Proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor Satker 

Fungsi utama dari menu ini adalah untuk proses kirim laporan wasdal oleh Supervisor 

Satker.  Untuk proses kirim laporan wasdal, pengguna dapat melakukan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu nomor tiket yang akan diproses.  
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2. Kemudian tekan tombol [Proses Kirim Lap Wasdal Satker].  

 
 

3. Kemudian muncul popup konfirmasi approval dan tekan tombol [Ya].  
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4. Tiket telah berhasil diproses. 

 
 

4 Pemantauan oleh Sistem 

Menu ini berfungsi sebagai fitur untuk memantau BMN terkait ketidaksesuaian. 

4.1 Melihat rincian data penggunaan 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan oleh Analis Satker.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penggunaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Masuk ke menu Pemantauan oleh Sistem, maka tab penggunaan akan tampil. 
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4.2 Melihat rincian data pemanfaatan 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan oleh Analis Satker.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemanfaatan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemanfaatan] 

 
2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.3 Melihat rincian data pemindahtanganan 
Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan oleh Analis Satker.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pemindahtanganan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Pemindahtanganan] 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.4 Melihat rincian data Penatausahaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan oleh Analis Satker.  Untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di penatausahaan, pengguna dapat melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tab [Penatausahaan] 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 

 
 

4.5 Melihat rincian data Pengamanan dan Pemeliharaan 

Fungsi utama dari menu ini adalah sebagai fitur untuk melihat rincian data 

ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan oleh Analis Satker.  Untuk melihat rincian 

data ketidaksesuaian di pengamanan dan pemeliharaan, pengguna dapat melakukan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tab [Pengamanan dan Pemeliharaan] 
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2. Data telah berhasil ditampilkan 
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