WAKIL KETUA MAHKAMAH AGUNG

BIDANG YUDISIAL
Nomor 1 42/WKMA.Y/UND.HM3.1.2/X /2025 Jakarta, 22 Oktober 2025
Sifat : Terbatas
Lampiran : 1 Berkas
Hal : Undangan Pembinaan Teknis dan

Administrasi Yudisial

Kepada Yth:
Panitera Pengadilan Tingkat Banding dan Pengadilan Tingkat Pertama 4 (Empat)
Lingkungan Peradilan Seluruh Indonesia;

di -

Tempat

Dalam rangka Pembinaan Bidang Teknis dan Administrasi Yudisial bagi Panitera
pada Pengadilan Tingkat Banding dan Pengadilan Tingkat Pertama 4 (empat}
lingkungan peradilan seluruh Indonesia, dengan ini mengundang
Bapak/Ibu/Saudara/i untuk hadir dalam kegiatan pembinaan tersebut, dengan

ketentuan sebagai berikut:

1. Waktu Pelaksanaan:
Hari/ Tanggal : Kamis, 30 Oktober 2025 s.d. Sabtu, 1 November 2025

Pukul : Jadwal terlampir
Tempat : Jadwal terlampir
Peserta:

1.1. Pengadilan Tingkat Banding diikuti oleh:

1.1.1. Panitera 4 (empat) Lingkungan Peradilan Seluruh Indonesia.

1.2. Pengadilan Tingkat Pertama diikuti oleh:

1.2.1. Panitera 4 (empat) Lingkungan Peradilan Seluruh Indonesia.

1.3. Daftar peserta meliputi Nama, Jabatan, Satker, Golongan dikirim kepada
panitia Kepaniteraan Mahkamah Agung melalui email:
arsip.tukepaniteraanmari@gmail.com dalam format MS Word atau Excel
paling lambat tanggal 28 Oktober 2025.




2. Materi Kegiatan:
2.1. Pembinaan bidang teknis dan administrasi yudisial serta pengawasan olech

Pimpinan Mahkamah Agung dan Pejabat Eselon 1 Mahkamah Agung.
3. Pakaian peserta selama mengikuti pembinaan:
Baju Batik Lengan Panjang.

4. Biaya perjalanan dinas peserta yang timbul atas kegiatan ini dibebankan pada
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Mahkamah Agung Tahun 2025 dengan

ketentuan pelaksanaan terlampir (Lampiran 2).

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:

1. Ketua Mahkamah Agung RI;

2. Para Ketua Kamar Mahkamah Agung RI;

3. Para Pejabat Eselon 1 Mahkamah Agung RI.
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Lampiran 1 Surat Undangan
Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Yudisial

Nomor 1 42/ WKMA.Y/UND HM3.1.2/X/2025
Tanggal : 22 Oktober 2025
JADWAL ACARA
NO HARI PUKUL ACARA NARASUMBER KETERANGAN
1 | Kamis/30| 14.00 | Check in dan Peserta Pembinaan Foyer Ballroom Lt. 5
Oktober 20.00 | Registrasi (Hotel Novotel Mangga
2025 (WIB) 2)
2 | Jumat/ 04.30 | Makan Pagi Peserta Pembinaan 1. Restoran Food
31 - Exchange Lt. 5 (Hotel
Oktober | 06.00 Novotel Mangga 2)
2025 (WIB) 2. Restoran Streats Lt. 8
(Hotel Ibis Mangga 2)
08.00 | Pembinaan 1. Ketua Mahkamah Agung Balairung Lt. 1
— | Teknis dan 2. Wakil Ketua Mahkamah | Mahkamah Agung
11.00 | Administrasi Agung Bid. Yudisial
(WIE) | Yususial 3. Para Ketua Kamar
Mahkamah Agung
Sajian Snack
11.30 | Sholat Jum’at | Peserta Pembinaan Masjid Al Mahkamah
- Mahkamah Agung RI
13.30 - R B
(WIB) | Makan Siang Peserta Pembinaan Balairung Lantai 1
Mahkamah Agung RI
13.30 | pembinaan 1. Panitera Mahkamah Agung Balairung Lantai 1
- Teknis dan . Mahkamah Agung RI
2. Sekret Mahkamah A
15.00 | Administrasi D s
(WIB) | Yudisial 3. Kepala Badan Urusan
(Lanjutan) Administrasi Mahkamah
Agung
Sajian Snack
15.00 | Sholat Ashar | Peserta Pembinaan Masijid Al Mahkamah
- Mahkamah Agung RI
15.30
(WIB)
15.30 | permnbinaan 1. Direktur  Jenderal Badan | Balairung Lantai 1
- Teknis dan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI
17.30 | Administrasi 2. Direktur  Jenderal Badan
(WIB) | Yudisial Peradilan Agama
(Lanjutan) 3. Direktur  Jenderal Badan
Peradilan Militer & Tata Usaha
Negara
4. Kepala Badan Pengawasan




-4 -

KETERANGAN

NO HARI PUKUL ACARA NARASUMBER
3 | Sabtu/ 06.00 | Makan Pagi Peserta Pembinaan 1. Restoran Food
1 - Exchange Lt. 5 (Hotel
November| 08.00 Novotel Mangga 2)
2025 (WIB) 2. Restoran Streats Lt. 8
(Hotel Ibis Mangga 2)
07.00 | Check Out Peserta Pembinaan Receptionist Lt. Lobby
- (Hotel Novotel Mangga
12.00 2)
(WIB)
Keterangan/informasi mengenai acara dapat menghubungi:
1. Sdr. Junaedi Kamaludin (Badilum) HP. 081386700815
2. Sdr. Muhammad Ferdiansyah (Badilag) HP. 082186970783
3. Sdr. Marta Satria Putra (Badimiltun)] HP. 087772228227
4, Sdr. Rizal (Kepaniteraan Mahkamah Agung) HP. 081387300959
5. 8dri. Ade Soniawati {Badilum) HP. 08170070579
6. Sdr. Muthmainah (Badilag) HP. 081314549353
Keterangan/informasi mengenai transportasi dapat menghubungi:
1. Sdr. Rio Akhmad (Biro Keuangan Mahkamah Agung) HP. 081394440315
2. 8dr. Riyadhy Fauzy (Biro KeuanganMahkamah Agung} HP. 081387610469
3. 8dr. Galang Widya (Biro Keuangan Mahkamah Agung) HP. 085747049988
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Lampiran 2 Surat Undangan

Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Yudisial
Nomor D 42/WKMAY/UND.HM3.1.2/X/2025
Tanggal : 22 Oktober 2025

KETENTUAN PELAKSANAAN
KEGIATAN PEMBINAAN TEKNIS DAN ADMINISTRASI YUDISIAL

1. Peserta membeli terlebih dahulu tiket Pesawat/Kereta/Bus Pergi dan Pulang dengan
ketentuan:

a. pesawat kelas ekonomi (Non Garuda), kereta maksimal kelas eksekutif, dan bus
selain bus sleeper sesuai dengan tanggal penugasan.

b. Peserta dari wilayah Palembang, Lampung dan Pulau Jawa diwajibkan menggunakan
transportasi darat. Komponen yang dipertanggungjawabkan meliputi tiket kereta,
tiket bus, tiket penyeberangan, dan tol pada saat keberangkatan.

c. Biaya transportasi lokal (dari dan ke Bandara/Stasiun/Terminal/Hotel), tiket
penyeberangan, dan tol pulang dibebankan pada DIPA Satker masing-masing.;

2. Tiket dan bukti pembelian dikirimkan melalui tautan https://bit.ly/transportpanitera2025
paling lambat tanggal 28 Oktober 2025;

3. Tiket yang tidak sesuai dengan tanggal penugasan tidak dapat dibayarkan. Apabila
terdapat keperluan kedinasan lainnya yang mengakibatkan kedatangan/kepulangan di
luar tanggal penugasan tersebut, peserta menghubungi panitia;

4. Boarding pass keberangkatan harus sudah diserahkan ke panitia pada saat registrasi
sedangkan boarding pass kepulangan harus diserahkan kepada panitia paling lambat 3

hari setelah tanggal kepulangan melalui tautan https://bit.ly/boardingpasspanitera ;

5. Peserta disiapkan penginapan (sekamar berdua) di Hotel Novotel Mangga 2 dan Hotel Ibis
Mangga 2 dari Tanggal 30 Oktober 2025 — 1 November 2025, Waktu Check-in dimulai
pada pukul 14.00 - 18.00 di Foyer Ballroom Lt. 5 Hotel Novotel Mangga 2;

6. Registrasi Peserta dimulai pada tanggal 30 Oktober 2025 pukul 15.00 — 20.00 WIB di
Ruang Registrasi Ballroom Hotel Novotel Mangga 2 dengan membawa bukti fisik
(hardcopy) tiket, boarding pass, bukti pembelian, dan lembar 2 SPD (tiba berangkat);

7. Peserta diwajibkan untuk hadir dalam acara pembukaan Rapat Pembinaan Teknis dan
Administrasi Yudisial sesuai jadwal;

8. Disiapkan Transportasi Bus untuk Peserta Tanggal 31 Oktober 2025 dari Hotel ke
Gedung Mahkamah Agung (Peserta diwajibkan kumpul di lobby Hotel Novotel Mangga 2
Jam 06.00 WIB) dan dari Gedung Mahkamah Agung ke Hotel (Peserta diwajibkan
langsung menuju bus masing-masing setelah acara kegiatan selesai);

9. Peserta wajib membawa obat-obatan pribadi;

10. Peserta diwajibkan mengikuti kegiatan sampai dengan selesai dengan sebaik-baiknya;

11. Peserta wajib mengembalikan kunci hotel waktu Check out pada hari Sabtu, I November
2025 dimulai pukul 07.00 - 12.00 WIB.



Panduan Rundown

Jadwal Kegiatan Pembinaan Teknis & Administrasi Yudisial Bagi Panitera
pada Pengadilan Tingkat Banding dan Pengadilan Tingkat Pertama 4
(Empat) Lingkungan Peradilan di Seluruh Indonesia

Jakarta, 30 s.d. 1 November 2025



Jadwal Kegiatan Pembinaan Teknis & Administrasi Yudisial Bagi Para Panitera pada Pengadilan Tingkat Banding dan Pengadilan Tingkat Pertama
4 (empat) Lingkungan Peradilan di Seluruh Indonesia

Jakarta, 30 Oktober s.d. 1 November 2025

1 Kamis, 30 Oktober 2025

s Hotel Ibis Mangga 2

14.00 - 18.00 Check In Hotel untuk Peserta Pembinaan Foyer Ballroom Lt. 5 (Hotel Disiapkan Meja dan Kursi

WiB Novotel Mangga 2) Registrasi Peserta Pembinaan

15.00 - 20.00 Registrasi untuk Peserta Pembinaan Ballroom Lt. 5 (Hotel Novotel Peserta Pembinaan membawa bukti fisik

WIB Mangga 2) {hardcopy) tiket, boarding pass, bukti
pembelian, dan lembar 2 SPD {tiba berangkat}

22.00 WIB Istirahat Malam s Hotel Novotel Mangga 2 Peserta Pembinaan

2 | Jumat 31 Oktober 2025

04.30 - 06.00 Makan Pagi » Restoran Food Exchange Lt. 5 Peserta Pembinaan
WIB (Hotel Novotel Mangga 2)
» Restoran Streats Lt. 8 (Hotel Ibis
Mangga 2)
06.00-07.00 Keberangkatan dari Hotel menuju Gedung Mahkamah | Tempat Parkir Hotel Novotel Mangga 2 Disiapkan Transportasi Bus untuk Peserta
WIB Agung RI Pembinaan dari Hotel menuju Gedung
Mahkamah Agung RI. Peserta wajib kumpul di
depan Hotel Novotel Mangga 2. Keberangkatan
ke Gedung Mahkamah Agung mulai jam 06.00
WIB.
07.00 - 08.00 Peserta memasuki ruang pertemuan Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 Peserta duduk di masing — masing kursi yang
WIB telah ditentukan

MC Mengarahkan




08.00 WiB

Ketua Mahkamah Agung dan Pimpinan Mahkamah

Balairung Mahkamah Agung Lantai 1

e Tim Protokol dan Tim Keamanan

Agung memasuki ruang pertemuan o MC Mengarahkan
08.00 - 08.05 Menyanyikan Lagu Indonesia Raya & Himne Mahkamah | Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 e MC Mengarahkan
wiB Agung Ri
08.05-08.10 Pembacaan Doa Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 o Hakim Yustisial Kepaniteraan Mahkamah
WIB Agung
o MC Mengarahkan
08.10-10.30 Pembinaan oleh Pimpinan Mahkamah Agung Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 » Dibuka dan pengarahan oleh Yang Mulia Ketua
WwiB 1. Ketua Mahkamah Agung Mahkamah Agung dilanjutkan pengarahan oleh
2. Wakil Ketua Mahkamah Agung Bid. Yudisial Yang Mulia Wakil Ketua Mahkamah Agung
3. ParaKetua Kamar Mahkamah Agung Bidang Yudisial dan Yang Mulia Para Ketua
Kamar Mahkamah Agung
¢ Snack disajikan di masing — masing kursi
peserta
o Pada saat acara pembinaan, peserta tidak ada
yang keluar ruangan
10.30-11.00 Sesi Tanya Jawab Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 e Moderator : Yang Mulia Wakil Ketua
WiB Mahkamah Agung Bidang Yudisial
11.30-13.00 Sholat Jum’at Masjid A'Mahkamah Mahkamah Agung | ¢ Seluruh Peserta
WiB Makan Siang Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 » Dibagikan Nasi Kotak untuk seluruh peserta
13.00-13.30 Peserta memasuki ruang pertemuan Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 e Peserta duduk di masing — masing kursi yang
WiB telah ditentukan

MC Mengarahkan




13.30-14.30
WIB

Pembinaan oleh Pejabat Eselon 1 (Lanjutan)

1. Panitera Mahkamah Agung

2. Sekretaris Mahkamah Agung

3. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah
Agung

Balairung Mahkamah Agung Lantai 1

Snack disajikan di masing — masing kursi
peserta
Pada saat acara pembinaan, peserta tidak ada

yang keluar ruangan

14.30 - 15.00 Sesi Tanya Jawab Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 o Moderator : Kepala Badan Urusan Administrasi
WIB Mahkamah Agung
15.00 - 15.30 Sholat Ashar Masjid A'Mahkamah Mahkamah Agung | e  Seluruh Peserta
WIB
16.30-17.00 Pembinaan oleh Pejabat Eselon 1 (Lanjutan) Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 e Snack disajikan di masing — masing kursi
WIB 1. Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum peserta . .
2. Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama e Pada saat acara pembinaan, peserta tidak ada
3. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer & TUN yang keluar ruangan
4, Kepala Badan Pengawasan
17.00 - 17.30 Sesi Tanya Jawab Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 ¢ Moderator : Kepala Badan Urusan Administrasi
WIB Mahkamah Agung
17.30 Penutupan Balairung Mahkamah Agung Lantai 1 » Panitera Mahkamah Agung/ Sekretaris

Mahkamah Agung




3 | Sabtu, 1 November 2025

06.00 - 08.00 Makan Pagi * Retoran Food Exchange Lt. 5 e Peserta Pembinaan
WIB (Hotel Novotel Mangga 2)

¢ Restoran Streats Lt. 8 (Hotel Ibis

Mangga 2)

08.00—12.00 | Check Out Hotel untuk Peserta Pembinaan Receptionist Lt. Lobby (Hotel » Peserta Pembinaan wajib mengembalikan
W|B Novotel Mangga 2 dan Hotel Ibis kunci kamar

Mangga 2)




