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Hal : Usulan Pengangkatan CPNS Menjadi PNS

Formasi Tahun 2023 di Lingkungan
Mahkamah Agung Rl dan Badan Peradilan
di Bawahnya

Yth. 1. Panitera Mahkamah Agung RI;
2. Para Pejabat Pimpinan Tinggi Madya pada Mahkamah Agung RI;
3. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Banding.

Di Tempat

Berdasarkan Pasal 34, Pasal 34A, dan Pasal 36 ayat (1), Peraturan Pemerintah
Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen PNS dan Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 6 Tahun 2024 tentang Pengadaan
Pegawai ASN, bersama ini disampaikan hal-hal terkait pengangkatan Calon Pegawai
Negeri Sipil menjadi Pegawai Negeri Sipil Formasi Tahun 2023 di lingkungan
Mahkamah Agung Rl dan Badan Peradilan di Bawahnya sebagai berikut;

1. Penetapan pengangkatan PNS terhitung mulai tanggal 1 sejak 1(satu) tahun
bertakunya penetapan pengangkatan sebagai CPNS setelah mengikuti dan
lulus pendidikan dan pelatihan, serta sehat jasmani dan rohani;

2. Pengangkatan CPNS untuk golongan Il ditetapkan oleh Sekretaris
Mahkamah Agung dengan terlebih dahulu dilakukan pengusulan melalui menu
Pengusulan CPNS menjadi PNS pada aplikasi SIKEP;

3. Bagi CPNS yang sudah mengikuti dan dinyatakan lulus pendidikan dan
pelatihan dasar untuk segera melakukan peremajaan data pada aplikasi
SIKEP (panduan terlampir) antara lain:

a. Tempat lahir pada biodata pegawai harus sesuai dengan tempat lahir pada
Surat Keputusan Pengangkatan CPNS pada menu ‘Biodata’;

b. Data Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) sebagai CPNS pada
menu ‘CPNS’;

c. Jabatan CPNS harus sesuai dengan jabatan pada Surat Keputusan
Pengangkatan CPNS;



d. Data Surat Tanda Tamat Pelatihan (STTP) pada menu ‘Pelatihan’ dengan
memilih kategori pelatihan ‘Pelatihan Dasar (Latsar) CPNS’;

e. Data surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter yang bersatus
PNS atau dokter yang bekerja pada unit pelayanan kesehatan pemerintah,
untuk jasmani dan rohani pada menu ‘Kesehatan’;

f. Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) Tahun 2024.

4. Data pada SIKEP harus diisi dengan lengkap dan e-doc yang diunggah harus
jelas dan tidak terpotong;

5. Pengadilan Tingkat Banding melakukan verifikasi dan validasi data usul pada
SIKEP sampai dengan tanggal 16 April 2025;

6. Bagi CPNS yang tidak dapat melaksanakan pendidikan dan pelatihan dasar
selama 1 (satu) tahun masa percobaan karena kondisi tertentu yang ditetapkan
oleh Menteri, untuk pengusulan dan penetapan pengangkatannya dilakukan
setelah mengikuti dan lulus pendidikan dan pelatihan dasar, serta
mendapatkan rekomendasi dari Badan Kepegawaian Negara berdasarkan
persetujuan dari Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima

kasih.

Tembusan:

1. Ketua Mahkamah Agung;
2. Wakil Ketua Mahkamah Agung Bidang Non Yudisial;
3. Ketua Kamar Pembinaan Mahkamah Agung;

4. Ketua Kamar Pengawasan Mahkamah Agung.
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1 Pendahuluan

1.1  Tujuan

CPNS-PNS v1.0 merupakan salah satu modul pada Sistem Informasi Kepegawaian
(SIKEP) yang digunakan untuk membantu dalam hal manajemen penerbitan Surat Keputusan
(SK) Pegawai Negeri Sipil (PNS) dari Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) Mahkamah Agung
(MA) Republik Indonesia penandatangan Sekretaris MA, diharapkan dapat menambah

ketepatan informasi pegawai yang akan diterbitkan SK-nya.

Dokumen petunjuk penggunaan ini dibuat untuk proses usulan CPNS-PNS oleh
pengguna sistem. Petunjuk penggunaan ini berisi penjelasan mengenai langkah-langkah yang
dilakukan untuk proses usulan CPNS-PNS pada masing-masing pengguna. Dengan adanya
petunjuk penggunaan ini maka diharapkan pengguna sistem dapat memiliki gambaran untuk

proses usulan CPNS-PNS melalui SIKEP.

1.2 Target Pembaca

Petunjuk penggunaan ini menyediakan informasi spesifik untuk pengguna SIKEP.

Adapun pengguna SIKEP yang dimaksud yaitu:

e Validator Pusat yang berada di Biro Kepegawaian Badan Urusan

Administrasi (BUA);

e Validator Pusat yang berada di Direktorat Jendral (Dirjen), Badan
Pengawasan (Bawas), dan Badan Strategi Kebijakan dan Pendidikan dan

Pelatihan Hukum dan Peradilan Hukum dan Peradilan (BSDK);
e Validator Satker yang berada di tingkat banding;
o End User seluruh CPNS.

1.3 Tentang Petunjuk Instalasi Ini

Petunjuk instalasi ini menyediakan langkah-langkap proses usulan CPNS-PNS yang

merupakan salah satu modul dari SIKEP.
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2 Prasyarat

Sebelum memulai proses yang dijelaskan dalam dokumen ini, kebutuhan yang

diuraikan di bagian ini harus disediakan.

2.1 Lingkungan Sistem

Agar berjalan dengan baik, perlu diterapkan kebutuhan minimal lingkungan sistem
Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS) v1.0 yang akan berjalan

nanti. Adapun kebutuhan lingkungan tersebut adalah, sebagai berikut:

e Komputer yang terhubung dengan Internet;

e Browser versi terbaru.

Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS) Versi 4.00
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3 Panduan Penggunaan
3.1 Validator Pusat pada Biro Kepegawaian

311 Pembukaan Priode Usulan Penerbitan SK PNS

1. Validator Pusat (Biro Kepegawaian) /ogin menggunakan akun yang sudah ada pada

sikep.mahkamahagung.go.id.

Masuk untuk menggunakan SIKEP

A i S Lupa Kata Sandi?

2. Proses usulan CPNS-PNS akan tampil pada Menu Administrator - Administrasi
Pegawai 2> Administrasi > CPNS-PNS.

& Administrasi Pegawai

-

® CPNS-PNS
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3. Setelah dipilih CPNS-PNS maka akan ke halaman CPNS - PNS, pilih tombol aksi

Tambah CPNS - PNS ( * ) untuk menambah periode usulan penerbitan SK PNS.

==} Rachma...

i&= CPNS - PNS SHOWING 1-1 OF 1 ITEM.

+ & C ."semua
T

TANGGAL BELUM
KETERANGAN z TERDAFTAR TMS PUBLISH
PENUTUPAN §3 VALIDASI

Bencsheian SICEas o 01 November 2018 1 pegawai ¥a & E = 7 0O
CPNS TA. 2018 e =

4. Kemudian akan muncul pop up Tambah CPNS - PNS.

€ Tambah CPNS - PNS

Tanggal Penutupan *

31 Desember 2021 x

Keterangan *

Penerbitan SK PNS dari CPNS TA. 2019

Publish

Simpan

Lengkapi data penambahan periode usulan penerbitan SK PNS dengan ketentuan

sebagai berikut:

e Date picker Tanggal Penutupan * diisi dengan tanggal penutupan periode
usulan penerbitan SK PNS, tidak boleh dikosongkan.

e Field Keterangan diisi dengan nama periode usulan, tidak boleh dikosongkan.

e Switch Publish diganti menjadi Ya ketika periode usulan akan dimulai per-
tanggal disimpannya usulan. Ganti menjadi Tidak bila periode usulan belum

akan dimulai.

Pilih tombol Simpan untuk membuat periode usulan penerbitan SK PNS.
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5. Kemudian akan muncul pop up Berhasil jika data yang diisikan sesuai.

© Berhasil

Berhasil menyimpan data CPNS - PNS

3.1.2

Validasi Usulan Penerbitan SK PNS

1. Padahalaman CPNS - PNS, pilih tombol aksi Monitoring Pegawai (‘*) untuk melihat
daftar prediksi CPNS-PNS.

1

1

Penerbitan SK PNS dari CPNS TA. 2019 Batch |

Penerbitan SK PNS dari CPNS TA. 2018

TAMGGAL PENUTUPAN 1§
30 Movember 2021

24 November 2018

SHOWING 1-2 OF 2 ITEMS.

.." Semua

c

Kemudian halaman akan tertuju ke halaman Monitoring CPNS-PNS. Akan tertampil
daftar CPNS yang terprediksi untuk penerbitan SK PNS-nya. Daftar CPNS yang

tertampil adalah CPNS pada satuan kerja Badan Urusan Administrasi dan

Kepaniteraan. Pilih tombol aksi Validasi (

data CPNS.

i
b |

Q # MONITORING CPNS - PNS

Filtas

Firma Reza
Fajriats,

AMAT

1 199T022E020122000

Saryong,
SEgm

2 198E0L0EHZ012 100

Al
Kugurmy
Putra,
S Kom

3 19901110G020121007

Sepal

4 19EIEIII0R0133013 Rahayy,

SATAM

1993 1208020122006

Déreldorat Mnderal
Badan Peradilan
Agama

[Hrelmerat Jencary
Badan Peadilan
Agarma

Direidorat Mndera
Badan Peradilan
Agama

Direiorat bencers
Badan Peradiln
Agaray

Direitorat Sendera
Badan Peradilan
Agama

[validasi

Pungeiola Anggaran, Sub. Bagian Perencanaan
Program Dan Pemyesunan Arggaran Direkbonat
Sercderal Bacan Peradilan Agama

Franata Kommpuber ARG Pertama, Seloetariat

Crirebnorat Jenderal Badan Peracilin Agara

Pracuns Keenputer Al Pemiena, Sekeetaiag
Dirgbnorat Jendhiral Badaesn Peracilan Agama

Arsiparis Pertaena, Selevtaniat Divkiont Jendenal

Badan Peradilan Agama

Argipadis Pemiens, Sul, Bagus Tis Uishy
Direborat Jencheral Badan Peracilan Agama
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SHOWING 1-50F Gl 1

£ Kamnbal

Pangatut

|'$"I' sanun T
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Jendela pop-up preview kelengkapan data CPNS akan muncul. Jika sudah sesuai data

v Validasi
dan edoc maka pilih v Validasi ( )

untuk memvalidasi data CPNS tersebut.

€ Detail Data dan eDoc

Nama

MIF

Tempat/Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Nama Jabatan

Mama Unit Kerja
Golongan Pegawai
Masa Kerja

Gaji Pokok

Nomor Surat Kesehatan
Tanggal Surat Kesehatan
Momor Sertifikat Diklat
Tanggal Sertifikat Diklat

Tahun Sasaran Kinerja Pegawai

sKCPNS

Andrian Wijsyana, 5.T.
155206302020121009
Jakarta Pusat, 30 Juni 1952
Pris

Pranata Komputer Ahli Pertama
Biro Kepegawaian

Penata Muda {lllfa)

1 Tahun 0 Bulan

Rp. 2.579.400

0000001

30 November 2021

123

31 Oktober 2021

2021

Milai Sasaran Kinerja Pegawai T&.

SERTIFIKAT DIKLAT <

SKP -

@ Tutup

¥

SURAT KESEHATAN <

Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS)
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3. Untuk CPNS yang Tidak Memenuhi Syarat (TMS) tidak perlu divalidasi dari awal
(langkah nomor 2 tidak perlu dilakukan).

Tanggal Sertifikat Diklat 26 November 2021
Tahun Sasaran Kinerja Pegawai 2021

Nilai Sasaran Kinerja Pegawai 5$5.00

sKcPNsY spMTY SERTIFIKAT DIKLAT £ SURAT KESEHATAN

skp

Datajedoc tidak lengiap.
Mohon lengkapi untuk dapat melakulan validasi.

@ Tutup « Validasi

|

Jika tombol Validasi ter-disable maka perlu diperhatikan ada edoc yang belum
diunggah pada pegawai yang bersangkutan. Adapun edoc-edoc yang harus diunggah
adalah sebagai berikut:

e Surat Keputusan (SK) Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) pada Riwayat
CPNS.

e Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) pada Riwayat CPNS.
o Sertifikat Pendidikan dan Pelatihan (Diklat) pada Riwayat Diklat Prajab.
e Surat Kesehatan pada Riwayat Kesehatan.

e Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) pada Riwayat SKP.

Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS) Versi 4.00
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4. Selanjutnya melakukan verifikasi CPNS yang telah divalidasi datanya. Tahapan
verifikasi sama dengan tahapan validasi di atas (langkah nomor 1 sampai dengan
nomor 3). Proses verifikasi juga dilakukan untuk CPNS yang sudah divalidasi

pada satuan Kkerja selain di Badan Urusan Administrasi atau Kepaniteraan.

5. Untuk data yang sudah tervalidasi jika ditemukan ketidaksesuaian dengan persyaratan

dapat dibatalkan pada proses verifikasi dengan memilih tombol Tidak Memenubhi

Syarat ( )

Mama Unit Kerja Biro Kepegawaizn

Golongan Pegawai Pensts Muds (1113}
Maza Kerja 1 Tahun 0 Bulan
Gaji Pokok Rp.2.579.400
Momor Surat Keseshatan 0000001
Tanggal Surat Kesehatan 30 November 2021
Nomor Sertifikat Diklat 123
Tanggal Sertifikat Diklat 31 Ckiober 2021
Tahun Sasaran Kinerja Pegawai 2021

Milai Sasaran Kinerja Pegawal  76.00

SKCPNSY spMTH SERTIFIKAT DIKLAT = SURAT KESEHATAN =¥
¥
ol B e e ® a
2 I 5 I
sKkp
@ q
=
X Tidak Memenuhi Syarst
@ Tutup + Validasi

6. Pengusulan penerbitan SK PNS selesai dilakukan oleh Validator Pusat.
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3.2 Validator Pusat pada Dirjen, Bawas, dan
Balitbang/Validator Satker pada Tingkat
Banding

1. Validator Pusat (Dirjen, Bawas, & Balitbang)/Validator Satker (tingkat banding)

login menggunakan akun yang sudah ada pada sikep.mahkamahagung.go.id.

Masuk untuk menggunakan SIKEP

v Ingat akun Saya Lupa Kata Sandi?

2. Proses usulan CPNS-PNS akan tampil pada Menu Administrator - Administrasi
Pegawai > Administrasi > CPNS-PNS.

& Administrasi Pegawai

© CPNS-PNS

Profil Satker

Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS) Versi 4.00
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3. Setelah dipilih CPNS-PNS maka akan muncul tampilan seperti pada gambar, pilih

tombol aksi Monitoring Pegawai (&" ) untuk melihat daftar prediksi CPNS-PNS.

i= CPN5 - PN5

Penerbitan SK PH5 dari CPNS TA. 201% Batch |

F' Penerbitan SK PNS dari CPNS TA. 20138

X afika ...

SHOWING 1-2 OF 2 ITEMS.

« Semua

c

TANGGAL PENUTUPAN |3
30 Movember 2021

24 Movember 2018

4. Kemudian halaman akan tertuju ke halaman Monitoring CPNS-PNS. Akan tertampil

daftar CPNS yang terprediksi untuk penerbitan SK PNS-nya. Untuk Validator Pusat

pada Dirjen, Bawas, dan Balitbang, daftar CPNS yang tertampil adalah CPNS pada

satuan Kkerja masing-masing. Kemudian untuk Validator Satker pada tingkat

banding, daftar CPNS yang tertampil adalah CPNS pada satuan kerja dan satuan

kerja di bawahnya masing-masing.

¢-|
o

ﬂ_ # MONITORING CPNS - PNS

Firma Reza
Fajriati,
AMAT

1 199T022EI020122000

7 19850L0B2020121004 O TOM

L Kom

Asial

AT T
3 199011100020 131007

Putsa,
S Kom
Sepdl

Raharg,

LATAM

4 1992500012013

Rini Astutl,

% GG TR0 T I00
5 199312080020122006G £ ST Am

DCiraborat M

Badan Peradilan
Agamia

£ afika...
SHOWING 1-5 OF 68 ITEMES,

£ Wbl

GHORGAN  MASK
FEGAMAI  KERJA

RO Renmaz, vortiass |

Pengeiola ANggaran, Sub. Bagian Perencanian
Program Dan Pemyusunan Arggaran Cireitorat
Bercdersl Bacan Peradilan Agama

DireRtart Sy

Badan Peradilan
Agamia

Direitorat Sencieral

Badan Peradilan
Agamia

Pranats Momputer AR Pertama, Sekoetariat
Direltorat Jenderal Bacdae Peracilan Agiea

Pnata
1 eavun i Terdafter
Migscl (7

Prasunh Kesenpuber AR5 Pembma, Sekretanat
Dirpktorat Jendedal Baden Peradilan Agama

1 tahvun P T ke Rlervrepris bs Spmrad

Ciredorat Jencherad

Badan Peradilin

Agarg

Cirekforat Jnderad

Badan Peradilan
AR

Pilih tombol aksi Validasi (
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5. lJendela pop-up preview kelengkapan data CPNS akan muncul. Jika sudah sesuai data

v Validasi
dan edoc maka pilih v Validasi ( )

untuk memvalidasi data CPNS tersebut.

Nama

MIF

Tempat/Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Nama Jabatan

Mama Unit Kerja
Golongan Pegawai
Masa Kerja

Gaji Pokok

Nomor Surat Kesehatan
Tanggal Surat Kesehatan
Momor Sertifikat Diklat
Tanggal Sertifikat Diklat

Tahun Sasaran Kinerja Pegawai

sKCPNS

Milai Sasaran Kinerja Pegawai 7

€ Detail Data dan eDoc

Andrian Wijsyana, 5.T.
155206302020121009
Jakarta Pusat, 30 Juni 1952
Pris

Pranata Komputer Ahli Pertama
Biro Kepegawaian

Penata Muda {lllfa)

1 Tahun 0 Bulan

Rp. 2.579.400

0000001

30 November 2021

123

31 Oktober 2021

2021

SERTIFIKAT DIKLAT <

SKP -

@ Tutup

¥

SURAT KESEHATAN <
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6. Selanjutnya Validator Pusat Biro Kepegawaian melakukan verifikasi CPNS yang

telah divalidasi datanya.

7. Untuk CPNS yang Tidak Memenuhi Syarat (TMS) tidak perlu divalidasi dari awal
(langkah nomor 5 tidak perlu dilakukan).

‘ ® Q & ® « | ® «

skp

Q@ Tutup « Validasi
-4

Jika tombol Validasi ter-disable maka perlu diperhatikan ada edoc yang belum
diunggah pada pegawai yang bersangkutan. Adapun edoc-edoc yang harus diunggah
adalah sebagai berikut:

e Surat Keputusan (SK) Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) pada Riwayat
CPNS.

e Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) pada Riwayat CPNS.

o Sertifikat Pendidikan dan Pelatihan (Diklat) pada Riwayat Diklat Prajab.
e Surat Kesehatan pada Riwayat Kesehatan.

e Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) pada Riwayat SKP.

8. Pengusulan penerbitan SK PNS selesai dilakukan oleh Validator Pusat pada Dirjen,
Bawas, dan Balitbang/Validator Satker pada tingkat banding.

Calon Pegawai Negeri Sipil ke Pegawai Negeri Sipil (CPNS-PNS) Versi 4.00
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3.3 Pelengkapan Data oleh End User

Adapun untuk pemenuhan kebutuhan usulan penerbitan SK PNS, data-data yang perlu
dilengkapi adalah data Biodata, CPNS, Pendidikan, Diklat Pra Jabatan, SKP, dan

Kesehatan. Berikut langkah untuk ke melengkapi data tersebut.

1. End User (CPNS) login menggunakan akun yang sudah ada pada
sikep.mahkamahagung.go.id.

Masuk untuk menggunakan SIKEP

v Ingat akun Saya Lupa Kata Sandi?

2. Pilih Profil Pegawai pada menu sebelah kiri untuk ke halaman data pegawai.

4 Presensi Online

3. Halaman akan menuju ke Data Pegawai seperti gambar berikut.

Data Pegawai € Kembali

Data Pokok

B &

Biodata Alamat Kartu Pasangan

il

CUY
©

Saudara
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3.3.1 Pelengkapan Biodata

1. Untuk melengkapi data Biodata Pilih Biodata halaman Data Pegawai.

Data Pegawai 4 Kembali

Data Pokok

Kartu Pasangan Orang Tua
Saudara
Riwayat Pekerjaan
F . F N - ~ | ~
. . o Perbarui o .
2. Pilih tombol Perbarui ( ) pada halaman Detail Biodata untuk melengkapi.
Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai >> Detail Biodata € Kembali

[ADRH = [ Monitoring = S log  £FRefresh

EIODATA KELAHIRAN

Foto Profil l

@ @ Foto Korpri

B (Tidak ada edoc)
AT AR TAR
P AR b R o]
i e = o

Foto Formal . <I> 2:’.‘2:1“3
® @ il g oy - -PENCAT
Akta Lahir k- ( WARGA NE/
\ ® @

1 ¥
NIP/NRP 198104012015031005
Tom T gl KEPV.S.I.O. Hak Cipta & 2021 Mahkamah Agung Republik Indonesia
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3. Pilih tombol Simpan bila data sudah lengkap pada halaman Perbarui Biodata.

Bank * Cabang
BAMK SYARIAH L., | » Mahkamah Agung
Hama Rekening Komor Rekening *
E-DOC
Fato Profil Fota Farmal Foto Koapri

SIMEP .3, 10 Hak Cipta £ 3021 Makkassah Bgung Republik indeasaia

File Akta Pegawai

3.3.2 Pelengkapan CPNS

1. Untuk melengkapi data CPNS pilih CPNS pada halaman Data Pegawai.

Blodata Alamat Kartu Pasangan

Saudara

Riwayat Pekerjaan

AR

PNS Pangkat Jabatan
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# Perbarui
2. Maka akan tertampil halaman Riwayat CPNS. Pilih tombol Perbarui (

untuk melengkapi data CPNS.

Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai >> Riwayat CPNS € Kembali

1 SKP| fBlog  IRefresh

INFORMASI JABATAN

Kelompok Jabatan Pelaksana

Lokasi Pengadilan (Struktur Lama)
Unit Kerja Pengadilan Agama Tilamuta - Urusan Umum
Jabatan Pengelola Dan Pemelihara IT

Pejabat SK SEKRETARIS MAHKAMAH AGUNG RI

INFORMASI PANGKAT

Jenis Pangkat Pengangkatan CPNS

Golongan CPNS  1ll/3 - Penata Muda

3. Pilih tombol Simpan pada halaman Perbarui Riwayat CPNS bila data sudah

dilengkapi
Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai »> Riwayat CPNS >> Perbarui Riwayat CPNS € Kembali
Jabatan *
Pengelola Dan Pemelihara IT % ‘ -
‘ K 331611736

Pejabat SK B (Tidak adae

SEKRETARIS MAHKAMAH AGUNG RI

Masa Kerja Fiktif Tahun Masa Kerja Fiktif Bulan
Tanggal SPMT TMT SPMT 0 0
01 Septe x = 01 Septe x = Masa Kerja Honorer Masa Kerja Honorer
Tahun Bulan
Pejabat SPMT Nomor SPMT
0 ]
KETUA PENGADILAN 2 W26-A3/1237/KP.04.6/
Masa Kerja Swasta Masa Kerja Swasta Bulan
eDoc SPMT Tahun

0
0

Pendidikan CPNS *

J STRATAI ~

@ @
-
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3.3.3 Pelengkapan Pendidikan
1. Untuk melengkapi data Pendidikan, pilih Pendidikan pada halaman Data Pribadi.

Daftar

Hakim/Pegawai >> Data Pegawai = Kembali

Pendidikan Formal & Informal

M4 57 & & by

Pendidikan Tugas/ljin Seminar Profesi | Kursus Bahasa
Belajar Keahlian
Riwayat Diklat
@ =]
T &K = =)
Diklat Pra Diklat Diklat Teknis Diklat Ujian Dinas Sertifikasi
Jabatan Penjenjangan Fungsional
- -
Penilaian
= —_— ~ " &

2. Pilih tombol Perbarui () pada halaman Riwayat Pendidikan untuk melengkapi
data Pendidikan. Pilih riwayat pendidikan yang digunakan pada saat

mendaftarkan CPNS.
Daftar Hakim/Pegawai => Data Pegawai >> Riwayat Pendidikan € Kembali
i= RIWAYAT PENDIDIKAN SHOWING 1-4 OF 4 [TEMS.
n © !
L= -
TINGKAT LEMBAGA TANGGAL STATUS
NO JURUSAN 7 AKSI
PENDIDIKAN PENDIDIKAN LazaH 13 VALIDASI
Sist: 2
Istem -
i1 51 Gunadarma Desember Tervalidasi A [E @ # W )
B B
2013
SMAN 105
2 SLTA/SEDERAJAT - SERLIPIOEIN Tervalidasi B B ® ## uw &
Wi | Tervalidasi |
SMP 258
3 SLTP/SEDERAJAT - PIRIGIP I Tervalidasi 5 ® & W &
Jakarta Timur B B
SDN CIBUBUR . o
4 SD 6! = 24 Juni2003 B R ® # @ &
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3. Pastikan data yang dilengkapi status Flag Pendidikan CPNS Ya pada halaman
Perbarui Riwayat Pendidikan. Jika sudah lengkap pilih tombol Simpan. Pastikan
hanya 1 (satu) Riwayat Pendidikan yang ter-flag Pendidikan CPNS

Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai >> Riwayat Pendidikan >> Perbarui Riwayat Pendidikan € Kembali

Flag Pendidikan CPNS Nomor Surat Pencantuman Gelar BKN

Tingkat Pendidikan = Tahun Lulus * Tanggal Pencantuman Dokumen Pencantuman
Gelar Gelar

STRATAI A 2013 x

x B

Universitas

Universitas Gunadarma -

Jurusan

Sistem Informasi ’ - Mem,

Nomor ljazah

0511/51-5I/P.1I-13/2013

Tanggal ljazah Dokumen ljazah

28 Desemk x

B 3316_112685, B

3.3.4 Pelengkapan Pelatihan

1. Untuk melengkapi data Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil, pilih Pelatihan
pada halaman Data Pribadi.

Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai € Kembali

Pengembangan Kompetensi

M 2 |G| &

Pendidikan Tugas Belajar Profesi / Keahlian Pelatihan Sertifikasi Bahasa

2. Pastikan sudah mengisi data Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil dengan
lengkap pada halaman Pelatihan, bila belum pilih tombol Tambah untuk menambah

data Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil.
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Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai >> Pelatihan € Kembali

iE PELATIHAN

JALUR NAMA INSTITUSI NOMOR TANGGAL STATUS

nO PELATIHAN  PELATIHAN PENYELENGGARA SERTIFIKAT SERTIFIKAT |3 VALIDASI

AKSI

Tidak ada data yang ditemukan.

3. Pada halaman Tambah Pelatihan, pastikan dropdown Jalur Pelatihan * dipilih
dengan Pelatihan Struktural Kepeminpinan *, dropdown Institusi Penyelenggara
* dipilih dengan Pusat Pendidikan Dan pelatihan Manajemen Dan Kepemimpinan,
dropdown Kategori Pelatihan * dipilih dengan Pelatihan Dasar (Latsar) CPNS,
field Nama Pelatihan *, field Nomor Sertifikat, dan date picker Tanggal Sertifikat
* terisi sesuai dengan yang terdapat pada Sertifikat, dan dokumen Sertifikat *
terunggah agar data masuk ke dalam prediksi. Pilih tombol Simpan jika sudah
lengkap.

Jalur Pelatihan % Jabatan Penandatangan Sertifikat *

Pelatihan Struktural Kepemimpinan

Institusi Penyelenggara * Tanggal Sertifikat * Sertifikat *

[ Pusat Pendidikan Dan Pelatihan Manajemen Dan Kepemimpinan

14 September 2024 ‘ x ‘ & ‘

Kategori Pelatihan *

Pelatihan Dasar (Latsar) CPNS

Nama Pelatihan *

Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil

Nomor Sertifikat Kelulusan

00003453/LATSAR CPNS 111/4012/017/LAN-LAN/202 Lulus.

I 50335_543758.pdf

5 Indonesia - 674 jam ‘

Tanggal Mulai - Tanggal Selesai

2024-06-24 ‘ - ‘ 2024-09-14 l

3.3.5 Pelengkapan SKP

1. Untuk melengkapi data SKP, pilih SKP pada halaman Data Pribadi.

Penilaian

L 8 W

Penetapan Penghargaan Prestasi
Angka Kredit
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2. Pada halaman Riwayat SKP, bila belum ada data SKP maka pilih tombol Tambah
data.

Daftar Hakim/Pegawai *> Data Pegawai => Riwayat SKP € Kembali

i= RIWAYAT SKP

NO TAHUN SKP 1§  NILAI PRESTASI KERJA PEJABAT PENILAI  ATASAN PEJABAT PENILAI  STATUSVALIDASI  AKSI

Tidak ada data yang ditemukan.

3. Lengkapi data SKP di tahun TMT SPMT CPNS pada halaman Tambah Riwayat SKP.
Bila sudah lengkap pilih tombol Simpan.

Daftar Hakim/Pegawai »> Data Pegawai >*> Riwayat SKP >> Tambah Riwayat SKP € Kembali
Tahun SKP * Sasaran Kerja Pegawai Pejabat Penilai *
— (SKP) * - :
2021 n [ 198208312009041003 - AGUS SUDARMANTO,%. | i | 1 ‘
76 -

Atasan Pejabat Penilai *

* Sebelum dikali 60%

2 : = 19820831200%041003 - AGUS SUDARMANTO, ... | &
Orientasi Pelayanan Integritas X

76 78 Keberatan Pegawai Dinilai Tanggapan Pejabat Penilai
Komitmen Disiplin s 55

Keputusan Atasan Pejabat Rekomendasi

80 81 Penilai

Kerjasama =
]
a0 File SKP *

B 3316 250827,
t

| Simpan

3.3.6 Pelengkapan Kesehatan

1. Untuk melengkapi data Kesehatan, pilih Kesehatan pada halaman Data Pegawai.

Lain-Lain
AR =] 7
Kesehatan Organisasi Luar Mageri LHKPN/LHKASN  Ketidakhadiran
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2. Bila belum ada data kesehatan, pilih tombol Tambah untuk menambah data kesehatan

pada halaman Riwayat Kesehatan.

Daftar Hakim/Pegawai >> Data Pegawai »> Riwayat Kesehatan € Kembali

i= RIWAYAT KESEHATAN
G

NO NOMOR SURAT TANGGAL SURAT 13 INSTANSI NAMA PENYAKIT STATUS VALIDASI AKSI

Tidak ada data yang ditemukan.

3. Lengkapi data pada halaman Tambah Riwayat Kesehatan. Pastikan dropdown Jenis
Keperluan terisi Pengangkatan PNS (Jasmani), fie/ld Nomor Surat * dan date picker
Tanggal Surat * terisi sesuai dengan yang ada di surat kesehatan, agar data masuk

ke dalam prediksi. Bila sudah lengkap pilih tombol Simpan.

Daftar Hakim/Pegawai == Data Pegawai >> Riwayat Kesehatan >> Tambah Riwayat Kesehatan € Kembali
MNomor Surat * Kategori Sakit
812 /233 /[RSUDTN/VI/2021 | Tidak Sakit (Sehat) ~ |
Tanggal Surat * Meperluan
25 November 2021 ‘ x | = | | Pengangkatan PNS (Jasmani) > | |
Instansi Keperluan

RS. Tani dan Nelayan Boalemo

Pejabat Surat Nama Penyakit

dr. Hi. MUH. JAMAL,MPH.AAAK

File Kesehatan Tanggal Mulai Sakit
Pilih Tanggal X | =

Tanggal Akhir Sakit

Pilih Tangga x

Catatan

4. Lengkapi kembali data pada halaman Tambah Riwayat Kesehatan. Pastikan

dropdown Jenis Keperluan dipilih dengan Pengangkatan PNS (Rohani), field
Nomor Surat * dan date picker Tanggal Surat * terisi sesuai dengan yang ada di surat
kesehatan, agar data masuk ke dalam prediksi. Bila sudah lengkap pilih tombol

Simpan.
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Daftar Hakim/Pegawai > Data Pegawai »> Riwayat Keseshatan >> Tambah Riwayat Kesehatan € Kembali

Nomeor Surat * Kategori Sakit
812 /233 /RSUDTN/VI/2021 | Tidak Sakit (Sehat) v |
Tanggal Surat * fTenis Keperluan
25 November 2021 ‘ x ‘ = ‘ | Pengangkatan PNS (Rohani) = |
S
Instansi Keperluan

RS. Tani dan Melayan Boalemo

Pejabat Surat Nama Penyakit

dr. Hi. MUH. JAMAL,MPH.AAAK

File Kesehatan Tanggal Mulai Sakit

pilih Tangga x

Tanggal Akhir Sakit

Catatan

o

| Simpan

5. Pastikan terdapat 2 data pada Riwayat Kesehatan, data surat Kesehatan untuk
Pengakatan PNS (Rohani) dan Pengakatan PNS (Jasmani).

3.3.7 Validasi Pelengkapan

Semua data yang sudah dilengkapi/diperbarui sebelumnya harus divalidasi oleh

Validator Satker/Validator Pusat agar data tersebut dapat digunakan dalam proses CPNS-

PNS. Pastikan data sudah memiliki STATUS VALIDASI Tervalidasi ( ), jika sudah

maka selesailah proses pelengkapan data oleh End User.
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