MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 9-13, Telepon (021) 3843348, Faksimile (021) 3453553
Tromol Pos Nomor 1020 Jakarta 10110 www.mahkamahagung.go.id

Nomor : 35\ /BUA.1/0T1/XI11/2023 Jakarta, \S Desember 2023
Sifat . Segera

Lampiran : Tiga lampiran

Hal : Petunjuk Pelaksanaan Kegiatan

Penyerahan dan Penganugerahan
Piagam Penghargaan bagi
Unit Kerja Berprestasi

Para Ketua Pengadilan Tingkat Banding

Para Panitera Pengadilan Tingkat Banding
Para Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding
Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Pertama
Para Panitera Pengadilan Tingkat Pertama

. Para Sekretaris Pengadilan Tingkat Pertama
pada Unit Kerja (Daftar Terlampir)

IR RN AN NI

di-
Tempat

Sehubungan dengan Surat Sekretaris Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor: 4105/SEK/UND.OT1/X11/2023 tanggal 15 Desember 2023 perihal Undangan
dalam rangka Penyerahan dan Penganugerahan Piagam Penghargaan bagi Unit
Kerja Berprestasi di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada
di bawahnya, dengan ini mengundang Bapak/Ibu/Saudara/i untuk mengikuti acara
tersebut yang akan diselenggarakan pada:

hari, tanggal : Kamis s.d. Jumat, 21 s.d. 22 Desember 2023 (Lampiran II)

waktu/tempat: (jadwal terlampir)

Biaya yang timbul atas kegiatan ini dibebankan pada Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) Satuan Kerja Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung Tahun
2023 dengan ketentuan terlampir (Lampiran /).



Mengingat pentingnya kegiatan tersebut, kami harap kehadiran
Bapak/Ibu/Saudara/i tepat pada waktunya dan tidak diwakilkan.

Atas perhatian Bapak/lbu/Saudarali, diucapkan terima kasih.

Kepala Biro Perencanaan dan Organisasi
_ 'Sa;wan

Tembusan:
Plit. Sekretaris Mahkamah Agung.



DAFTAR UNIT KERJA

Lampiran |

Surat Kepala Biro Perencanaan

dan Organisasi Mahkamah Agung
Nomor : 35\ /BUA.1/OT1/XI1/2023
Tanggal : \S Desember 2023

No Unit Kerja
1 Pengadilan Tinggi Nusa Tenggara Barat
2 Pengadilan Tinggi Pontianak
3 Pengadilan Tinggi Riau
4 Pengadilan Tinggi Agama Gorontalo
5 Pengadilan Tinggi Agama Jayapura
6 Pengadilan Tinggi Agama Palembang
7 Pengadilan Tinggi Agama Pontianak
8 Pengadilan Negeri Bangkinang
9 Pengadilan Negeri Negara
10 | Pengadilan Negeri Selong
11 Pengadilan Negeri Singaraja
12 | Pengadilan Agama Bantul
13 | Pengadilan Agama Batu Sangkar
14 | Pengadilan Agama Bojonegoro
15 | Pengadilan Agama Cilegon
16 | Pengadilan Agama Cirebon
17 | Pengadilan Agama Dumai
18 | Pengadilan Agama Kabupaten Malang
19 | Pengadilan Agama Lasusua
20 | Pengadilan Agama Lubuk Pakam
21 Pengadilan Agama Magelang
22 | Pengadilan Agama Mempawah
23 | Pengadilan Agama Muara Bulian
24 | Pengadilan Agama Muara Teweh
25 | Pengadilan Agama Padang Panjang
26 | Pengadilan Agama Pelaihari
27 | Pengadilan Agama Poso
28 | Pengadilan Agama Probolinggo
29 | Pengadilan Agama Salatiga
30 | Pengadilan Agama Sambas
31 Pengadilan Agama Sengkang
32 | Pengadilan Agama Singaraja
33 | Pengadilan Agama Yogyakarta
34 | Pengadilan Militer [-06 Banjarmasin
35 | Pengadilan Militer 11-09 Bandung
36 Pengadilan Tata Usaha Negara Makassar
37 | Pengadilan Tata Usaha Negara Yogyakarta




Lampiran Il

Surat Kepala Biro Perencanaan
dan Organisasi Mahkamah Agung

Nomor : 3%

/BUA.1/O0T1/XI1/2023

Tanggal : 15 Desember 2023

JADWAL KEGIATAN PENYERAHAN DAN PENGANUGERAHAN
PIAGAM PENGHARGAAN BAGI UNIT KERJA BERPRESTASI DI LINGKUNGAN
MAHKAMAH AGUNG DAN BADAN PERADILAN YANG BERADA DI BAWAHNYA

Kamis, 21 Desember 2023

No Jam Nama Kegiatan Uraian Kegiatan Lokasi Kegiatan
Peserta melakukan Check-In di
11 14:00 14:30 | Check-in Peserta meja Registrasi Mahkamah Hotel Yuan Garden

Agung dengan menyerahkan
Boarding Pass

Pasar Baru, Jakarta

Mobilisasi menuju

Disediakan transportasi menuju

Hotel Yuan Garden

N (i Mahkamah Agung gﬂuashylial?::e/;\gung berupa mini Pasar Baru, Jakarta
S Flio00 17002 {Glaciiotor ;Zie‘(r;?nzﬁglgznijalairung MahEaarl:glsr;Sgung

1|70 - 1600 | obtssmenu el | Ben gl | Lot Yan Coer
5. | 18:00 - 20:00 | Makan Malam Restoran Lantai 7 'P”‘:;g:r;:fﬂ ?:l';‘;ft';
6. | 2000 - 06:00 | Istirahat e MU aneATdE ]

Pasar Baru, Jakarta

Jumat, 22 Desember 2023

No Jam Nama Kegiatan Uraian Kegiatan Lokasi Kegiatan
’ _ . Hotel Yuan Garden
7. | 06:00 07:00 | Sarapan Pasar Baru, Jakarta
e . Disediakan transportasi menuju
8. | 07:00 - 07:30 mgﬁﬂ'::zhm:n&]]u Mahkamah Agung berupa mini
gung bus (Hi-Ace)
9. | 07:30 - 08:00 | Registrasi Peserta Lobby Balairung Mahl?:r[:g#r)\ggung
: . . : ; Balairung
10. | 08:00 08:30 | Gladi Bersih Mahkamah Agung
11.1 08:30 - 09:00 | Persiapan Mahl?:rl:;r;?gung
* Menyanyikan Lagu:
- Indonesia Raya
- Hymne Mahkamah Agung .
12. ] 09:00 - 09:30 | Pembukaan « Pembacaan Doa MahE:rl:IarrL\“jAg i
* Penayangan Video Profile Unit gung
Kerja
= Laporan Ketua Penyelenggara




No Jam Nama Kegiatan Uraian Kegiatan Lokasi Kegiatan
» Penayangan Video Testimoni
» Sambutan dan Pembukaan
oleh Ketua Mahkamah Agung
Penyerahan dan gi':jﬂé::;’i[z; I\O/I]aerlzlkamah AgungiRI
13. | 09:30 - 11:00 | Denganugerahan 1. YM. Wakil Ketua Bidang Edlaiihg
Piagam Penghargaan Yudisial Mahkamah Agung
Sl IIEC et 2. Kepala Badan Pengawasan
1. YM. Ketua Mahkamah
Agung RI
2. YM. Wakil Ketua Bid.
Yudisial
3. YM. Para Ketua Kamar
4. Kepala Badan Pengawasan/
Pit. Sekretaris Mahkamah Balairun
14. | 11:00 - 11:15 | Foto Bersama Agung S e Ag un
5. Direktur Jenderal ankam gung
Badilum/Plt. Direktur
Jenderal Badimiltun
6. PIt. Direktur Jenderal
Badilag
7. Tim Kementerian PAN RB
8. Tim BPKP
. } . Balairung
15. 1 11:15 11:20 | Penutup MC Mahkamah Agung
. R . Balairung
16. ] 11:20 12:20 | Ishoma Mahkamah Agung
. ; . Pengurusan Balairung
ERR i9:20 Pertanggungjawaban Mahkamah Agung
18. 1 1320 - 13:50 Mobilisasi Peserta Disediakan transportasi menuju Halaman Depan
’ ‘ ' menuju Hotel Hotel berupa mini bus (Hi-Ace) Mahkamah Agung
Peserta menyerahkan kunci
. . ; Hotel Yuan Garden
19. | 13:50 -~ 14:00 | Check-Out Peserta ﬁeoyzslda Front Desk/Reception Pasar Baru, Jakarta
20. | 14:00 - 14:00 Peserta dipersilahkan Hotel Yuan Garden

meninggalkan Hotel

Pasar Baru, Jakarta




Lampiran (Il

Surat Kepala Biro Perencanaan

dan Organisasi Mahkamah Agung
Nomor :3SV /BUA.1/OT1/XI/2023
Tanggal : \S Desember 2023

KETENTUAN PENGGANTIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

. Biaya Peserta yang dibebankan pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA) Satuan Kerja Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung Tahun
2023 adalah bagi Ketua/Kepala dan Panitera Unit Kerja (Lampiran |)

. Peserta membeli tiket transportasi terlebih dahulu dari/kembali ke satker asal
(pergi-pulang) dengan menggunakan transportasi pesawat (kelas ekonomi),
kereta api (kelas ekonomi/eksekutif), bus (kelas ekonomi/eksekutif), taksi
online, dan travel.

. Peserta yang menggunakan kendaraan sewa/rental dan kendaraan pribadi
tidak ditanggung oleh Mahkamah Agung.

. Tiket berangkat dan pulang wajib diunggah pada lembar konfirmasi melalui
tautan bit.ly/AnugerahWBKWBBM paling lambat tanggal 18 Desember 2023.

. Bukti Boarding Pass (elektronik/non elektronik) asli keberangkatan dan
kepulangan diserahkan pada panitia saat registrasi.

. Peserta membeli tiket transportasi dari atau ke bandara sesuai dengan jadwal
pada Lampiran Il yaitu tanggal keberangkatan 21 Desember 2023 dan tanggal
kepulangan 22 Desember 2023.

7. Pembelian tiket di luar jadwai tersebut tidak ditanggung oleh Mahkamah Agung.

8. Transport dari satker kedudukan ke bandara, dari bandara ke tempat

kegiatan/hotel, dan dari hotel/tempat kegiatan ke bandara tidak dibebankan
pada DIPA Badan Urusan Administrasi.
. Mekanisme pembayaran atau penggantian biaya perjalanan dinas melalui

transfer rekening setelah point 1 sampai dengan 6 terpenuhi.



