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Nomor : 3444/SEK/UND.KP5/XI/2023      Jakarta, 16 November 2023 
Sifat  : Segera 
Lampiran : Tiga Lembar 
Hal  : Undangan Sosialisasi 
    
 
Yth. Para Pejabat pada Daftar Terlampir 
di Tempat 
 
 
 

Sehubungan telah terbitnya Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 
196/KMA/SK.KP5/IX/2023 tentang Penetapan Kelas Jabatan dan Penyesuaian 
Tunjangan Kinerja Pegawai di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan 
yang Berada di Bawahnya, maka dalam rangka pelaksanaan keputusan tersebut, 
dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu/Saudara/i untuk mengikuti kegiatan 
“Sosialisasi Perubahan Nomenklatur Jabatan Fungsional dan Pelaksana Sebagai 
Dasar Pembayaran Tunjangan Kinerja  di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 
Peradilan Yang Berada Di Bawahnya”, yang akan diselenggarakan: 

pada hari, tanggal : Jumat, 17 November 2023 
Waktu : 14:00 s.d. 17:00 WIB (Lampiran II) 
Tempat : - Para Pejabat Eselon I dan Para Kepala Biro secara 

luring di Command Center MA 
  - Para Pejabat lainnya dan Para Pegawai secara 

daring melalui Aplikasi Zoom Meeting 
Meeting ID : 212 212 9999 
Passcode   : JABATAN2023 

Acara 
 
 

: - 
 
- 

Sosialisasi Keputusan Ketua Mahkamah Agung 
Nomor 196/KMA/SK.KP5/IX/2023;  
Penjelasan Nomenklatur Jabatan Fungsional dan 
Pelaksana  di Lingkungan Mahkamah Agung dan 
Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya; 

Mengingat pentingnya kegiatan tersebut, diharapkan Bapak/Ibu/Saudara/i hadir 
tepat waktu dan tidak diwakilkan dengan memperhatikan beberapa ketentuan 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran III surat ini. 

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 
 

Plt. Sekretaris Mahkamah Agung, 

                                                                                   
      Sugiyanto 

 

Tembusan: 

 Yang Mulia Plt. Wakil Ketua Mahkamah Agung Bidang Non Yudisial. 

  
 

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA 

SEKRETARIAT 
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LAMPIRAN I 
Surat Undangan Sekretaris Mahkamah Agung 
Nomor : 3444/SEK/UND.KP5/XI/2023 
Tanggal : 16 November 2023 

 

 

 

DAFTAR PEJABAT/PEGAWAI YANG DIUNDANG 

 

 

1. Panitera Mahkamah Agung; 

2. Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum; 

3. Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama; 

4. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tata Usaha Negara; 

5. Kepala Badan Pengawasan; 

6. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan dan Pendidikan dan Pelatihan 

Hukum dan Peradilan; 

7. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Banding; 

8. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Pertama; 

9. Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung; 

10. Para Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan; 

11. Para Sekretaris Badan di Lingkungan Mahkamah Agung; 

12. Para Kepala Biro pada Badan Urusan Administrasi; 

13. Para Panitera dan Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding; 

14. Para Panitera dan Sekretaris Pengadilan Tingkat Pertama; 

15. Para Kepala Bagian pada Pengadilan Tingkat Banding dan Tingkat Pertama; 

16. Para Panitera Muda pada Pengadilan Tingkat Banding dan Tingkat Pertama; 

17. Para Kasubbag. pada Pengadilan Tingkat Banding dan Tingkat Pertama; 

 

 

Plt. Sekretaris Mahkamah Agung, 

                                                                                   
      Sugiyanto 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertfikasi Elektronik (BSrE), BSSN. 

LAMPIRAN II 
Surat Undangan Sekretaris Mahkamah Agung 
Nomor : 3444/SEK/UND.KP5/XI/2023 
Tanggal : 16 November 2023 

 

 

 

JADWAL KEGIATAN SOSIALISASI  

 

 

 

WAKTU 

(WIB) 
ACARA KETERANGAN 

14.00 – 14.15  Pembukaan 

• Menyanyikan Lagu:  

- Indonesia Raya 

- Himne Mahkamah Agung 

• Pembacaan Doa 

MC 

14.15 – 14.45 
Pengarahan sekaligus pembukaan acara Sosialisasi 

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 

196/KMA/SK.KP5/IX/2023 

Sekretaris 

Mahkamah Agung 

14.45 – 15.15 Penjelasan Konversi Nomenklatur Jabatan Fungsional 

dan Pelaksana 

Biro Kepegawaian 

15.15 – 17.00 Diskusi dan Tanya Jawab 

- Kepala Biro 

Perencanaan dan 

Organisasi  

- Kepala Biro 

Keuangan 

 

 

 

 

Plt. Sekretaris Mahkamah Agung, 

                                                                                   
      Sugiyanto 
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LAMPIRAN III 
Surat Undangan Sekretaris Mahkamah Agung 
Nomor : 3444/SEK/UND.KP5/XI/2023 
Tanggal : 16 November 2023 

 

 

 

KETENTUAN ZOOM MEETING KEGIATAN SOSIALISASI  
 
 

Demi kelancaran pelaksanaan kegiatan, diharapkan Bapak/Ibu/Saudara/i untuk 
dapat memperhatikan ketentuan sebagai berikut: 
1. Setiap akun memasuki zoom meeting paling lambat 30 menit sebelum kegiatan 

dimulai. Apabila terdapat kendala dalam mengaksesnya dapat menghubungi Sdr. 
Ahmad Supriyadi (+62 852-1821-4017). 

2. Masing-masing unit kerja (Unit Eselon II dan pengadilan) hanya diperkenankan 
menggunakan satu akun zoom meeting dengan format: NAMA SATUAN 
KERJA_Sosialisasi Jabatan, contoh:  

- SEKRETARIAT KEPANITERAAN_Sosialisasi Jabatan 
- PT JAKARTA_Sosialisasi Jabatan 

3. Mengisi tautan Daftar Hadir yang akan disediakan pada kolom chat. 
4. Memastikan jaringan internet yang digunakan lancar, bebas dari gangguan, dan 

tidak keluar/masuk ruangan zoom meeting.  
5. Menyalakan video (on camera) selama kegiatan berlangsung, dan menggunakan 

background yang telah disediakan. 
6. Mematikan microphone (mute) pada saat sesi Pembukaan dan Pemberian Materi 

oleh para Narasumber, dan menyalakannya (unmute) setelah diberi kesempatan 
oleh Moderator pada saat sesi Diskusi dan Tanya Jawab. 

7. Memastikan microphone yang akan digunakan berfungsi dengan baik untuk 
kualitas audio, agar proses diskusi dan tanya jawab berjalan dengan lancar. 

8. Mengajukan pertanyaan tidak melalui kolom chat, tetapi secara langsung pada sesi 
Diskusi dan Tanya Jawab dengan melakukan raise hand. 

 
 
 
 

Plt. Sekretaris Mahkamah Agung, 

                                                                                   
      Sugiyanto 
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